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1. Resumen/Abstract

Resumen

Una gran parte de la sociedad no se encuentra familiarizada con los archivos y el
trabajo que en ellos se realiza, y este hecho se acentlia mas en el caso de los archivos

municipales, los cuales podrian ser definidos como los grandes desconocidos.

A continuacion, presento mi trabajo realizado durante mis practicas externas en
el Archivo Municipal de Santander como una aportacién para poder cambiar la vision
existente de los archivos municipales. Mostrando que el trabajo que realiza un archivero
no es solo de custodia, preservacion y difusion sino que detras de todas estas actividades
hay un trabajo laborioso que ayuda a los usuarios a facilitar la busqueda de los

documentos.

Palabras Clave: Archivos municipales, Archivo Municipal de Santander, archivero, y

documentos
Abstract

An important part of society doesn’t knows what is an archive and the works
made on them. And this fact is more emphasise in the case of the municipal archives,
which could be defined as the great unknown.

Following of this, 1 show my work during my internships in the Municipal
Archives of Santander as effort to changing the present vision of the municipal archives.
Archives, intending to show the work of an archivist is not only a custody, preservation
and diffusion, but also a very laborious work with the purpose of making easy the user

assistance.

Keyboards: Municipal Archives, Municipal Archive of Santander, Archivist and

Documents



2. Introduccion

La presente memoria de préacticas se ha realizado segun las normas del Grado en
Historia de la Universidad de Cantabria. Se tratan de unas practicas curriculares en el
Archivo Municipal de Santander. Estas practicas tienen una duracion establecida por el
plan de estudio de cada facultad, su duracién no debe ser superior al 50% del curso
académico, es decir no mas de 750 horas de trabajo por curso®, en mi caso fueron 150
horas que pude realizar entre el mes de febrero y marzo de 2015.Con la realizacion de
esta memoria pretendo mostrar el trabajo hecho en el archivo y exponer asi una
pequefia parte del funcionamiento del mismo, que aprendi no solo durante mi estancia
en archivo sino también por las clases impartidas en la asignatura Depésitos de la
Cultura Escrita: Archivos y Bibliotecas en la Mencion de Historia Aplicada y Andlisis

Histdrico de la Escritura y los Documentos.

La normativa respecto a estas practicas a realizar dentro de la Mencion de Historia
Aplicada® del Grado en Historia viene explicada en el Reglamento del Trabajo de Fin de
Grado, Los estudiantes que hayan elegido la mencion de Historia Aplicada deberan
cumplimentar un impreso para indicar dicha opcion, aunque la solicitud de lugar de
destino de préacticas para realizar el TFG asociado a esta mencion, se llevara a cabo en

la convocatoria general de précticas externas de la Facultad®.

La realizacion de estas actividades externas es obligatoria para todo alumno que
curse esta rama del Grado en Historia, como bien se especifica en el apartado 11 del

Reglamento del Trabajo de Fin de Grado, citado anteriormente.

11. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DEL TFG EN EL GRADO EN
HISTORIA.

El Trabajo Fin de Grado en Historia estad orientado a la evaluacion de las
competencias genericas, especificas y a los objetivos formativos asociados a dicho
grado. Véanse las paginas 90 a 94 de la descripcion del TFG en el documento
verifica: http://www.unican.es/of/DOT/MET-G-HISTORIA.pdf

Practicas Académicas Externas: Periodos, duracién % horarios (4).
http://web.unican.es/estudios/Documents/SGA/Legislaci%C3%B3n%20y%20Normativa/Normativa%20E
studios%20de%20Grado/Normativa%20Grado%20SGA%20por%20T%C3%ADtulos/NORMATIVA%20GRA
DO.TITULO%20VII.pdf visitada el 9/09/2015
> Normativa de Gestién Académica de los Estudios de Grado de la Universidad de Cantabria
3 Reglamento del Trabajo de Fin de Grado (apartado 3.3)



http://web.unican.es/estudios/Documents/SGA/Legislaci%C3%B3n%20y%20Normativa/Normativa%20Estudios%20de%20Grado/Normativa%20Grado%20SGA%20por%20T%C3%ADtulos/NORMATIVA%20GRADO.TITULO%20VII.pdf
http://web.unican.es/estudios/Documents/SGA/Legislaci%C3%B3n%20y%20Normativa/Normativa%20Estudios%20de%20Grado/Normativa%20Grado%20SGA%20por%20T%C3%ADtulos/NORMATIVA%20GRADO.TITULO%20VII.pdf
http://web.unican.es/estudios/Documents/SGA/Legislaci%C3%B3n%20y%20Normativa/Normativa%20Estudios%20de%20Grado/Normativa%20Grado%20SGA%20por%20T%C3%ADtulos/NORMATIVA%20GRADO.TITULO%20VII.pdf

11.1. Modalidades del TFG

De acuerdo con la Memoria de verificacion del titulo de Grado de Historia el
TFG del Grado en Historia deberd estar vinculado a alguna de las cuatro

menciones del Grado en Historia:
a) Mencion en Preparacion para las Ensefianzas Secundarias.
b) Mencidn en Historia Aplicada.
c¢) Mencion en Ciencias Historicas.
d) Mencion en Historia del Arte.

El TFG de la mencion de Historia Aplicada consistira en la elaboracion de un
proyecto profesional, entendiendo por tal, la memoria resultante de una préactica
profesional desarrollada en una institucion/empresa externa a la Facultad, y como

aplicacion de las competencias y destrezas propias de dicha mencion.

A pesar de tener una cierta idea de la manera de exponer las actividades que realicé
en el archivo, vi oportuno consultar otras memorias sobre practicas externas, aunque no
encontré ninguna relacionada con mis practicas me sirvieron para ver la estructura del
trabajo. También pedi colaboracion al personal del archivo, en concreto me ayudo
hablar con mi tutora externa, Carmen LOpez Béarcena y recibir informacion que me
ayudase a plantear el trabajo, no solo con la realizacion de mis actividades sino con toda

labor que se hace en un archivo.

La propuesta por parte de la Universidad de Cantabria de realizar précticas en
archivos, bibliotecas, museos o galerias es interesante porque ayuda al alumno a poner
en préactica los conocimientos adquiridos tanto especificos como generales y ademas

ofrece opciones para poder enfocar sus préximos estudios hacia una rama determinada.

En esta memoria se puede observar las actividades llevadas a cabo en el archivo y la
importancia de estas instituciones, que ayudan a proporcionar informacion no solo a los
investigadores y profesionales, también a los ciudadanos que acuden buscando

informacion.



3. Contexto Historico

Una definicion de archivo es la descrita por Vicenta Cortés, “Conjunto de
documentos acumulados en un proceso natural por una persona o institucion pablica y
privada en el transcurso de la gestion de asuntos de cualquier indole, los producidos y
los recibidos, de cualquier fecha, los cuales se conservan y custodian para servir de
referencia como testimonio e informacion por las personas responsables de tales

asuntos y sus sucesores ™.

Después de esta definicion general se puede dar una definicion de Archivo
Municipal como: formado por el conjunto de documentos que ha generado y genera el
Ayuntamiento en el transcurso de su gestion, conservados y organizados por los

propios administradores>.

Otra definicion més actualizada la encontramos en las palabras de F. Lliset Borrel:
“se llama archivo al servicio general de la Administracion municipal encaminado a la
conservacion de los documentos recibidos en la entidad o producidos en la misma; a
informar a las autoridades y funcionarios propios, a otros organismos o al publico
[...], v finalmente a proporcionar un eficaz conocimiento y control de dicha

actuacion "®.

Con estas definiciones podemos sacar en claro que las principales funciones de un
archivo municipal son reunir, conservar, organizar y proporcionar un servicio al

publico.

La organizacion de los documentos es tan antigua como la organizacién social’, la
aparicion de la escritura en el cuarto milenio a.C. fue un hecho muy importante para la
creacion de la archivistica. Se conocen testimonios de archivos desde las civilizaciones

egipcia, griega y en el Imperio Romano. En varios yacimientos se han encontrado

* Benito Fernandez, S. Manual del Alcalde: El Archivo Municipal. Banco de Crédito Local de Espafia.
1986, Madrid, p.7

> lbidem

® Garcia Ruipérez, M. Los archivos municipales: qué son y cémo se tratan. Trea, 2009, Gijon, p.27

" CRUZ MUNDET, J.R. Manual de archivistica. Fundacién German Sanchez Ruipérez, 2001, Madrid,
p.24



archivos reales, religiosos, el problema de estas excavaciones es que el objetivo era la
recuperacion de los textos y no el estudio de su organizacion. Un ejemplo de
organizacion lo podemos ver en el yacimiento de Ugarit donde se encontraron tres
depositos y en ellos se almacenaba la documentacion dependiendo de la tipologia®, en
cuanto a la organizacion de los fondos documentales en época romana, no existe una
informacion muy clara sino que lo que conocemos es a través de los escritos de

historiadores de la época y restos arqueologicos.

En la Edad Media, la tradicion oral se impuso a la escrita ademas la poblacién
estaba poco alfabetizada, estos hechos hicieron que la produccion de documentos
escritos descendiese. La informacion de los archivos en la Edad Media no es muy
abundante a pesar de esto hay que destacar las figuras de Alfonso X y posteriormente de

los Reyes Catolicos.

Alfonso X el Sabio, juega un papel importante en el origen de los archivos
municipales, pues ya en sus Partidas encargaba a los escribanos que cuidasen de los
documentos municipales®, encomendéndoles una misién muy clara como era la de
ordenar y registrar los fondos. Las leyes sobre la guardia y custodia de los documentos
municipales culminan con los Reyes Catdlicos, los cuales dictaminaron dos normas a

sequir:

v “La obligacion de los Corregidores de hacer Arca en que custodien los
privilegios y escrituras y los libros de Leyes del Reino” (1500)

v' “Los libros en los que los pueblos deben asentar sus ordenanzas,
privilegios y escrituras” (1501)

En los afos siguientes y con los posteriores monarcas, se confirmaron las normas
anteriores y se prohibio la salida de documentos de los archivos. Esta preocupacion por
la conservacion de los documentos persiste en épocas posteriores, pero se llega al siglo
XIX sin ningin cambio en el funcionamiento del archivo. Durante la Guerra Civil,

muchos de los archivos fueron masacrados y los malos momentos econdémicos

® Los distintos fondos encontrados eran de caracter diplomético, financiero o administrativo.
% Benito Fernandez, Soledad.: Manual del Alcalde... op cit. p.7



posteriores no contribuyeron al mejor funcionamiento de estas instituciones, de hecho

se puede decir que muchos de ellos quedaron en una situacion de abandono.

Durante el siglo XX se produjeron muchas diferencias entre los archivos
dependiendo del lugar en el que se encontrasen. Un ejemplo lo encontramos en Catalufia
y Pais VVasco donde se conserva con cuidado el patrimonio documental, mientras que en
el resto de las regiones dependen del trabajo y la ambicion de los propios trabajadores,
ya que las administraciones publicas no se preocupan de este tipo de patrimonio

poniendo mas atencién al artistico, monumental o escultural™.

Durante los afios de la dictadura, las administraciones locales estdn en manos del
poder central, de este modo los archivos trabajan para crear una nueva memoria que
comulgue con los ideales del nuevo sistema. Con la caida del régimen dictatorial y la
llegada de la democracia, los archivos municipales deben adaptarse a las nuevas
normas, olvidando su labor legitimadora del pasado y centrandose en el servicio al

ciudadano y a otras administraciones.

4. Objetivos

Los objetivos que se persiguen con la elaboracion de las practicas externas son

varios:

El primer objetivo es poner en préctica los conocimientos adquiridos en las

asignaturas mencionadas anteriormente de la Mencion de Historia Aplicada.

En segundo lugar finalizar mis estudios en el Grado de Historia y por ultimo, la
realizacién de esta memoria me ayuda a adquirir mayor capacidad en el uso de las
fuentes de informacidn y de las fuentes primarias con las que he trabajado durante mis
practicas. También me ha proporcionado la habilidad de ordenar y sintetiza la

informacion lo cual es necesario a la hora de describir los documentos.

Atendiendo a la normativa de la Facultad de Filosofia y Letras, “el Trabajo de Fin

de Grado consistira en la realizacién por parte del estudiante de un trabajo original,

' Ibidem. p.227



auténomo y personal, bajo la orientacion de un profesor, en el que se apliquen y
desarrollen los conocimientos y capacidades obtenidos a lo largo de la carrera. El TFG
esta orientado a la evaluacion de las competencias previstas en el plan de estudios del
titulo de Grado correspondiente, asi como, en su caso, a la mencién que el estudiante

haya elegido para culminar sus estudios”™*.

Con la elaboracion de este trabajo se deben adquirir una serie de objetivos como:

- Habilidad para usar fuentes de informacion.

- Capacidad de organizacion, critica y seleccion de la informacion

- Capacidad de desarrollar por escrito un trabajo de extensiébn media
relacionado con los contenidos del grado en Historia.

- Capacidad de exposicion y defensa oral y escrita de un trabajo™.

Las competencias que el alumno debe adquirir no solo son especificas del trabajo

sino que también hay que lograr unas competencias generales:

“La capacidad de leer, analizar y reflexionar criticamente textos historiograficos y
documentos originales en la propia lengua, asi como de resumir informacion de forma

pertinente .

“Capacidad de escribir y comunicarse oralmente en el propio idioma usando
correctamente las diversas clases de escritura historiogréafica y la terminologia y las

técnicas aceptadas en la profesion®®.

Yhttp://web.unican.es/centros/fyl/Documents/ESTUDIOS%20DE%20GRADO/TFG%20comunes/reglam
ento_tfg.pdf visitada 9/09/2015
http://web.unican.es/centros/fyl/Documents/ESTUDIOS%20DE%20GRADO/TFG%20comunes/reglam
ento_tfg.pdf (Puntol11.2.) visitada 9/09/2015
Bhttp://web.unican.es/centros/fyl/Documents/ESTUDIOS%20DE%20GRADO/Grado%20en%20Historia
ITEG/TFGcompetenciaspormenciones.pdf visitada 9/09/2015



http://web.unican.es/centros/fyl/Documents/ESTUDIOS%20DE%20GRADO/TFG%20comunes/reglamento_tfg.pdf
http://web.unican.es/centros/fyl/Documents/ESTUDIOS%20DE%20GRADO/TFG%20comunes/reglamento_tfg.pdf
http://web.unican.es/centros/fyl/Documents/ESTUDIOS%20DE%20GRADO/Grado%20en%20Historia/TFG/TFGcompetenciaspormenciones.pdf
http://web.unican.es/centros/fyl/Documents/ESTUDIOS%20DE%20GRADO/Grado%20en%20Historia/TFG/TFGcompetenciaspormenciones.pdf

5. Justificacion del trabajo

Al realizar la seleccion de los lugares de realizacion de practicas, opté por el
Archivo Municipal de Santander porque me interesaba conocer con méas profundidad el
trabajo que se realiza en un archivo y, en concreto, en uno municipal ya que la
documentacién que alli se encuentra es distinta a la que podemos encontrar en uno
historico.

Ademaés era una oportunidad para poder trabajar con fuentes primarias y observar la
labor realizada en un archivo municipal y conocer toda la documentacién que alberga, la
funcién que cumple en la sociedad y por ultimo saber el tipo de consultas que la
sociedad hace en una institucion municipal como esta.

Estas practicas profesionales fuera de la Universidad de Cantabria, ayudan a que el
alumno conozca lo que es el ambito profesional a la vez que le permite combinar el
ambito académico con unas practicas externas en las que puedes utilizar los

conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera.
6. Archivos Municipales

6.1. QUE SON Y SUS FUNCIONES

Un archivo municipal se debe regir por las mismas bases que el resto de los

archivos las cuales son la recogida, conservacion y servicio de los documentos®.

Este tipo de instituciones de caracter publico posee una documentacion creada en
los propios organismos internos de la institucion, en este caso de los Ayuntamientos o

Concejos. Uno de los problemas de esta tipologia documental es la escasa informacion

 Heredia Herrera, A. ;Qué es un archivo?. Trea, 2007, Gijon. p.48
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que se ha tenido de ellos durante algun tiempo, debido al poco interés por parte de los
investigadores en estas instituciones y sus documentos.

Uno de los estudios mas significativos sobre este tema es el que realizdé F. Pino
Rebolledo, en su Diplomatica Municipal. Reino de Castilla 1474-1520, realizando una
completa labor de anélisis y descripcion de los documentos que encontré™. En 1991
terminé su trabajo con un nuevo libro'® en el cual mostraba el cuadro con la tipologia
documental distinguiendo varios tipos documentales.

Los archivos municipales poseen un patrimonio documental muy especifico, no
solo por los fondos que recoge en su interior sino que también atiende a un tipo de
usuarios distintos’” al resto de archivos®®,

La documentacion que albergan proviene de los diferentes departamentos que
existen en la propia administracién, o de otras externas, como ya dijera Antonia Herrera,
los archivos municipales son aquellos cuya propiedad y gestién pertenecen a un
servicio y establecimiento publico, cuyos documentos provienen y emanan del ejercicio

de una funcién publica de la Administracién territorial o de la institucional.*®

Como he mostrado en los parrafos anteriores, se trata de una institucion publica
debido a la documentacion administrativa que se instala en su interior. Pero también
mantiene viva una parte de la historia de los municipios a los que pertenecen, por lo que
el archivo municipal cumple las mismas funciones que el resto de archivos, esto es,
asistir a la administracién ademés de ayudar a la investigacion y la cultura®.

En la ley de archivos para Cantabria del afio 2002%* podemos ver la descripcion que
se hace de las funciones que debe realizar un archivo municipal.

» “Los Archivos comarcales y municipales tienen como misién conservar,
organizar, comunicar y difundir la documentacion generada o reunida

por sus 6rganos de gobierno o administracién. Estaran constituidos por

1> Garcia Ruipérez, M. Tipologia Documental Municipal. Junta de Comunidades de Castilla la Mancha,
2002, Toledo. p.15

'® Tipologia de los documentos municipales (siglos XII-XVII). En Garcia Ruipérez, M. Tipologia
Documental Municipal. Junta de Comunidades de Castilla la Mancha, 2002, Toledo. p.16

7 Ciudadanos, investigadores y personal de la administracién

8 NOfiez Fernandez, E, lo escribe claramente: manteniendo perfectamente definidos sus limites
institucionales y sus niveles de autonomia competencial en el marco juridico y legal, asi sus sistemas
archivisticos [...] estan relacionados y coordinados entre si pero funcionan con la independencia y
autonomias necesarias. NUfiez Fernandez, E. Organizacién y Gestién de Archivos. Trea, 1999, Gijon.
p.343

9 Heredia Herrera, A.: ;Qué es... op cit. p.58

2 |bidem. Pag. 60

2! http://www.boe.es/buscar/pdf/2002/BOE-A-2002-14840-consolidado.pdf visitada 10/09/2015
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http://www.boe.es/buscar/pdf/2002/BOE-A-2002-14840-consolidado.pdf

los fondos documentales de las entidades titulares y de los organismos
de ellas dependientes”.

» “La conservacion, custodia, organizacion y consulta de los Archivos
comarcales y municipales es responsabilidad y competencia de las
entidades titulares. Dicha competencia serd ejercida en los términos
previstos en la presente Ley y las normas que la desarrollen”.

6.2. EL PAPEL DEL ARCHIVERO

La figura de archivero aparece en 1856, aunque no en todos existia este profesional,
en ese caso el puesto recaia en el Secretario del Ayuntamiento. A finales del siglo XI1X,
se dictamina que los archivos solo podian ser llevados por personal cualificado para
ello, saliendo la plaza a concurso® . A comienzos del siglo XX, la situacién econémica
y la inestabilidad politica hicieron que los archivos quedasen relegados a un segundo
plano y en muchos lugares al mando de caciques que destruyeron parte de la

documentacion® .

Segun el diccionario de la Real Academia Espafiola un archivero es una persona
que esta al frente de un archivo o sirve como técnico en él. Se supone que tiene que
tener una serie de cualidades y conocimientos para poder desempefiar este cargo. Es un
técnico superior porque conoce el tratamiento de los documentos en sus diferentes
edades®, saber organizar los documentos de forma adecuada y tener estudios sobre
Paleografia, Diplomatica y otras materias necesarias. El archivero municipal tiene unas

funciones muy variadas en su cargo, por este motivo debe manejar diversas disciplinas.

El técnico responsable del archivo se encarga de recoger, custodiar y proporcionar
la documentacion creada por el propio Ayuntamiento, posteriormente toda esta
informacidn recibida se describe y organiza para ponerla a disposicion del usuario.

En un archivo municipal nos podemos encontrar varios tipos de archiveros, a parte

del técnico del archivo también existen auxiliares de archivos, personal administrativo y

22 Garcfa Ruipérez, M. Los archivos municipales: qué son y cémo se tratan. Trea, 2009, Gijon, p.33

2 Cerdé Diaz, J. Los archivos municipales en la Espafia Contemporanea. Trea, 1997, Gijon, p.225

% Seco Campos, |. La Profesion de Archivero: Formacién y funciones en | Jornadas de Archivos
Municipales de Cantabria. Asociacion para la Defensa del Patrimonio Bibliografico y Documental de
Cantabria, Santander, 1998
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personal subalterno, aunque es el técnico el que se encarga de la organizacion del
archivo. No en todos los archivos se encuentra una plantilla completa.

Citaré el caso de Cantabria por tratarse mi trabajo sobre el Archivo Municipal de
Santander, y por ser una comunidad en la que muchos municipios tienen una poblacion
muy baja por lo que no en todos los ayuntamientos se tiene un archivo organizado y con
toda su informacion descrita.

El problema de los pequefios nicleos de poblacion se ha arrastrado durante muchos
afios y todavia en algunos municipios no se ha solucionado, como bien describe Rosa
Ma Blasco Martinez en su articulo Perfil del Archivero Municipal en Cantabria, se debe
buscar una solucion para que en los ayuntamientos con poca densidad poblacional
también haya un archivo con personal cualificado y profesional para garantizar un buen
funcionamiento del archivo y atencion al pablico.

Para adquirir esta profesionalidad no basta con una licenciatura o grado en Historia
sino que la persona que se va a dedicar a la organizacion de un archivo, en este caso
municipal, debe tener unos conocimientos ampliados de archivistica y de la historia de

la institucion en la que se trabaja.

6.3. UN EDIFICIO PARA EL ARCHIVO

En este apartado discutiré acerca de las instalaciones que un archivo necesita, me
interesa incluir este apartado en el trabajo porque en los siguientes puntos del trabajo
menciono algunas carencias acerca de las instalaciones del Archivo Municipal de
Santander.

Es importante un buen edificio para albergar los documentos y ofrecer un buen
servicio a los usuarios. Segun Ramon Alberch i Figueras, se pueden producir dos casos.
Por un lado que se construya un edificio nuevo con las instalaciones pertinentes para la
ubicacion del archivo o por otro lado la remodelacion de un edifico existente. En ambos
casos hay ventajas e inconvenientes.?

En el caso de un edificio de nueva planta, algo que no es muy normal en los
archivos municipales ya que en su mayor parte se encuentran incluidos dentro del

Ayuntamiento el cual es ya un edificio consolidado. Las ventajas que se encuentran en

% Alberch i Figueras, Ramon. “Edificios para Archivos: jrcuperar el patrimonio o contruir de nueva
planta? en IV Jornadas de Archivos Municipales de Cantabria. Asociacion para la Defensa del Patrimonio
Bibliografico y Documental de Cantabria: Consejeria de Cultura y Deporte, Santander, 2003
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este caso son varias como la disposicion de un espacio mas amplio y claro para la
colocacion y organizacion de los documentos, zona para los usuarios separada de la
zona de trabajo de los archiveros. Ademas un edificio nuevo ayuda a borrar esa imagen
de un archivo como algo antiguo y lleno de polvo integrandose asi en la sociedad.

Los inconvenientes que encontramos son de carcter econémico por el coste de la
obra y la comprad de los terrenos generalmente en zonas apartadas del centro de la
ciudad lo que supone algo negativo para el usuario.

En cuanto acondicionar un edificio ya existente seria un edificio antiguo asique se
encontraria en el centro urbano facilitando el acceso al publico y ademas si el archivo se
emplazase en un edificio histdrico de la ciudad obtendria una visién distinta por parte de
la poblacion aunque lo siguiesen viendo como algo antiguo tendria un gran prestigio por
encontrarse en un lugar singular de la ciudad. A estos beneficios para el archivo hay que
afiadir que ayuda a mantener el patrimonio documental y arquitectonico de una ciudad.

Los problemas que se pueden encontrar, exceptuando el econdmico al igual que en
el caso anterior, es que los edificio historico suelen tener ciertas barreras arquitectonicas
por lo que el personal se podria encontrar con algunas limitaciones para organizar los
fondos documentales.

Con todo, parece que este es un debate muy controvertido y con una dificil solucion
por la falta de acuerdo. Lo que si se entiende es que la custodia y conservacion del
patrimonio documental sigue siendo importante en nuestros dias y en algin momento se

deberan poner soluciones a estos problemas.

7. Archivo Municipal de Santander

7.1. HISTORIA

El archivo municipal de Santander tiene sus origenes en la fundacion de la ciudad
en la Edad Media. Tanto la ciudad como la institucion fueron creciendo de forma pareja,
puesto que se comenzaba a crear documentacion de varios tipos y era necesario un lugar
para custodiarla. En el afio 1500 con los Reyes Catolicos, se implantd la custodia de

aquellos documentos generados por las administraciones del momento.
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De esta labor se encargaban los concejos aunque en el siglo XVI, la existencia
de grandes zonas rurales hizo que la documentacion escrita fuese escasa. Como en el
caso de Santander que todavia no se habia formado como ciudad, por lo que la
documentacién creada por la administracion no era muy abundante. En este periodo el

archivo se encontraba en el arca del concejo, la cual presentaba humedades y goteras.

En el siglo XVII se decide organizar los documentos que se alojaban en el archivo,
el trabajo serd realizado por un regidor y un escribano del propio ayuntamiento, pero

surgen dificultades debido al excesivo volumen de documentacion.?

Con el transcurso de los afios las administraciones generan mas documentos, lo que
hace gue la documentacion se almacene en el archivo y su control sea mas dificil, a esto
hay que afadirle el mal estado de los documentos. Un ejemplo del estado de la
documentacién del archivo lo encontramos en el pleno de 15 de junio de 1623, en el que
se describe que los documentos “estdn mal parados y se van chancellando y comiendo
de polilla” por lo que se decide ordenar mejor el archivo e intentar restaurar los

documentos en mal estado para poder preservar la historia del municipio®’.

A finales del siglo XVIII se le encomienda a Lorenzo de Cueto que organice el
archivo. Confeccion6 un Indice basandose en los principios de la archivistica, colocd
los expedientes en guardas®® describiendo cada documento y dandole a cada uno una
signatura para poder situarlo en una clasificacion realizada por él mismo. Una vez
ordenada la documentacion, se necesitaba una persona que se encargase de mantener
ese orden, por eso se crea en 1797 la plaza de archivero. Varios archiveros pasaron por
el archivo de Santander durante los siglos XVI1I1'y XIX pero esto no fue suficiente para

mantener la labor archivistica.

De la etapa mas reciente, se me inform6 en la propia institucién por parte del
personal que alli trabaja. En los afios 80 el volumen de documentos aumentd
considerablemente, sobre todo fueron documentos de caracter econdmico y relacionados
con el urbanismo. Por este motivo se comenzo a realizar la descripcion de todos los

fondos, empezando por los mas antiguos. En la actualidad, debido a la falta de espacio

% Blasco Martinez, R.M. El Archivo Municipal de Santander: Un archivo y un archivero para hacer

posible el recuerdo. En Il Jornadas de Archivos Municipales de Cantabria. Asociacion para la Defensa del
Patrimonio Bibliografico y Documental de Cantabria: Consejeria de Cultura y Deporte, 1999, Santander.
p.233

*’ Blasco Martinez, R.M. El Archivo Municipal de Santander... op.cit. p.235

%8 Carpetillas que protegen el documento
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solo se posee en el archivo documentacion relacionada con las licencias hasta 1995 y de
la documentacion de Obras solo hasta el afio 2000.

No podemos olvidar que el trabajo de un archivero hace que el pasado de una
ciudad se mantenga vivo y que la historia de esta marca la organizacion de los archivos.
Como recoge Blasco Martinez, “la evolucion de la historia de la ciudad estd

intimamente unida a la de su propio archivo.”

7.2. INSTALACIONES Y FONDOS DOCUMENTALES

El archivo se encuentra en la segunda planta del Ayuntamiento de Santander, donde
posee parte de su documentacion. Este espacio tiene vistas al Mercado de la Esperanza
donde en uno de sus bajos se custodia la documentacion mas reciente porque en las
instalaciones centrales no hay suficiente espacio. La consecuencia de este problema es
la falta de transferencia de documentacion al archivo desde el resto de administraciones
desde mediados del siglo XX.

Imagenn® 1
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Imagen n° 2

Primero, hablaré del espacio principal de la institucién donde existen unos dos
kilometros de estanterias destinadas a albergar las cajas que contienen los documentos.
Estas acogen el mayor numero posible de documentacion, el problema es que el
volumen de documentos generados por otros sectores de la administracion sigue

aumentando y el archivo no posee mas capacidad de almacenaje.

En el fondo del archivo se encuentra la documentacion mas antigua avanzando
hacia épocas mas cercanas. La mayor parte de los documentos gque se encuentran en las
estanterias son expedientes de Obras, pero también nos encontramos con Actas,

Cementerios o Licencias.

En cuanto a la zona del Mercado de la Esperanza®, se trata de un bajo donde se
almacenan sobre todo obras hasta el 2000, al contrario que en el espacio principal del

archivo, aqui podemos ver unos armarios mucho mas modernos y mas manejables, lo

2 Edificio construido en el centro de Santander, su estructura es de piedra, hierro y vidrio. Fue restaurado
tras el incendio de Santander y su dltima reforma fue en 2010. Este edificio fue declarado monumento
histérico en 1977. http://www.mercadodelaesperanza.com/site/section/1 visitada 02/09/2015
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que facilita el poder abrirles para obtener la documentacion. Esto se explica porque esta
zona fue habilitada mucho después.

Toda la documentacion del archivo se encuentra ordenada con una signatura
alfanumeérica pero anteriormente se usaron otros tipo de signaturas, se sabe que se han
usado hasta tres signaturas distintas, numericas, alfanuméricas siguiendo el numero de

expediente y alfanumérica siguiendo un orden correlativo.

Para la mejor atencion a los usuarios, en el archivo se dispone de una zona para la
consulta de los documentos, esta se encuentra compuesta por mesas y sillas para la
comodidad de los usuarios.

Imagen n° 3

Los usuarios pueden obtener la informacién de los expedientes siguiendo dos vias,
la primera, realizando una fotografia sin flash, con un dispositivo mévil o una camara
fotografica, y la segunda a través de la solicitud de fotocopias previo pago, la cual es
recibida en el archivo en un plazo de un dia. Posteriormente el personal avisa a los

usuarios para que acuda recoger la fotocopia de la documentacion requerida.
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En esta misma zona, hay un fichero donde se encuentran las fichas con las
descripciones de las obras, en ellas también se sefiala la signatura y asi se facilita la
busqueda de los expedientes, haciendo de esta manera que el servicio a los usuarios sea
méas rapido. En la primera hilera empezando por la derecha se encuentran los
microfilms, aunque ya no son utilizados por no disponer del dispositivo pertinente para
ello, en la siguiente hilera se encuentran todas las fichas correspondientes a Obra, y los

cajones de la izquierda estan dedicados a otros documentos como Policias.

Imagen n° 4
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Imagen n®5

Ademaés también hay una zona de biblioteca cerca de las mesas de los usuarios, se
trata de una estanteria con una seleccion de libros que en algunas ocasiones ayudan a
complementar la busqueda o la investigacion de los usuarios que acuden al archivo. En
concreto, algunos de sus libros sobre urbanismo son utiles para completar la
informacion de aquellos expedientes que no se encuentran completos, y asi poder ubicar

calles antiguas que ya no existen o que han cambiado de nombre.
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Imagen n° 6

7.3. SERVICIOS

En cuanto a los servicios prestados por el archivo, como se viene diciendo a lo
largo de este trabajo, se trata de una institucion publica que esta intimamente
relacionada con el resto de las administraciones del ambito publico, en concreto con las
existentes en el Ayuntamiento. Aunque es un archivo bastante particular, porque posee
una documentacion muy especifica, es curiosa la variedad de usuarios que recibe, desde
investigadores que buscan manejar las fuentes primarias pasando por los usuarios del
propio Ayuntamiento hasta llegar a la gente de a pie que acuden a él por varias razones.
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En mi periodo de practicas observé la variedad de los usuarios. El personal
administrativo solia acudir al archivo para revisar sobre todo los planos de las obras en
las que estaban trabajando, en alguna ocasion, también se atendio a algln agente de la
policia municipal que buscaban informacion sobre las licencias de los comercios o de

algunas obras.

Por otro lado, nos encontramos con los usuarios académicos, estos son los
investigadores. En mi caso coincidi con investigadora que estaba buscando informacion
sobre la zona de Somorrostro®, y por Gltimo estan los ciudadanos que acuden al archivo
por distintos motivos, como la busqueda de familiares para la elaboracion de un arbol
genealdgico. Aunque la gran parte de ellos asisten para observar los planos de los
edificios en los que estan interesados, bien sea por la venta del inmueble o por la
apertura de algun tipo de comercio, en su mayoria se trata de asuntos de legalidad, por

ampliaciones de plantas, obras sin permiso o temas de garajes.

Siguiendo con el servicio prestado a los ciudadanos, muchos duefios de restaurantes
0 bares recién adquiridos acuden para poder observar los planos de los locales y ver
sobre todo la situacion de la cocina, para situar asi la salida de humos y tenerlo todo en
regla por si reciben alguna inspeccion. También acudieron ciudadanos para solucionar
problemas de tipo legal con la comunidad de vecinos, sobre todo por obras no

autorizadas.

Otra cosa importante y que vi a los pocos dias de estar en el archivo es la labor
realizada por el restaurador con los documentos que estan en mal estado y necesitan ser
reparados. Me explicaron que los propios trabajadores hacen una seleccién de los
documentos para posteriormente remitir esta informacién a otros sectores de la
administracion y que estos sean incluidos en el presupuesto, a continuacién el
restaurador examina los documentos para evaluar los dafios existentes y por Gltimo les
recoge y una vez restaurados les devuelve al archivo, esta labor se suele realizar con los
libros de actas, y al menos una vez al afio, asi poco a poco se van restaurando los

documentos mas antiguos.

En cuanto a otros servicios prestados por el archivo, aparte de los ya descritos, me

interesé por saber si realizaban algunas visitas guiadas. Me informaron de que antes si

% pequefia colina donde naci6 la ciudad de Santander, se encontraba en lo que en la actualidad es la zona
de la Catedral de Santander.
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gue habian recibido sobre todo alumnos de colegios pero en la actualidad no estan
desarrollando esta labor, pero que si algun colegio u otras instituciones se muestran
interesados en ensefiar el lugar donde se guardan los documentos importantes de la
ciudad de Santander y que los alumnos vean qué es y como funciona un archivo
municipal se muestran abiertos de poder realizar estas visitas. Esta es otra manera de

que los ciudadanos de Santander conozcan su patrimonio y la historia de su ciudad.

Por ultimo, otro servicios que proporciona el archivo municipal de Santander, es la
concesion de préacticas para alumnos de la Universidad de Santander, en especial, para
aquellos que estan realizando los estudios de Grado en Historia o algin Master como el
de Patrimonio. Esta institucion no solo tiene un convenio con la Universidad de nuestra
region sino que también admite a los alumnos que estan realizando los estudios de

Posgrado en Archivistica a través de la UNED.

La labor de ensefianza en un archivo es muy importante para los alumnos de Grado
en Historia, Master en Patrimonio o Archivistica. Por eso estos convenios muestran la

implicacion de las diferentes entidades.

En lo que respecta a mi experiencia he observado que aunque llegues alli con los
conocimientos basicos aprendidos en la asignatura impartida en la carrera, una vez que
estas alli haciendo trabajando con los documentos es muy diferente y con el paso del
tiempo vas evolucionando hasta tener una idea fija del funcionamiento de un archivo

municipal.
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8. Practicas efectuadas en el Archivo Municipal de

Santander

A continuacion, en este apartado describiré la labor que llevé a cabo en el archivo
durante el mes que estuve realizando mis préacticas curriculares. En un primer momento,
trabajé con mandamientos de pago, despues comencé con las aperturas y cambios de
titular relacionado con comercios y garajes, mi siguiente trabajo fue con los expedientes
de personal, cementerios y por ultimo obras. Toda esta documentacion que he manejado
pertenecia al siglo XX. Con la elaboracion de estas practicas pude aprender a identificar

y clasificar, asi como ordenar y describir los documentos.

8.1. CUADRO DE CLASIFICACION

El cuadro de clasificacion® del Archivo municipal de Santander se basa en la
Propuesta de Cuadro de Clasificacion de Fondos de Ayuntamiento®”. Este muestra las
diferentes competencias que se manejan en el archivo. Se encuentra dividido en varias
secciones: Gobierno, Administracion, Servicios y Hacienda. La estructura sin todos los
detalles del cuadro de clasificacion es la siguiente®*, aunque yo trabajé principalmente

con Servicios.

1. Gobierno

1.00.Concejo/Ayuntamiento

1.01. Concejo/Ayuntamiento

1.02. Alcalde

1.03. Comision Municipal Permanente/ Comisién de Gobierno

1.04.Comisiones Informativas

2. Administracion

31 «Es el instrumento resultado de la clasificacién que formaliza y representa la sistematizacion de los
documentos de un fondo, del contenido documental de un archivo y de los documentos de una coleccion.”
Heredia Herrera, A.: Lenguaje y vocabulario archivisticos: algo mas que un diccionario. Sevilla: Junta de
Andalucia, Consejeria de Cultura, D.L. 2011.

%2 http://portal.ayto-santander.es/portal/page/portal/inet_santander/ficha/ficha_ayto?itemld=8107019

% Nota: A parte de la fuente citada también recibi informacion en el archivo
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2.01. Secretaria

2.02. Registro General
2.03. Patrimonio

2.04. Personal

2.05. Servicios Juridicos
2.06. Contratacion

2.07. Archivo

3. Servicios

3.01. Obras y Urbanismo
Juntas y comisiones
3.01.1 Planeamiento
3.01.2 Obras Municipales
3.01.3 Obras Particulares
Obras Mayores
Obras Menores
Industrias y Actividades Molestas
3.02. Servicios Agropecuarios e Industriales
Juntas
Junta Local de Recursos
Agricultura
Canteras
Ganaderia

Industrias
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Minas

Montes

Pesca

Turismo

3.03. Abastos y Consumos
Abastos

Matadero

Mercado

Posito

3.04. Transporte

3.05. Seguridad Ciudadana
3.06. Sanidad

Cementerios

3.07. Beneficencia y Asistencia Social
3.08. Educacion

3.09. Cultura

3.10. Deporte

3.11. Estadistica

3.12. Quintas y Milicias

3.13. Elecciones
4. Hacienda

Juntas Locales

Junta Repartidora de la contribucion



Junta Municipal de Asociados
Comisién Municipal de Hacienda
4.01. Intervencion Economica
4.02. Financiacion y tributacion
4.03. Tesoreria

Contaduria

Recaudacion

Habilitacion

Este cuadro de clasificacion es mucho maés eficaz que aquellos que se basan en la
cronologia, ya que facilita la busqueda de los documentos. Un Cuadro de Clasificacion
debe ser claro ya que es el instrumento mas importante y eficaz no solo para identificar

los documentos sino también para organizar los distintos fondos de los que dispone.

La seccion en la que realicé mi trabajo fue la de Servicios, y dentro de esta realicé
trabajos de Obras y Urbanismo®, (3.01.), tanto mayores como menores; Abastos y
Consumos (3.03); Sanidad® (3.06) y Cementerios. Todas son funciones que ha ido
adquiriendo el archivo a lo largo de su historia pero sin embargo la seccién de Obras y
Urbanismo comenz6 desde los origenes de los archivos®®. En la seccién de Abastos, me
centré en los Mercados, en los cambios de puestos, denuncias o tasas a pagar por los
comercios situados en los Mercados sobre todo en el Mercado del Este, y por Gltimo

trabajé con Cementerios, sobre todo con concesiones de urnas.

% Garcia Ruipérez lo describe como: [...] En la propuesta de Cuadro se clasifican sus series en
expedientes de planeamiento urbanistico, en expedientes y registro de disciplina urbanistica, y en
expedientes de obras municipales. Garcia Ruipérez, M. Tipologia Documental Municipal. Junta de
Comunidades de Castilla la Mancha, 2002, Toledo. p. 89

% “Las competencias sanitarias de los ayuntamientos se han estructurado, segin la Propuesta de Cuadro,
en cinco éreas: Sanidad, Centros Sanitarios, Cementerio, Aguas y Alcantarillado, y Limpieza Ptblica.”.
Ibidem, Pag. 104

% Garcia Ruipérez, M.: Tipologia Documental... op.cit. p.89
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8.2. CLASIFICACION Y ORDENACION DEL EXPEDIENTE

Al comienzo de mis practicas, me indicaron que para ordenar mejor los contenidos
con los que iba a trabajar y describir clasificaria los expedientes en un Excel. Donde la
archivera encargada de mis practicas me habia dejado preparados unos ejemplos que me
sirviesen de guia para poder describir, asi seria mas facil corregir los errores que

pudiera cometer.

Cuando comenzaba con una unidad documental, se me indicaba en que seccion del
cuadro de clasificacion se situaba. Después de esto limpiaba los documentos, esta

accion la realizaba con cada expediente y la describiré en los siguientes apartados.

En los mandamientos, abastos/mercados tenia que ordenarles de manera que
siguiesen un orden numérico consecutivo, mientras que los Cementerios son ordenados
segun la fecha, en mi caso trabajé con los afios 1945, 1946, 1947 y 1948, aun asi los
documentos que me encontraba en el interior de la caja tenian un nimero de expediente
y estos debia ordenarles de forma correlativa, lo mismo sucedia con Obras, el orden de
estas lo indicaba en el Gltimo de los tres en los que se dividia el Excel en el que trabaja,
ahi marcaba la signatura® que le correspondia dentro de la caja, este cambio de
signatura en el expediente debia quedar reflejado en otros instrumentos utilizados para
la busqueda de los documentos. En algunas ocasiones solo habia que cambiar uno o dos
expedientes, pero en otras, era necesario mover cajas enteras y estos cambios debian

anotarse en el topografico.

" Nmero de control que nos sirve para localizar una unidad de instalacion en el depésito o espacio de un
Archivo. En Heredia Herrera, A. Lenguaje y vocabulario archivisticos: algo més que un diccionario.
Junta de Andalucia, Consejeria de Cultura, D.L, 2011, Sevilla. p.170
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Imagen n® 7

Imagen n° 8

Todos estos cambios, se realizaban como se ha descrito anteriormente. Por un lado
se podia dar el caso de que la signatura fuese la antigua y por otro, porque debia realizar
la eliminacidén de duplicados, lo que provocaba que en un archivador se agrupasen

menos expedientes. Otro caso que se podia dar es que una de las cajas que tenia que
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hacer estuviese muy vacia, situacion que no se podia permitir porque los documentos

guardados en ella se deterioran al estar demasiado sueltos.

Cuando comencé con Obras, la primera labor que tenia que realizar era la de
observar si los expedientes que componian la caja estaban ordenados y, si no era el
caso, debia ordenarlos. El Excel se dividia en tres apartados, en el primero se escribe la
fecha que aparece en el expediente, en el segundo apartado se describe el tipo de obra
sefialando el promotor de la misma y la calle en la que se realiza y por ultimo se hace

mencion a la signatura que se le otorga.

En mi caso la mayor parte de los expedientes mantenian la signatura antigua, por
€s0 una de mis tareas era tachar la signatura antigua y poner el nuevo sello con la nueva
signatura. Aparte de realizar esta labor, también debia buscar las fichas de los
respectivos expedientes y actualizarlas, poner la signatura correcta y actualizar la calle o

el niUmero de esta, si fuese necesario.

8.3 DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE

El objetivo del estudio de los documentos es la descripcion de estos. El fin es dar
la mayor informacion sobre el contenido del expediente, para que estén bien
organizados y sean faciles de entender por los usuarios. Para realizar esta tarea es
necesario seguir unas pautas, en primer lugar es necesario realizar descripciones claras y
concisas, después ayudar a acceder a la informacidn, y por ultimo intentar compartir los

datos y la informacién para unificar la documentacion.

Mi labor clasificatoria se centrd en los fondos documentales que manejé durante mi
tiempo en el archivo. A continuacion describiré las distintas formas de descripcion que

Ilevé a cabo para cada fondo:

- Licencias de industria: mi trabajo se centrd en describir las aperturas o los
cambios de titular, su descripcion se dividia en tres campos, comenzaba con el
namero del expediente, seguia con el afio, en mi caso de 1991, lo siguiente es
detallar el tipo de industria, que podia ser una licencia de apertura, una

ampliacion o un cambio de titular o actividad. A continuacion, se detalla el

30



promotor y se indica a quién se le hace el cambio de titular (cuando era el caso).

Después se indicaba la localizacion de la industria y por ultimo la signatura.

Topogrdfico
n° ano tipo promotor calle ign. a
22 1991 |academia (cambio de titular) OPOSAN, S.L/de Montesinos Gonzalez,4Cisneros 20, 1° 7696 n°1
38 1991 |muebleria Cea mobdiliario (cambio de titulajCea Mobiliario S.L/ de Garrido Cea, Pedr{San Luis 16 7696 n°2
59 1991 |comercio de confeccion Modas Fresno (cqFresno Martinez, Maria José/ de Garcia §Cuesta 4, 1° pta. 9 7696 n°3
60 1991 |compaiiia de seguros La Equitativa (cambjLa Equitativa, S.A. de seguros rgos diver|Calvo Sotelo 16 7696 n°4
6] 1991 |bar Maraviiias Alonso Babarro, Julio Miguel Menendez Pelayo 92 7696 n°5
62 1991 |asesonia fiscal-laboral Gandara Molleda, Ramon Escalantes 5 entlo izda 7696 n°6
63 1991 |consultorio medico Gomez Aparicio, Elia Rualasal 6, 1° Dcha pta 3 7696 n°7
64 1991 |comercio textil Telssa San Emeterio Sierra, Javier Cadiz 1 7696 n°8
65y 66| 1991 |garaje comunitario Tirso CB. Cueto, Valdenoja 27 bajo (18) 7696 n°9
85 1991 |taller de reparacion de electrodomésticos  |Blanco Riera, Mariano Zaragoza 12 bajo 7696 n°10
86 1991 |obrador Baraygon Dulces Baraygon S.L. representada por (JPefiacastillo, Adarzo 26 A 7696 n°11
87 1991 | ferreteria Pérez Pardo, José Jaime Isabel ia catolica 10 7696 n°12
88 1991 |papeleria Rodriguez Ruiz, Mauro Pefiacastillo, Campon, nave 4, Grupo F{7696 n°13
89 1991 |comercio alimentacion Blan-gar (cambio d4Blan-gar, S.C/ de Sierra Calderon, Mana |Rio Cubas, 8 7696 n°14
111 1991 [instituto de belleza Cardenal Pelayo, Rocio Marqués de la Hermida 36 entlo 7696 n°15
112 1991 |academia Magald: Fernandez Cristina Alcazar de Toledo 16 7696 n°16
113 1991 |constructora Ruaran Ruaran S.L representada por Izquierdo S{Pefiacastillo,Campén s/n® 7696 n°17
114 1991 |consultorio médico Sanchez Gonzilez, Segundo Calderdn de la barca 14, 4°D 7696 n°18
115 1991 |bomboneria Bruselas amphacion a chocolat{Bomboneria Bruselas representada por W| Cuadrado 3 7696 n°19
116 1991 |wvideo-club (cambio de titular) Muitioz Ruiz, Fernando/ video Gandara S|{Fernando de los Rios 24 7696 n°20
117 1991 |cafeteria Pereda 18 (cambio de titular) Perez Ceballos, Miguel Angel/ de Perez, YPereda 18 7696 n°21
Imagen n° 9

Topografico: en este apartado indicaba la fecha del expediente, a continuacion se
describia el expediente, en este caso eran personales, mercados y cementerios.
En el primer caso, la mayoria de las veces se correspondian con expedientes de
arbitrios y sanciones a los vigilantes, en la descripcion se sefialaba el tipo de
sancion que se imponia luego se mencionaba a las personas sancionadas o
amonestadas explicando el porqué de estas penas.

En el caso de los mercados se trataba de describir los cambios o las concesiones
de los puestos en el mercado del Este en su mayoria.

Por ultimo trabajé con cementerios, que seguia el mismo patrén que los
anteriores. En esta seccidn pude contemplar traslados de restos (en urna la
mayor parte de las veces), exhumaciones o ampliaciones de parcelas. También
debia indicar primero el nombre del difunto y a continuacion el nombre de la
persona que lo solicita. Todos los expedientes con los que trabajé se situaban en

el cementerio de Ciriego.
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PERSONAL

Exp. de amonestacion a los vigilantes de Arbitrios: Jenaro Alonso. Antonio Lanza,
Jesus

1949  |Luzuriaga, Isidoro Gago, Carlos Ruiz, José Balbas, Manuel Liafio, Eusebio Cortés, H-235n°1
Eduardo Vitienes y Santiago Pagola, por faltas leves al encontrarse en el Fielato del
|Crucero en vez de en sus puestos de trabaio
Amonestacion al vigilante de Arbitrios del Fielato de Corban, Jenaro Alonso, por
1949 |cobrar H-235n°2
hortalizas de menos
Parte de de denuncia contra contra los vigilantes de Arbitrios. Nicanor Arce Norefa y
1947 3 z . ¥ H-235n°3
Victor Martinez Barriuso (sobreseido)
1948 Suspension de 30 dias de empleo y sueldo al inspector de 2* de Arbitrios, Nicanor H-235 n° 4
Arce Noreiia, por falta reiteradas en el servicio.
1949 [Falta cometida por el inspector de Arbitrios, Nicanor Arce Norefia, en acto de servicio |H-235 n° 5
1948 |Amonestacion al vigilante de Arbitrios , Juan Arroyo Palomera, por no haber presentado ¢ H-235 n° 6
Faltas cometidas por los vigilantes de Arbitrios, José Maria Ason Galban y Antonio
1946 B H-235n°7
Bezanilla Barcena
1948 Amo'n'estacién al vigilante de Arbitrios, Jose Maria Ason Galban, por abandono del H-235 1° 8
servicio
Imagen n°® 10
ABASTOS Y CONSUMOS. MERCADOS
1018 Adjudicacién en subasta a Ceferino Solana y Manuela Lagiiera el cajon n2 12 vacantes en H-231 021
el Mercado del Este
1020 Adjudicacién en subasta de cajones en el Mercado del Este, concediendo a Emilio Sanz el H-231 n2 2
cajon n® 18 para huevos y pan y el n® 21 a Benigna Vega para hortalizas
1923 Relacién de puestos de pescaderias en el Mercado del Este H-231n23
1925 Adjudicacién en subasta a Emilio Sanz el cajon n? 38 cajones en el Mercado del Este para [H-231n° 4
1926 |Apertura de un almacén destinado a la venta de huevos y fruta por Basilisa Lefiero BlancqH-231n® 5
1927 Relacion de gastos de diversas dependencias municipales H-231n26
1928 Concesién del cajén n2 15 del Mercado del Este a Salat S.A. representada por Juan Poch |H-231n2 7
1929 Cambio de titular del cajén n® 2 en el Mercado del Este. Félix Perez/ de Amalia Marcos [H-231n° 8
1929 Concesién de una gratificacién econdémica al empleado de la limpieza Publica, Ddmaso C§dH-231n2 9
1930 Cambio de titular del cajén n® 2 en el Mercado del Este. Julia Perez/ de Amalia Marcos  [H-231n® 10
1930 Solicitud de Julia Pérez, para ampliacioén del cajén n? 2 en el Mercado del Este H-231n2 11
Propuesta de traslado de la venta de pescado del Mercado de la Esperanza a la
1930 Marquesina Oeste de la Pescaderia y la venta de frutas de la Marquesina de la H-231n2 12
Pescaderia al Mercado de Abastos
1931 Sancién de 50 pesetas a Herminia Cuevas por escandalo publico en la Pescaderia H-231n2 13
1931 Sancién de S0 pesetas a la vendedora de la pescaderia Rosa Garcia H-231n? 15

Imagen n° 11
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CEMENETERIOS. Obras
Propuesta del traslado de restos de las victimas del 24 de Septiembre de 1868 del
cementerio de San Fernando a Ciriego y ereccién de un mausoleo que recuerde a las

ik victimas. Adjunta el proyecto del mausoleo de Ciriego y la concesién de bonos a los -
huérfanos ) -
Proyecto de cerramiento y recogida de restos en una parcela del cementerio de San
1930 Fernando para la construccién de la nueva cércel, y construccion de un osario y cien H-231 n9 81
urnas cinerarias en el cementerio de Ciriego. Se adjunta memoria, planos, mediciones y
presupuestos
1931 Propuesta de la comision de policias para reparar puertas y ventanas de algunos edificios|H-231 n? 82
1931 Nicho en propiedad (adquisicién). Aquino, Maria Ascension. Ciriego, fila 1 nicho 13 H-231n° 83
1933 Incautacién? de los cementerios parroquiales de Cueto, Monte y San Romén que pasan a|H-231 n® 84
1033 Propuesta de nombramiento de enterradores para los cementerios de Pefiacastillo, H-231 n® 85
Cueto, Monte y San Romén
1933 Ordenanz.a provisional para la ex'accién de tas’as por los servicios administrativos en los H-231 n2 86
cementerios de Cueto, Pefiacastillo, San Roman y Monte
1933 Propuesta para conceder la propiedad de las sepulturas inhumadas antes del 14 de abril H-231 n2 87
de 1931 en los cementerios civiles de Cueto, Pefiacastillo, Monte y San Roman
Desestimacion de la instancia de la Juventud Catélica de Monte para ampliar el horario
1933 H-231n® 88

de cierre de los cementerios

Imagen n°® 12

Obras: primero se indicaba la fecha, después se describia el tipo de obra, el

promotor y la localizacién en la que se encontraban las obras 'y por ultimo se

sefiala la signatura. La mayor parte de los expedientes estaban relacionados con

obras civiles, en el caso de un edificio de viviendas se indicaba como Viviendas,

mientras que las viviendas individuales se sefialaban como Viviendas

Unifamiliares.

ANOS OBRAS SIGNATURA
1972 |Sucursal bancaria. Caja de Ahorros de Santander. Rio de la Pila 2. Exp. 396 LL-787n°1
1972 |Local comercial . Gento Lopez, Antonio. Isaac Peral 29, 2° Travesia . Exp 397 LL-787n°2
1972 |Vivienda unifamiliar y bajo. Garcia Diego, Antonio. Monte, Corbanera 95 A. Exp. 398 LL-787n°3
1972  |Tejavana. Arce Manteca, Manuel. Pefiacastillo, Joaquin Salas 49 (San Martin 139). Exp. 399 LL-787 n° 4
1972  |Tejavana Hotel- restaurante Chigui. Canal Rodriguez, Concepcion. Manuel Garcia Lago 9. § LL-787 n° 5
1972  |Cafeteria Madrid-Lago (proyecto ampliacion y reforma). Cafeteria Madrid Lago. Pereda 6. § LL-787 n° 6
1972 |Viviendas (76) y locales. Soler Pérez, Mercedes-Ofelia. Marqués Hermida, dela 26 y 26 A ¢ LL-787 n° 7
1972  |Local comercial. Noriega Ortiz, José. Cadiz 3. Exp 406 LL-788n°1

Imagen n°® 13
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Los expedientes deben ordenarse de una forma determinada, primero encontramos

todos los documentos administrativos, a continuacion se coloca el proyecto. En algunos

casos era simple pero en otros encontré tanto el proyecto basico como el de ejecucion,

es en este ultimo en el que aparece todo los relacionado con la obra que se va a realizar.

Si se trataba de una reforma se incluia el proyecto original y el reformado. El

proyecto se ordenaba de la siguiente forma:

Memoria
Planos
Modificaciones
Presupuestos

Pliego de condiciones

En el apartado de los planos también hay que seguir un orden:

© ©o N o g bk~ w DR

Plano de situacion o emplazamiento
Plano de la superficie

Cimientos y saneamientos

S6tanos y garajes

Plano de Cubierta

Planta general

Planta baja

Alzado y seccion

Planta de estructura

10. Instalaciones

11. Detalles de carpinteria

La mayor parte de las veces los planos del proyecto no se encontraban numerados y

debia ordenarlos en el orden establecido anteriormente; sin embargo si se observaba que

estos estaban numerados se debia seguir el orden numérico aunque estos no estuviesen

colocados correctamente.

La razon por la que las diferentes tipologias documentales se describen de distintas

formas es por un motivo muy especifico: se debe a que la descripcion se realiza en un
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soporte informatico y de este modo se agiliza la busqueda de los expedientes a través de
una palabra clave. Por ese motivo es importante la buena descripcién de los

documentos.

8.4 LOCALIZACION

Los expedientes de Obras con los que trabajé eran del siglo XX, en concreto de los
afios 60 y 70. Desde estos afios hasta la actualidad tanto las calles como los nimeros

han podido cambiar.

Por este motivo, era necesario intentar localizar el emplazamiento de las obras e
inmuebles que aparecen en los expedientes. El objetivo de esta tarea es identificar el
nombre de la calle y el niUmero correctos para poder facilitar la tarea de busqueda no

solo del personal del archivo sino también de los usuarios que acuden a él.

Para poder realizar esta tarea utilicé una herramienta que me fue de gran ayuda, se
trata de Google Maps, gracias a este programa podia visualizar las calles y contrastar los
planos con las fachadas y la cubierta. Se trata de una herramienta muy Util para la buena
organizacion de las Obras, ya que te permite poder ver los edificios y las parcelas desde

distintos &ngulos.

En algunas ocasiones, la localizacion del inmueble era simple y sencilla, porque el
expediente contaba con un buen plano de situacién o un buen dibujo de la fachada del
edificio. Sin embargo, en ocasiones era mas complicado porque los planos no eran muy
claros o porque las calles y casas han cambiado demasiado con el paso del tiempo. Un
ejemplo claro lo tenemos con los cuatro pueblos que componen Santander: Monte,
Cueto, Pefiacastillo y San Roman de la Llanilla, en estas zonas se han producido varios
cambios urbanisticos lo que dificulta la busqueda de inmuebles antiguos.
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Imagen n° 14

Otra herramienta utilizada como un suplemento de la anterior, era un programa que
aungue yo no pude hacer uso de él si que me ensefiaron como se utilizaba en la
localizacion de las parcelas o edificios. EI Programa se conoce com Gis y en él podemos
encontrar documentos pdf de planos antiguos y asi poder situar mejor los inmuebles.
Ademas la numeracion de las calles que aparece en este programa es la oficial utilizada

por el Ayuntamiento, por lo que es una herramienta muy fiable y util.

También disponia de varios planos de las distintas calles tanto antiguos como
actualizados, y también podia consultar algunos planos antiguos de los cuatro pueblos

de Santander, en un formato mas ampliado.

Es necesario estar seguro de que el nimero encontrado es el correcto, en caso de
duda o de que no esté claro por distintos motivos se indica el namero y la calle que
aparece en la resolucion del expediente. En caso contrario, si se encuentra de manera
obvia el cambio de nimero o de calle, no solo hay que indicarlo en la descripcién sino

que también se debe cambiar en el expediente y en la ficha®, donde se describe el

% Estas fichas se guardan en el fichero del archivo, este se encuentra dividido por calles, y a su vez las
diferentes fichas se colocan de una forma especifica: en primer lugar se sitdan las fichas que no poseen
namero, después se empiezan a colocar a partir del primer nimero de la calle y en el caso de coincidir el
namero de la calle y se colocan por afio o alfabéticamente. Las fichas describen la obra del expediente y
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expediente, se sefiala la signatura, el nimero de expediente y se anotan todos los
cambios que se hayan realizado.

8.5. PRESERVACION DE LOS DOCUMENTOS

Durante mi periodo de practicas, mi trabajo de limpieza y conservacion de los
documentos se limitd a quitar grapas, clips e incluso tornillos, pero no realicé grandes
trabajos de restauracion porque los expedientes con los que trabajé fueron del siglo XX

y no estaban muy deteriorados.

Imagen n° 15

Todos estos instrumentos metalicos debian ser retirados porque con el paso del
tiempo dafan el papel de los documentos, ya que se oxidan y dejan restos, afectando a
la coloracién del mismo. Ademas con la utilizacion de grapas y demas materiales
metalicos como los aparecidos en la imagen se crean orificios que pueden estropear el

documento.

en ellas se sefiala la signatura y el nimero de expediente asi como todas las modificaciones, ademas en
caso de que el expediente en el que estamos trabajando no tenga ficha se crea una.
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A pesar de que mi trabajo se centrd en documentos del siglo XX, también vi
algunos documentos de siglos pasados tanto del XIX como del XV o XVI (sobre todo
cuando el resto del personal trabaja con ellos) y ver la diferencia de tintas y soportes,
ademas la conservacion de unos frente al papel y la tinta de los del siglo XX es muy

distinta.

Los méas actuales estaban bien conservados pero se notaba que la calidad de los
soportes y las tintas han ido empeorando con el paso del tiempo. Un ejemplo claro es
algunos de los expedientes de obras con los que trabajé que solo tenian unos 40 afios de
antigiedad y a pesar de su corta edad la tinta ya empezaba a difuminarse y el papel era

muy fragil.

Siguiendo con el tema de la restauraciéon de los documentos mas antiguos, de lo
que hablé en apartados anteriores, el archivo envia un libro de plenos cada afio para que
sea restaurado. Mientras estuve en el archivo de practicas recibieron la visita del
restaurador para examinar los libros de pleno y evaluar cudl debia ser restaurado. En los
plenos no solo pude ver los diferentes tipos de tintas, letras y soportes como pergamino
o piel de vaca, sino que también me mostraron el trabajo del restaurador con libros de
plenos anteriores en los cuales observé la labor del restaurador, como algunos injertos o

arreglos de la cubierta.

La restauracion y conservacion de los documentos también pasa por indicar a los
usuarios que las fotos que se realicen deberan ser sin flash y que los documentos deben
ser tratados con cuidado e intentar no desordenar los expedientes para que los futuros
usuarios que estén interesados en el mismo puedan encontrar la informacion sin

problema

8.6 ELIMINACION DE DUPLICADOS

En la seccion donde mas duplicados encontré fue en la de Obras, existian muchos
duplicados sobre todo de planos, primero observaba que documento estaba en mejor
estado y ese era el que se quedaba en el expediente mientras que el otro se rompia y se
reciclaba.
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No solo se eliminaban los duplicados encontrados en los expedientes, en estos
también encontraba algunas carpetillas que ocupaban mucho espacio, para no perder la
informacidn que se encontraba en la portada de estas, se realizaba una fotocopia o se
ponia una nueva carpetilla mientras que la original que solia ser de carton se reciclaba y

de esta manera se ganaba espacio.

El objetivo de esta tarea es liberar de volumen el expediente para poder juntar dos
unidades documentales o reducir la capacidad de una caja para que estuviese demasiado

Ilena. Esta labor se realiza por la necesidad de espacio dentro del archivo.

8.7 ATENCION A LOS USUARIOS

Una de las funciones principales del Archivo Municipal de Santander es el servicio
a los usuarios, estos pueden ser de dos tipos, internos y externos. Los primeros son
aquellos que se encuentran dentro de la administracion y los segundos son todos los

ciudadanos que deseen ir a buscar informacion.

El archivo dispone de unos formularios que el usuario debe rellenar una vez vista la
informacion, estos sirven para saber qué informacion se solicita y las fotos que se sacan
de los documentos, pues estas también deben quedar reflejadas en el formulario. Los
formularios varian segln el usuario, existe uno que es para los investigadores y otro
para los ciudadanos civiles. El primero tiene mas espacio debido a que los
investigadores piden varios documentos a la vez y ademéas miran méas informacion que

un ciudadano de a pie.

En el formulario para los ciudadanos se especifica la informacién personal del
usuario, la documentacién que quiere consultar y también hay un apartado para la
solicitud de fotocopias, la cual debe de hacerse previo pago. Otra de las opciones que se
da al ciudadano es la realizacion de fotografias sin flash, no hay ningin impedimento
mientras se respete la Ley de Proteccion de Datos, por este motivo de los expedientes
con informacion personal no se puede realizar ningun tipo de copia. Este formulario no
es continuo como el de los investigadores, sino que cada vez que el usuario acude al

archivo debe rellenar un nuevo formulario.
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Imagen n° 16

Por otro lado, tenemos el formulario para investigadores, tanto profesionales como
no. Los investigadores tienen un ficha particular a la que se van afiadiendo los
documentos que van mirando, aunque si que la tienen que renovar cada afio si fuese

necesario.
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Imagen n® 17

Imagen n° 18

El seguimiento de los documentos consultados a través de los formularios es
necesario para saber que documentos son mas consultados, ya que normalmente cuando
acuden al archivo pidiendo informacion sobre cualquier expediente, este suele volver a
ser consultado.
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En mi caso, la atencion a los usuarios estuvo limitada, ya que en poco tiempo debia
conocer y experimentar todas las funciones realizadas en el archivo, por este motivo mi
tarea se centré en consultas relativamente faciles. Atendi peticiones no sélo de
ciudadanos, también atendi investigadores.

En primer lugar se preguntaba al usuario sobre la informacion que queria buscar,
para ellos se preguntaba la calle y el nimero del edificio que queria consultar®, una vez
conocida esta informacion, iba al fichero y buscaba la calle y el numero solicitado por el
ciudadano, una vez localizada la ficha me fijaba en la signatura y acudia a buscar el
expediente para después entregarselo al usuario que esperaba en la zona de consulta.

SATNZ RIANGHO, Antonis,
COMPARIA ESFANOLA DE oxpte,.sabro sustituir puerta ¥
expte.sobre abrir uns cali fachads on la calle de Casimiro 34

Marcelino 3, do Sautuola.
Exp AS 2 /69

r; ag/es

- b
wo, MBS
.

Imagen n° 19

% En algunos casos se preguntaba por el promotor, este dato es importante porque a veces la calle o el
namero no estan correctamente especificados y es mas dificil la basqueda, pero los usuarios pocas veces
conocen el nombre del promotor de la obra.
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Después se le facilitaba el formulario anteriormente mencionado. Una vez hecho
todo el procedimiento de atencién, apuntaba en las hojas del registro el documento

prestado y el dia en el que se realizaba.

En cuanto a mi experiencia con la atencion a los investigadores fue poca, y no
atendi a ninguno desde el principio sino que mas bien les atendi una vez que ya habian
realizado varias consultas y ya tenian una ficha hecha. El procedimiento era el mismo,
normalmente ellos ya llevan los legajos que quieren consultar entonces una vez que les

habia apuntado en la ficha del investigador, procedia a su basqueda y entrega al usuario.

9. Evaluacion critica

Desde mi perspectiva poco profesional, pero con la experiencia que he obtenido he

podido realizar una valoracion critica.

Primero, es necesario sefialar la falta de medios y fondos que recibe el archivo, esto
se compensa con una buena atencion al usuario y con una buena organizacion de los
documentos. El no atender de forma correcta las necesidades del archivo es algo que no
es entendible porque esta institucién realiza una labor muy importante no solo con su
ayuda a investigadores y ciudadanos, sino que también ayuda al buen funcionamiento
de la administracion. Esta falta de medios afecta de diferentes maneras tanto al archivo
como continente como al personal que se encuentra en él. Quizas los mas Ilamativo, es
la carencia de unas instalaciones apropiadas para albergar todos los fondos, como ya se
ha hablado anteriormente, el espacio principal se quedd pequefio y parte de la
documentacién tuvieron que llevarla a los bajos del Mercado de la Esperanza, esta
medida fue tomada ante la negativa de trasladar el archivo al edificio en el que

actualmente se encuentra la Agencia de Desarrollo Local.

Otro de los problemas relacionado con las instalaciones son los armarios que se
mantienen en el archivo, ya que estos son de los afios 60 mientras que los armarios de
los bajos del Mercado son mucho mas modernos, cosa que a mi parecer carece de

sentido, puesto que la documentacion que se maneja en el espacio de la segunda planta
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del Ayuntamiento es la méas utilizada y por este motivo deberian tener unos armarios
que fuesen méas manejables a la hora de moverlos, lo que muestra el escaso interés de
las instituciones por mantener en buen estado el archivo y sus documentos, otro ejemplo

de ello es el escaso presupuesto para poder restaurar los documentos mas antiguos.

Imagen n° 20

Imagen n° 21

44



Pero a pesar de estos inconvenientes, se puede decir que todas estas carencias son
compensadas con una buena atencion al usuario por parte del personal del archivo, que
como pueda ocurrir en otros archivos municipales, a pesar de que sea eficaz es
insuficiente, ya que si se contase con una mayor plantilla de trabajadores en las
instalaciones se podrian realizar y organizar otras actividades que no fuese solo la
organizacion y administracion de los fondos del archivo. Entre estas, podria llevarse a
cabo una promocion de visitas guiadas ampliandola a toda la poblacién no solo a
centros escolares, organizacion de exposiciones para dar difusion a los documentos que
se tienen alli algunos de gran valor sobre la historia de la ciudad, aunque esta idea no
solo no se puede llevar a cabo por la falta de personal sino también por la falta de

espacio mencionada con anterioridad.

Ademas, en la actualidad nos encontramos en la era de las redes sociales y sistemas
informéticos. Es cierto que el archivo posee un apartado en la pagina web del
Ayuntamiento®, en el que se hace un resumen de la historia de la institucién y se ofrece
al publico el cuadro de clasificacion, la version resumida del mismo y los convenios que
tienen con las universidades, a pesar de esta informacion es cierto que actualmente
muchos archivos poseen paginas propias 0 se encuentran en las redes sociales, como
otra manera de darse a conocer ante la ciudadania. El problema de no poder realizar
todas estas muestras de difusién y de mejora para el archivo es lo que se viene
observando en esta valoracion, y es la falta de personal, puesto que el existente tiene

suficiente con realizar su labor de organizacion y clasificacion dentro del archivo.

Aunque se tienen varios obstaculos, el archivo no solo recibe visitas de los
ciudadanos de la capital, sino que también acuden a él ciudadanos de toda Espafia e
incluso de paises extranjeros. Aquellos que no pueden acudir se ponen en contacto con
el personal del archivo y este les facilita la informacion que desea. Por lo que vemos la
dedicacion y entrega de los trabajadores, a pesar de los inconvenientes.

En mi opinion la solucion a los problemas existentes en el archivo seria el traslado

a unas instalaciones mas modernas y amplias, ya que las soluciones dadas hasta el

“0 http://portal.ayto-santander.es/portal/page/portal/inet_santander/ficha/ficha_ayto?itemld=8107019
Visitada 03/09/2015
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momento no pueden ser permanentes. Por el momento son simples parches que

solucionan los problemas de forma temporal.

10. Conclusiones

Como resultado de mis practicas en el Archivo Municipal de Santander, he podido
no solo poner en practica todo lo aprendido en la asignatura sobre este tema impartida
en el grado de Historia, sino que ademas he visto todo el funcionamiento y la
importancia de un archivo municipal, que suelen ser poco conocidos por la poblacion.
También he podido observar todo el trabajo que se realiza para que la documentacion
Ilegue ordenada y en buen estado a los usuarios. Ademas, con mi paso por el archivo se
me ha dado la oportunidad de trabajar con fuentes primarias y ver documentos que sin

la realizacion de estas practicas a lo mejor no hubiese visto.

Para finalizar me gustaria agradecer al personal del archivo su dedicacion hacia mi
persona e interés por mi aprendizaje durante mi periodo de précticas, asi como la
confianza depositada en mi. También debo agradecer a mis profesores Don Francisco
Saulo Rodriguez Lajusticia, mi tutor en este trabajo, y a Dofia Virginia Cufiat Ciscar,
por haberme mostrado sus conocimientos en materia de archivos, los cuales me han sido
muy Utiles no solo cuando realicé mis practicas sino también a la hora de redactar esta
memoria . Gracias a todos ellos, porque sin su ayuda no solo no hubiese podido realizar
esta memoria sino que me han hecho ver las posibilidades de centrar mis estudios

futuros en la archivistica.

46



11. Anexos

Todas las imagenes que aparecen en este trabajo son elaboracién propia.

Imagen n° 1: Fachada del Ayuntamiento de Santander...........ccccoccevvverennnnne. 17
Imagen n° 2: Mercado de 1a ESPeranza ..........c.cocevvieiinieieiese e 17
Imagen n° 3: Zona de usuarios en el Archivo............ccocooieieiinincicie 19
Imagen n° 4: Organizacion del FIChero..........cccccoeviiieneiieneceee s 20
IMagen N°5: FIChEIO ..o 20
Imagen n° 6: Biblioteca auxiliar.............cccovveveeie e 21
Imagen n° 7: Uno de los Libros Topograficos............cccccevvveiveneiiieivesiecnn, 28
Imagen n° 8: Libros TopografiCoS..........cccuveieeiieiie i 29
Imagen n° 9: Excel sobre las licencias de industria...........c.cccceevvrvveieerieennnnn 30
Imagen n° 10: Excel sobre Personal ..........cccccvoveviiiieieiie i 31
Imagen n° 11: Excel de Abastos y Mercados...........ccocueveeeienenenencsienienn 32
Imagen n° 12: Excel de Cementerios. .........ccovvveiererenineeieese e 32
IMAgen NO 13: ODIaS .....oviiiiiiieieceieee e 33

Imagen n° 14: Plano de un expediente. A través de este plano bastante simple pero a la

vez complejo, logré encontrar la ubicacion exacta para despues indicarlo en los deméas

[UQArES PEItINENTES. ...vviiiieee et 35
Imagen n° 15: Elementos de unién, Clips, Grapas y Tornillos ..................... 36
Imagen n° 16: Formulario para 1os ciudadanos..........cccccvevieiieeiie e e, 40
Imagen n° 17: Formulario para 10s investigadores............ccccoovverenencniennnn 41

Imagen n°® 18: Formulario de investigadores y el Compromiso Escrito de los

Investigadores en cuanto a la publicacion de datos personales ..................... 41
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Imagen n° 19: Fichas que se realizan para organizar y encontrar
MEJOI 10S EXPEAIENTES ...ttt 42
Imagen n° 20: Armarios del espacio principal del Archivo .............c.c......... 44

Imagen n® 21: Armarios mas modernos situados en los bajos del Mercado de la

ESPEIANZA.......iiiiiiei it 44
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