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1. Introduccion

Este trabajo es una Memoria de Practicas perteneciente al Master Universitario de
Patrimonio Histérico y Territorial impartido en la Universidad de Cantabria. Ahora
mismo, la confeccién de una memoria de practicas al uso, no puede realizarse debido a
los cambios sufridos en dicho Master en el curso 2015-16. Personalmente, he elaborado
un trabajo como el nombrado al superar las asignaturas en el curso anterior.

En la actualidad, para finalizar es posible hacer un Trabajo de Investigacion o la
realizacion de Talleres Practicos con material docente de la Universidad de Cantabria.

La Memoria de Practicas efectuada, pertenece a las actividades llevadas a cabo en
la institucion que me fue asignada.

En las siguientes paginas se mostrara una combinacion tedrica y practica. En el
primer caso, pertenece a lo aprendido en el momento en el que se cursaron las diferentes
asignaturas y en el segundo, todo lo aprendido durante la realizacion del trabajo en la
institucion asignada.

La memoria se divide en dos partes:

1- Teoria: en ella se mostraran las principales definiciones de lo que es un archivo y
una hemeroteca y el trabajo de un archivero, ademas de numerosos detalles del trabajo
realizado por una persona encargada en dichas tareas.

2- Préctica: todo lo relacionado en la institucion donde se han llevado a cabo las
practicas. Su historia, su descripcion, las actividades que se realizan y lo que ofrecen a
sus usuarios, las normas de uso del lugar, las herramientas usadas para ello y una
valoracion personal de la experiencia y lo aprendido.

2. Datos de la practica

Las préacticas se han llevado a cabo en el Archivo-Hemeroteca Manuel Rotella en la
ciudad de Torrelavega. La institucion recibe el nombre de Manuel Rotella como sentido
homenaje al politico que fue Alcalde de la ciudad durante dos legislaturas seguidas. Las
comprendidas entre 1983 y 1991.

El periodo de tiempo en el que se realizo el trabajo en el archivo fue, entre el 25 de
enero y mitad del mes de marzo del afio 2016. En horario de nueve de la mafiana a dos
de la tarde los cinco dias laborales de la semana (de lunes a viernes).

El personal del Archivo-Hemeroteca en este horario es el siguiente:

Archivera

Administrativa

Conserje.

En el horario de tarde hay cambios de personal:

Ayudante de Archivos



Conserje

A grandes rasgos, las préacticas se llevaron a cabo en dos lugares: la sala técnica
compartida con la administrativa, donde se tenia acceso a Internet y a la base de datos
del archivo; y las dependencias (depositos), destinadas a la guarda y custodia de la
documentacion.

Las tareas llevadas a cabo (posteriormente descritas), fueron supervisadas por la
archivera, junto con la colaboracién de la administrativa y el conserje.

3. Definiciones de Archivos y Hemerotecas

A continuacién se hara una breve presentacion, en la que se definirdn lo que son
archivos y hemerotecas, asi como la forma de trabajo en dichas instituciones y las
principales caracteristicas de las mismas. Realizar esta labor es importante, ya que
permite la mejor comprension del trabajo realizado en el lugar donde se llevaron las
practicas a cabo, su funcionamiento interno etc.

3.1 Archivos
Existen muchas definiciones de archivo. Una de las méas extendidas es la
siguiente: “Conjunto de documentos acumulados en un proceso natural por una persona
o0 institucién, publica o privada, en el transcurso de la gestion de asuntos de cualquier
indole, los producidos y los recibidos. Los cuales, se conservan y custodian para servir de
referencia como testimonio e informacion, por las personas responsables de tales asuntos
y sus sucesores”.!

Esta definicion tan breve que hace referencia no solamente a los Archivos
Municipales, los mas tipicos cuando una persona piensa en la palabra archivo, sino
también, aquellos que pertenecen a empresas, como: hospitales, instituciones de
ensefianza etc. Lugares donde, continuamente se genera documentacién, se gestiona, se
presta etc. Dado el volumen de la misma, es necesario ordenarla y almacenarla para que,
en un momento dado, se pueda acceder a ella con facilidad.

Acudiendo al Diccionario de la Real Academia Espafiola, encontramos la siguiente
definicion: “local en que se custodian los documentos publicos o particulares y el conjunto
de estos documentos”.?Esta definicién es insuficiente, aunque tenga su parte de razon,
especialmente al hacer referencia a documentos como tal, parece que un archivo, es un
local al uso y nada mas, cuando no es exactamente asi. Decir que es un local, es cierto
pero no deja de ser una caracteristica y no un elemento definitorio, como tal. Atendiendo
al diccionario de terminologia archivistica, ademas de mantener la caracteristica de local,
afade otras dos circunstancias:

1 Cortes Alonso, V (1982): Manual de Archivos Municipales. Madrid: Asociacion Espafiola de Archiveros,
Bibliotecarios, Musedlogos y Documentalistas. P 19
2 Heredia Herrera, A. (2007): ¢Qué es un archivo? Gijon: Trea. P 25



“1) Institucion cultural donde se reunen, conservan, ordenan y difunden los conjuntos
organicos de documentos para la gestion administrativa, la informacién, la investigacion
y la cultura.

Sin embargo, no son estos modelos los que nos interesan realmente. El concepto al
que se hace referencia es el archivo, como una institucion del patrimonio documental.

2) Conjunto organico de documentos producidos y/o recibidos en el ejercicio de sus
funciones por las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas”.®

“El concepto de archivo esté ligado indisolublemente a los documentos, pero no a
cualquier documento, sino a los documentos de archivo, y sobre todo, al servicio y
utilidad de estos para la sociedad. Por tanto, no hay archivo sin documentos pero si
documentos sin archivo”.* Con esta afirmaciéon quiero decir que, la definicion de
archivo, sea cual sea, va unida a la de los documentos y a los atributos de los mismos.
Es decir, dependiendo del archivo, habrd unos documentos u otros. Esta peculiaridad es
importante, ya que no todos ellos son iguales, pues la funcién y utilidad que tienen no son
siempre las mismas.

De lo comentado con anterioridad, es facil entender que el numero de archivos al
uso han aumentado considerablemente a lo largo del tiempo, siendo necesaria la creacion
de una normativa.

Hay dos modelos de normativa:

Nacional: es especifica en cada pais.

Normativa Internacional: se divide en dos modelos: ISO e ISAD (G).

La finalidad de la ya nombrada normativa es la descripcion del material existente en el
archivo.

La descripcién archivistica hace referencia a todos los elementos de informacion,
independientemente de la fase de gestion o el modelo del documento, permitiendo afiadir
o quitar informacién posteriormente. EI modelo ISAD (G) es el mas utilizado y sus
principales elementos para cualquier modelo son:

1- “Cédigo de referencia: Identifica la unidad de descripcion y establece un vinculo
con la descripcion que representa.

2- Titulo: Define la unidad de descripcion

3- Productor: La identificacién del productor o productores, pudiendo ser personas
fisicas o entidades.

4- Fechas: Identifica la fecha o fechas de la unidad de descripcion. Pueden ser
intervalos de tiempo, o solamente una fecha y muestran el momento temporal de la
produccion del documento.

5- Extension de la unidad de descripcion: ElI volumen del documento o

3 Heredia Herrera, A. (2007): ¢ Qué es un archivo? Gijon: Trea. P 26
4 Idem. P 43



documentos.

6- Nivel de descripcion: Lugar donde se ubica dentro de la jerarquia del fondo del
archivo.

7- Nota del archivero: La persona o personas que han realizado la descripcion, asi
como la fecha del momento en que fue realizado.

Por dltimo, la normativa dependera del modelo del documento, su estado de
conservacion, si son copias 0 no etc. En este caso, se suman otras normas especificas en

funcién de lo dicho con anterioridad y aquellos datos conocidos”.”

El trabajo dentro de un archivo lo ha de realizar personal cualificado. Es decir, el
archivero. Encargado de la planificacion, el correcto uso del archivo y su ordenacion.

“El archivero es un gestor de informacion y las tareas que lleva a cabo sirven para
satisfacer las necesidades informativas para que las organizaciones e individuos
desarrollen sus funciones con rapidez, eficacia, salvaguardar los testimonios de los
derechos y los deberes de las personas contenidos en los documentos y hacer posibles
la investigacién y la difusién cultural”.® Al hablar de la gestién de los documentos,
conviene dar una breve definicion de en qué consiste esta actividad:

Gestion de documentos: “Es la practica de los archiveros, y, el desarrollo de esa
funcion dentro de las organizaciones. El trabajo consiste en la creacion y ordenacién de
documentos auténticos, fiables y utilizables, capaces de sostener las funciones y
actividades durante tanto tiempo como sea necesario.

Los archiveros son los responsables de todos los aspectos de dicha gestién, que
incluye el disefio, implementacion y mantenimiento de los sistemas documentales y sus
operaciones, y de formar a los usuarios en la materia, segun les afecte en sus practicas
individuales”.”

“La profesion tiene una peculiaridad que no sucede en otras y es que, ademas de ser
un profesional muy polifacético, las tareas que debe de realizar dependeran del entorno
en el que su trabajo se desarrolle. No tendra las mismas funciones en una empresa o
archivo de tamafo pequefio que en uno/a grande. En un archivo de tamafno pequefio, la
mayoria del trabajo a realizar recaera en sus propias manos, en el segundo caso, existira
una plantilla a su cargo, donde no todo tendrda que ser realizado por el archivero,
encargandose de la supervision de todo el trabajo”.

Hasta ahora, se ha hablado de manera continua de documentos, sin embargo, no se
han definido. Es conveniente hacerlo para que no nos lleve a equivocos aquello que se
entiende por dicho término.

5 Navascués Benlloch, A (2000): ISAD (G) Norma Internacional General de Descripcion Archivistica.
Madrid: Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte. Secretaria de Estado Cultural. P 17-30

6 Cruz Mundet, JR. (2009): ¢ Qué es un archivero? Gijon: Trea. P 56

7 ldem. P61



‘Los documentos son testimonios de la actividad del hombre en un soporte
perdurable. Tienen la caracteristica de que, si son producidos en el ejercicio de una
misma funcién o competencia a lo largo del tiempo, forman series. Un ejemplo son: leyes,
decretos, o correspondencia. A su vez, pueden dar origen a subseries. Se da esta
particularidad por la realizacion de diferentes actividades dentro de una misma funcion.

Las caracteristicas que tiene un documento son cuatro:

1) Origen: Unido a un productor y a sus funciones y actividades.

2) Caracter seriado: A lo largo del tiempo se crean las series documentales.

3) Unico: Muestra su originalidad.

4) Autenticidad: Muestra su ausencia de manipulacion, pero eso no significa su

veracidad”.®

Hay que tener en cuenta la tradicion documental. La Comision Internacional De
Diplomatica lo define de la siguiente manera:

“Sucesion de estados de un documento entre la forma original que sigue la intencion
de su autor y la forma en que dicho documento ha sobrevivido”.? Pueden llegar hasta
nuestros dias de dos maneras: Originales o Copias.

“Original: Los documentos originales son aquellos que han llegado a nuestros dias
tal y como fueron concebidos. Mantienen su forma y soporte, lo que no quiere decir que
lleguen en éptimas condiciones. Pueden faltar partes del documento, por deterioro, por
ejemplo. Un original no tiene porqué ser Unico, ya que existen documentos, como es el
caso de los contratos privados en los que es conocida la existencia de dos o mas
documentos. En estos casos, estamos hablando de documentos originales multiples.

No deben de ser confundidos con otros que parecen iguales, ya que en estos casos,
aspectos como fechas, firmas o destinatarios son diferentes.

Copia: Sirve para prolongar en el tiempo un documento, siempre y cuando haya una
intermediacién entre el original y la copia. Son copias porque es probable que la persona
gue las realice, no sea la misma que cre6 el original y, por tanto, habra cambios en el
modo de escritura y la firma no seré la misma. A su vez, no tienen por qué ser realizadas
en el mismo soporte que el original ni con los mismos materiales”.*°

Una copia no tiene por qué restarle valor legal al propio documento.

Los documentos pueden ser simples o compuestos:

“Los simples: estan formados por una Unica unidad. Es decir, una carta o un
testamento por ejemplo. Los documentos simples no deben de ser segregados de aquel
del que forman parte ya que, perderia su integridad.

8 Cruz Mundet, JR. (2009): ¢ Qué es un archivero? Gijén: Trea. P 100

9 Informacién extraida de: http://conscriptio.blogspot.com.es/2012/01/la-tradicion-documental.ht
consultado 10/05/2016

10 Idem. Consultado 10/05/2016



http://conscriptio.blogspot.com.es/2012/01/la-tradicion-documental.ht

Los compuestos: estan formados por varios documentos simples, todos ellos
necesarios para conocer y entender una actividad compleja. El ejemplo mas claro es un
expediente. Otros ejemplos de documentos compuestos son: las confirmaciones, las
sobrecartas, el dossier, el reportaje de una accion, la secuencia de una accién o la
secuencia en un retrato de estudio”.**

“‘Gracias a la tecnologia existente en la actualidad, hay varias clases de
documentos. Un archivo trabaja con todos ellos o buena parte de los mismos, que son:

- Documentos textuales: El mas clasico. Su soporte es el papel, el pergamino o la
vitela. La informacion y el testimonio son realizados por escrito, pudiendo variar,
dependiendo del tiempo, la lengua o el lugar.

- Documentos gréficos: El contenido esta representado por colores, signos o formas
creados por el hombre. En ocasiones, incluyen texto aunque no siempre, y pueden ser:
impresos y manuscritos. Ejemplos de ellos son los planos o mapas.

- Documentos en imagen: Se realizan gracias a la tecnologia, no con la mano del
hombre propiamente dicha. Han sufrido una evolucién del blanco y negro al color y de ser
imagenes fijas a ser en movimiento. Siendo todas ellas utilizadas en la actualidad,
dependiendo de la necesidad de la misma. Permiten ver, a simple golpe de vista,
elementos de épocas pasadas.

- Documentos sonoros: Como los anteriores, sufrirdn una evolucién a lo largo del
tiempo. Pueden ser grabaciones orales o ir acompafiados de imagenes. No son los més
habituales en los archivos debido a que, se necesita una especializacion para su
conservacion que muchos de ellos no tienen.

- Documentos legibles por méquina: Son los documentos que necesitan de
intermediario para desvelar la informacion del documento. Ejemplos de los mismos son;
los microfilmes o los compact discs. En términos generales, a los archivos llega la
informacion en un documento textual, al no poseer todos ellos la tecnologia para
descifrar la informacion”.*?

Los archivos estan formados por el llamado Fondo Documental:

“Conjunto de documentos con independencia de su tipo documental o soporte,
producidos organicamente y/o acumulados y utilizados por una persona fisica, familia o
entidad en el trascurso de sus actividades, como productor”.13 Los fondos documentales
estan integrados por series, que son las unidades que constituyen los fondos. Son
agrupadas por secciones que son divisiones dentro del fondo, que pueden ser también
subdivididas.

Como vemos, el fondo es afectado por el productor de la documentacion. El
productor es la persona o institucion que genera la documentacion.

“Ante el volumen de documentacion que tiene un archivo, es necesaria la creacion de

11 Heredia Herrera, A. (2007): ¢ Qué es un archivo? Gijon: Trea. P 103

12 Cortes Alonso, V (1982): Manual de Archivos Municipales. Madrid: Asociacion Espafiola de Archiveros,
Bibliotecarios, Museo6logos y Documentalistas. P 43-58

13 Heredia Herrera, A. (2007): ¢ Qué es un archivo? Gijon: Trea. P 106



un cuadro de clasificacion: sirve para estructurar el fondo documental; muestra las
relaciones entre los diferentes documentos y los organiza en una estructura logica”.** No
es algo inalterable, todo lo contrario, ante el continuo volumen de documentacion que
llega a los archivos, es modificado de forma continua. Esta herramienta ha de ser creada
por el archivero y es la primera tarea que debe de realizar este, dentro de un archivo. La
creacion del cuadro identifica todas las actividades y documentos que son generados y el
resultado de su agrupacién muestra una representacion de las funciones, actividades y
transacciones. Gracias al cuadro de clasificacion son etiquetadas, definidas e
identificadas las tareas de una determinada actividad u organizacion. A su vez, permite la
creacion de relaciones entre las diferentes funciones y organizaciones.

Al crearse vinculos entre los diferentes documentos, paulatinamente se crea una
memoria continua de una determinada actividad, lo que permite ver la evolucion de la
misma a lo largo de un periodo determinado de tiempo.

La clasificacion permite identificar los documentos segun su tipologia de una forma
consistente. El resultado es la identificaciébn de una serie, en virtud de su tipologia, que
hace que, ésta sea estable y Unica y se asegura la recuperacion de todos y cada uno de
los documentos que la forman.

Finalmente, la clasificacion asegura el acceso y el apropiado uso de los documentos
y los conserva en momentos de contencion, que son establecidos en procesos de

valoracién y seleccion”.™

3.2 Hemerotecas
“Las hemerotecas son centros cuya labor es la conservacion, custodia y difusion
de las publicaciones periédicas (sean regulares o no) y de todas las publicaciones que
forman parte del concepto “serie” seran recopilados en este tipo de centros. Resulta
confuso con la serie del archivo”.*®

Una publicacion periddica segun el Instituto de Nacional de Normalizacion es:

“Una publicacién seriada es la que se edita en fasciculos y que aparecen a intervalos
regulares de tiempo, con un titulo comun y, que al iniciar su publicacion se presume que
se editara por un tiempo indeterminado”.*’

Las hemerotecas a lo largo del tiempo han sufrido una especializacién, la idea de
gue tan solo es un lugar donde son almacenados periddicos, dista mucho de la realidad
aunque sea lo més difundido. ¢Por qué? Porque en una hemeroteca se almacena
cualquier tipo de publicacion periodica. Se incluye lo que se conoce como revistas. Es un

detalle importante, pues también son almacenadas revistas cientificas de cualquier

14 Cruz Mundet, JR. (2009): ¢ Qué es un archivero? Gijon: Trea. P 81

15 Idem. P 83

16 La importancia de las hemerotecas en el estudio y la investigacion. La hemeroteca de la facultad de
economia y empresas de la universidad de Murcia. Borgofios Martinez M. P 9

17 ldem. P 17



disciplina. Esta caracteristica permite a la comunidad cientifica estar al dia de las
novedades en su campo de trabajo, pues no hay que olvidar que, una revista no es una
monografia, sino una publicacién de aparicion peridédica. Todo lo anterior, convierte a las
hemerotecas en centros de investigacion y estudio. Temporalmente, su vigencia es
constante ya que se actualiza de manera continua, con la llegada de nuevos nimeros.*®

Para el buen funcionamiento de una hemeroteca el personal de la misma debe tener
una serie de factores a considerar ya que, la llegada de nuevos titulos, publicaciones etc,
ha de tener un orden. Asi, el fondo de las colecciones dependiendo de su estado de
conservacion, su volumen, si es una coleccion ya completada o se reciben nimeros etc,
ha de ser almacenada en lugares con un equipamiento, mobiliario y condiciones de
conservacion adecuados; el responsable de la hemeroteca debe de velar por los
presupuestos anules de las colecciones que se reciben, para asegurar la continuidad de
la llegada de publicaciones.™

Con el cambio de siglo y la normalizacion de internet, se ha generalizado el uso de las
hemerotecas digitales. La labor es llevada a cabo por: publicaciones (periddicos o
revistas) con ventas medias/altas y una periodicidad existente en el tiempo muy longeva.
Las paginas web de dichas publicaciones han volcado sus fondos documentales en ellas
y es posible la consulta de numeros atrasados en buena calidad digital para aquellos
interesados en determinados ejemplares.?

Existen publicaciones menores y otras ya descatalogadas que es complicado
encontrar, pero gracias al uso de internet, es posible encontrar copias digitales en blogs
personales que poseen ese tipo de ejemplares. Evidentemente, no tiene nada que ver
con una hemeroteca (digital o no), ya que lo mas habitual es encontrar ejemplares
sueltos y no hay ningun tipo de organizacion como tal, pero al menos, se han logrado
recuperar ejemplares descatalogados y/o colecciones, cuyo volumen de edicion fue muy
pequefio.

18 La importancia de las hemerotecas en el estudio y la investigacion. La hemeroteca de la facultad de
economia y empresas de la universidad de Murcia. Borgofios Martinez M. P 9 y 10.

19 Idem. P 20

20 Idem P 6-9

10



4. Institucion donde se han realizado las practicas

El archivo donde se han realizado las practicas ha sido en el Archivo Municipal-
Hemeroteca Manuel Rotella. Se localiza en la calle: Avenida de Solvay, s/n (junto a la
Colonia de la Palmera), en la ciudad de Torrelavega.

7

; Ay  /

rchivolMunicipal
meroteca
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Ubicacion geografica del archivo (01)
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En el mismo edificio hay dos modelos de archivo:

1- Archivo Administrativo: Dedicado a consultas de caracter administrativo, técnico
y legal, con un horario de lunes a viernes de 9 a 14 horas.

2- Archivo Historico-Hemeroteca: Almacenamiento de diferentes colecciones de
revistas y periodicos antiguos. Los mas actuales tienen mas de un afio. Su horario es de
16 a 22 horas.?

En ambos casos, el archivo permanece cerrado los fines de semana y los dias
festivos.

A los dos modelos anteriores, se suman numerosas fuentes documentales de la
ciudad de Torrelavega, a través de las cuales, se puede conocer la historia de la ciudad y
su poblacién a lo largo de los siglos.

Datos:

Ao de fundacion: 1985.

Superficie: 1266 m2.

Dependencia: Administracién municipal. Ayuntamiento de Torrelavega.

Acceso: Libre.

Las fechas extremas de la documentacién almacenada abarcan del siglo XVI al
XXI, con especial predominio del XIX y XX.

La documentacién abarca mas de 1,5 kms de estanterias. La mayoria de la
documentacion pertenece al Fondo del Ayuntamiento. La documentacioén, en su mayor
parte, es textual, grafica y fotogréfica. El soporte predominante son los documentos es
decir, el papel; no son los Unicos ya que, aunque en menor volumen, hay microfilms y
microfichas y soportes informaticos como son cds y dvds, usados para copias digitales de

21 Informacién extraida de: www.arbidoc.blogspot.com/2008/08/hemeroteca-manuel-rotella-de.htm.
Consultado el 12/05/2016
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documentos en papel, como planos, por ejemplo.

“El principal productor es el Ayuntamiento de Torrelavega, ya que, realiza las
mismas actividades con documentos de otros productores y coleccionistas.
Independientemente de su contenido, todos ellos tienen una caracteristica en comun:
forman parte y son de interés para la historia de la ciudad y muestran como eran y son,

los vecinos y la ciudad misma, a lo largo del tiempo”.??

4.1 Historia del Archivo Municipal-Hemeroteca Manuel Rotella

La ubicacion actual del Archivo Municipal es muy reciente en el tiempo.
Concretamente, fue abierto en el afio 2006; sin embargo, no hay que llevarse a
equivocos, ya existia con anterioridad un Archivo Municipal donde era custodiada la
documentacion.

Echando la vista atras en el tiempo, vemos que, desde fechas muy tempranas, en la
ciudad de Torrelavega se necesitdo un archivo. Concretamente en 1734 hay ya
documentos conservados. En ese afio el Juez de Residencia de la ciudad emitié cargos
contra el Corregidor, Regidores y Procuradores Generales por no realizar un inventario
sobre los documentos de la época. Treinta y un afios después (1765) la preocupacion se
acrecento, al existir papeles dispersos de todo tipo de documentacién, necesarios para el
buen funcionamiento de la Villa.?®

Los depdsitos del archivo estaban concentrados en el Palacio Municipal, inmueble
del que era duefio Demetrio Herrero Proigas y que, fue adquirido como sede para el
Ayuntamiento en 1925, en el bulevar que lleva su nombre y ubicacién geografica donde
se encuentra en la actualidad. Tras diferentes labores organizativas, la documentacién
de la época quedo recogida en dos depdsitos. Con el paso del tiempo comenzaron a
surgir problemas: la continua entrada de fondos hizo que el espacio para los mismos no
fuera suficiente para su almacenamiento; a lo que se afadié que, no era posible la
consulta publica por parte de los ciudadanos, por falta de espacio. En 1993, se
trasladaron todos los fondos, a unos bajos situados en el antiguo sanatorio de EI Carmen
(hoy en dia desaparecido) situado en la Avenida de Espafia; uniéndose la seccion
perteneciente a la hemeroteca.

En el 2001 la seccién historica del archivo y la hemeroteca se trasladaron a Barreda,
pueblo, situado al norte de la ciudad y que forma parte de la misma, concretamente a las
Escuelas de Solvay. La documentacion relativa a la Administracion siguié en el
Ayuntamiento.

En el 2006 la hemeroteca y la seccion histérica del archivo paso al antiguo Casino
de Sniace, junto a la Colonia de la Palmera. El inmueble fue remodelado y ampliado y, en

22 Informacion extraida de: www.archivotorrelavega.es. Consultado el 12/05/16
23 Torrelavega no obtendria la categoria de ciudad hasta finales del afio 1895, momento en que la regente
Maria Cristina de Habsburgo (madre de Alfonso XIIl) concede el titulo de ciudad a Torrelavega.

13


http://www.archivotorrelavega.es/

noviembre del 2010 se alcanzd el objetivo de concentrar en un mismo lugar al personal y
el fondo de todas las secciones, con la construccion de un edificio para el archivo, junto
con la hemeroteca.*

Servicios del Archivo-Hemeroteca Manuel Rotella

El Archivo-Hemeroteca Manuel Rotella ofrece a sus usuarios diferentes servicios.
Estos son:

- Sala de Estudio: Compuesta por varias mesas donde, quién lo desee, puede:
estudiar, leer etc.

- Acceso a Internet: Es una sala con un gran numero de ordenadores. En ella, el
publico puede acceder gratuitamente a Internet. Se compone de varios ordenadores con
acceso libre a todo tipo de paginas web. Es un detalle importante, pues en otros lugares al
tener un acceso restringido, no pueden enviarse elementos de importancia, como por
ejemplo, un curriculum-vitae, a un determinado lugar.

Sala de acceso a Internet (03)

24 Informacién extraida de: www.archivotorrelavega.es. Consultado el 13/05/16
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- Consulta de la Biblioteca privada de Gabino Teira: Gabino Teira (1885-1963) fue
un ilustre ciudadano de la ciudad de Torrelavega, que desarrollé su actividad laboral,
como: comerciante, politico, publicista y concejal del Ayuntamiento de Torrelavega en
1931y Presidente de la Diputacion Provincial en 1934. Entre sus logros, destacé como
el gran impulsor de la Biblioteca Popular de Torrelavega y del Centro de Estudios
Montafieses en Santander.

Durante el periodo republicano, también fue un gran promotor de la cultura y la
politica de la ciudad, escribiendo numerosos articulos en periédicos de la época, como: La
voz de Cantabria o ElI Cantabrico. Dio numerosas charlas sobre historia, despuntando
como un sobresaliente conocedor de la materia; especialmente, en lo relativo a la historia
de América.

La coleccion disponible esta formada por 2071 titulos, de los cuales, alrededor del
50%, estan dedicados a la Historia, el resto, estdn compuestos por: obras de Filosofia,
Literatura o Ciencias, entre otras materias. El idioma de todas las obras no se limita
solamente al castellano; encontramos también, libros en lenguas extranjeras, como el
inglés o el francés. Este detalle responde a la importancia que le daba Gabino Teira a su
coleccion y es que, la misma es importante por contener ediciones dificiles de encontrar
hoy en dia, ademas de primeras ediciones como, por ejemplo, una recopilacion del poeta
francés Paul Verlaine.

Con esta breve presentacion sobre Gabino Teira, es facil entender la importancia de
su influencia y la importancia de su biblioteca personal, la cual est4 disponible para su
consulta a: investigadores, historiadores y personas relacionadas con los estudios de
letras.

Biblioteca Privada de Gabino Teira (04)
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- Hemeroteca: Se encuentran a disposicion de los usuarios con una amplia coleccion
de periédicos y revistas que, como se dijo con anterioridad, abarcan desde la Edad
Moderna hasta la Actual, con especial predominio de los siglos XIX y XX. Se ubica en las
salas de estudio y en un depésito independiente del Archivo Municipal.

Sala de descanso: Es una dependencia donde los usuarios tienen a su disposicion
una maquina de café, asientos y la posibilidad de consultar copias de las publicaciones
periddicas que se van recibiendo en la hemeroteca.

Sala de Descanso (05)

4.2 Contenido del Archivo

El fondo del Ayuntamiento de Torrelavega es el principal. En él, se pueden
encontrar vestigios de la actividad municipal: gobierno y administracion, urbanismo, obras,
cultura, ensefianza, deportes etc., de 1760 hasta la actualidad. Las series mas
abundantes corresponden a las Secciones de Gobierno (Actas del Ayuntamiento),
Estadisticas de Poblacién (Padrones de Habitantes), Obras y Urbanismo, Patrimonio
(Adquisiciones), Contratacion y Hacienda (Presupuestos, Rentas y Exacciones).
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Los principales fondos del Archivo-Hemeroteca son los siguientes:

- Imagenes fotograficas: (1892- 2009). El grueso de las mismas abarca el
periodo comprendido entre 1985 y 2001. La mayoria de imagenes tienen un origen
institucional, es decir, de seguimiento de actos oficiales, obras y actividades municipales.
A las anteriores se une un gran numero de fotografias antiguas de la ciudad, grupos de
personas y copias cedidas al archivo con destino al servicio publico.
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Imagen de la plaza Baldomero Iglesias en el pasado (06)
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- Planos: Simples y compuestos. Se diferencian en que, la primera categoria es un
solo un plano y la segunda es el conjunto de planos de un mismo proyecto.

Plano de la Villa de Torrelavega (07)

- Fondo del Ayuntamiento de Viérnoles: Fue incorporado al fondo de Torrelavega
en 1855; en el momento en el que el Ayuntamiento de Viérnoles desaparece y la
gestion de la zona se une al de Torrelavega. Esta formado por las series documentales
gue generd el Ayuntamiento de Viérnoles en la primera mitad del siglo XIX: Actas del
Ayuntamiento, padrones de habitantes, cuentas etc.

Un documento del Ayuntamiento de Viérnoles (08)
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Archivo del General Castafieda: Fue donado al Ayuntamiento por Maria Teresa
Cadifianos de Rada, sobrina del General Castafieda que fue un militar del ejército liberal y
primer Conde de Udalla. Al mismo tiempo, era un archivo personal y familiar con
documentos de sus antepasados y de su Unico hijo. Incluye documentos de la actividad
militar de las Guerras Carlistas del siglo XIX y documentos del siglo XVIII del Teniente
General Francisco Cornejo, ascendiente de Castafieda, con ordenes de la proteccion del
comercio con América realizadas por Felipe V. Los documentos del archivo familiar son
valiosos para las zonas de Torrelavega y Reinosa y para las familias Castafieda, Cornejo,
Velarde, Corral, Rada, Carriedo, Palazuelos y Tagle. Hay testamentos, cartas de
compraventa de tierras, censos, fundacién de capellanias y aniversarios.?

Documento perteneciente al Archivo del General Castafieda (09)

4.3 Colecciones de mayor importancia:

- Copias y Dosieres: Formada por otros documentos de interés para
Torrelavega, como la coleccién de copias en microfiims de Los libros parroquiales de
Torrelavega y su jurisdiccion, con unas fechas que abarcan entre 1645 y 1925 y
fotocopias de documentos de la ciudad, cuyos originales se encuentran en el Archivo de
la Nobleza de Toledo.?®

Las publicaciones son, tanto copias, como originales y los soportes en los que se
guardan son: papel, microfilms, digital y DVD. La publicacion mas antigua es, de 1878 con
el periédico ElI Eco Montafiés, conservado en microfilm y fotocopias, hasta llegar a las
mas actuales. Las publicaciones del siglo XIX y las primeras décadas del siglo XX
aparecen tanto, en microfilms como, en papel. La coleccién incompleta de El Impulsor,
periddico local cuya andadura comenzo en 1873 y finalizo en 1937. La coleccion de esta
publicacion abarca de 1875 a 1937 y se encuentra en papel, en su mayor parte,
fotocopias y en formato digital, el afio 1916. Es muy valiosa debido a su antigiiedad.

25 Informacién extraida de: http://www.archivotorrelavega.es/quia/12-fondos/45-artdatos consultado el
15/05/16
26 |dem. Consultado el 15/05/16
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Publicaciéon de 1956 (10)

- Coleccién de dibujos de José Luis Hidalgo: “José Luis Francisco Hidalgo Iglesias
(1919-1947) fue uno de los grandes representantes de la poesia existencial espafola de
posguerra y, precursor de la revista Proel. Revista poética, donde publico varios
poemas”.?’ “Fue profesor auxiliar de Dibujo en el Instituto de Ensefianza Media Marqués
de Santillana. En 1938, durante la Guerra Civil Espafiola fue enviado a los frentes de
Extremadura y Andalucia, alli censaba los fallecidos en dichos frentes. Cuando finaliz6 la
guerra, su siguiente parada fue Valencia, donde se matricul6 en la Escuela Superior de
Bellas Artes, acabando sus estudios en 1943. En sus ultimos afios, su actividad fue
frenética, dedicandose a: actividades poéticas y artisticas, publicaciones en revistas y
exposiciones en el Ateneo de Santander. Desgraciadamente, su carrera se trunco a raiz

de una neumonia que acabd con su vida en 1947”28

—— 1 Dibujo de José Luis Hidalgo (11)

27 Informacién extraida de: http://www.archivotorrelavega.es/quia/12-fondos/49-artdatos consultado el
15/05/16
28 ldem. Consultado el 15/05/16
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Publico tres obras poéticas: Raiz (1944), Los animales (1945) y Los Muertos (1947).

“Su obra pictorica fue menos conocida, aunque de gran interés. Su primera
exposicion, se realizé en la Biblioteca Popular de Torrelavega en 1936. En 1944, con el
titulo en Bellas Artes, expuso en el Ateneo de Santander y en 1945, en la sede del
periddico Alerta”.? “A estas exposiciones, se suma su trabajo como artista y cartelista en
la Olimpiada Popular de Barcelona en 1936 y las ilustraciones en libros de texto”.*® “La
coleccion estéa formada por 73 dibujos en tamafio cuartilla, realizados en tinta china y en
pastel, aunque en un nimero menor; Tres cartas personales dirigidas a Angel Lacalle y
una dirigida al mismo destinatario, pero escrita por Aurelio Garcia Cantalapiedra; un
ejemplar de “Los muertos” (tercera edicion) con una dedicatoria de Jorge Campos a Angel
Lacalle; un ejemplar numerado con el N° 24 de “Paramo” de Ernesto Veres, con
dedicatoria de Angel Lacalle e ilustraciones de la portada y del interior de J.L. Hidalgo; un
ejemplar sin encuadernar de “Cuentos negros”, publicado en 1943 en Valencia en la
editorial “El Trébol” con ilustraciones de Hidalgo. Hay documentos menores como: una
tarjeta de visita de Hidalgo, e informacion del autor, recopilados de la casa de subastas
donde se adquirio la coleccion.

La coleccion fue obtenida el dia 12 de diciembre del 2002 en la Subasta de Navidad
en la Casa de Subastas Fernando Duran por el precio de salida”.*!Las reproducciones y
copias estan almacenadas en cd-r para su consulta.

- Coleccion de ciclismo de Ezequiel Lopez: “Coleccion sobre ciclismo, realizada
por un aficionado a este deporte. La documentacion la constituye, la recopilacién de todo
dato sobre carreras ciclistas producidas durante un afio. Los datos eran volcados en
fichas, y después, mecanografiados para posteriormente encuadernarlo por afios: Los
palmarés. La coleccion comprende: desde comienzos del siglo XIX hasta las victorias de
Oscar Freire”*

4.4 Caracteristicas fisicas del Archivo-Hemeroteca Manuel Rotella

A continuacién se explicaran lugares y el mobiliario del archivo, de importancia para
conocer el almacenamiento de la documentacion:

Depésitos: “Los depdsitos ocupan las zonas del edificio que tengan las mejores
condiciones naturales y estables, tanto de seguridad, como climaticas. Siempre ha de
tenerse en cuenta que, es el lugar donde mas tiempo van a permanecer los documentos
y por tanto, se exige la eleccién de la zona o zonas mejor acondicionadas.

Hay tres modelos de depdsito:

- En Superficie: El tradicional. Ocupa varias plantas sobre el nivel de la calle.

- En el subsuelo: La existencia de sotanos puede ser utilizada como depasito.

29 Informacién extraida dde http://www.archivotorrelavega.es/quia/l12-fondos/49-artdatos consultado el
25/05/16

30 Informacién extraida de: http://www.joseluishidalgo.com/Pagina_1.htm consultado el 25/05/16

31 Informacién extraida de: http://www.archivotorrelavega.es/quia/12-fondos/49-artdatos consultado el
25/05/16

32 Idem. Consultado el 25/05/16
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- Mixto: La distribucion de los depdésitos se ubica en zonas sobre la superficie y sobre
el nivel de la calle. Son muy utiles, porque permiten posibles ampliaciones de
espacio”.**El Archivo-Hemeroteca Manuel Rotella es mixto. Se compone de tres
depositos. Uno, situado a pie de calle, otro en el subsuelo y un tercero en la planta mas
alta del edificio. El primero es el que tiene un tamafio menor y es susceptible de llevar a
cabo ampliaciones, cosa que no sucede en los otros dos, siendo posible la ampliacion de
los mismos con, por ejemplo, nuevas estanterias ante la llegada de nuevos documentos.

Imagen de uno de los depdésitos (12)

Los muebles que encontramos en el archivo: estanterias, armarios, archivadores,
planeros y contenedores. El material en el que son construidos es el metal. Lo ideal es,
gue sean de este material, ya que son mas resistentes al paso del tiempo y no tienen
problemas ante los tipicos ataques que sufre la madera como: insectos, el desgaste y son
menos vulnerables a elementos como el fuego o el agua.

Hay varios tipos de estanterias:

“- Tradicionales: Modelo mas clasico. Compuesta por soportes verticales donde se

33 Del Alcalde, M. (1991): La conservacion de Archivos y Bibliotecas Municipales. Madrid: Aserlocal. P 57-
58
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sustentan los estantes.

- Densas: Formadas por varios modulos de estanterias, instalados sobre unos railes
deslizantes.

- Autosoportadas: Estanterias metalicas, que son apoyadas en el suelo, con
escaleras y rampas. Son usadas en locales de gran altura”.**El modelo utilizado en el
Archivo de Torrelavega es el segundo, estanterias densas. Es el ideal ya que, ademas
es metalico. En un primer momento, puede llamar la atencion la instalacion sobre railes,
pero hay que tener en cuenta que, son los que ofrecen mejor proteccién ante accidentes
como un incendio y son las estanterias que mejor aprovechan el espacio de los depdésitos.

Estanterias del Archivo-Hemeroteca (13)

“Los archivadores y/o planeros son almacenados en bandejas horizontales,
sirven para que los documentos queden extendidos”.*® En el caso de este archivo, son
utilizados para salvaguardar los diferentes carteles y planos.Los contenedores son los
lugares donde son almacenados varios documentos, con unas caracteristicas
similares. Por ejemplo, la coleccién de documentos del Carlismo (se hablara de ella
préximamente). Existen multiples ejemplos de este tipo, como: cajas, estuches o tubos.
En términos generales, los mas usados para los documentos de papel son las cajas.
Estas pueden ser de diferentes materiales como: cartdon o plastico. En los depdsitos
encontramos ambos modelos. Los documentos de cada caja deben de ser almacenados,
a su vez, en otros contenedores como: carpetas, carpetillas o sobres, para poder seguir

34 Del Alcalde, M. (1991): La conservacion de Archivos y Bibliotecas Municipales. Madrid: Aserlocal. P 64-
65.
35 Idem. P 66
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un orden de los elementos que guardan cada caja, ademas de servir como protectores
ante posibles incidentes.

Ejemplo de caja para el almacenamiento de documentos (14)

Los tubos sirven para el almacenamiento de documentos de gran tamafio. En
términos generales son usados porque sus medidas exceden a las de los planeros y no
pueden ser doblados. Suelen ser de carton y de plastico, ademas de tener unos
contenedores especificos para los mismos. La mayoria de documentos almacenados en
tubos son: planos de barrios de Torrelavega, de la propia ciudad, obras etc. En su
mayoria, coinciden con la descripcion mencionada. Los tubos son de plastico o carton vy,
en general, su tamafo es considerable, necesitando en ocasiones, al menos, dos
personas para poder trabajar con ellos.

4.5 Normas de uso

El uso del archivo y sus dependencias estan regidos por una serie de normas.
Ademas de las tipicas como, la prohibicion de comer o beber algo, dentro de sus
dependencias, salvo en la sala de descanso.

Hay algunas que es preciso comentar:

- Seccion de archivos:

Para su acceso se requiere ser mayor de catorce afios. De no ser asi, se ira
acompafado por un adulto.

Se permite realizar fotografias sin flash, para copiar aquellos documentos que, por su
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estado de conservacion no puedan ser fotocopiados. Para la realizacion de las copias se
debe informar previamente al personal del archivo. Una copia de las fotografias
tomadas, serdn cedidas siempre y cuando sean de utilidad para su posterior uso en el
servicio; teniendo los derechos de reproduccién, distribucibn y comunicacion el
Ayuntamiento de Torrelavega, estando el Ayuntamiento, obligado a identificar al autor
de las mismas.

A la sala de consultas de Seccion de Archivos sélo se podra acceder con hojas
sueltas, lapices y ordenadores portatiles.

Los efectos personales como: bolsos, mochilas o ropa deberan depositarse en las
taquillas y lugares que estan habilitados para salvaguardarse.

Se podra acceder con libros propios o apuntes, cuando no haya ningln usuario
haciendo consultas.

Los viernes se devolvera toda la documentacion a los depdsitos, quedando ese dia
anuladas todas las reservas.

- Hemeroteca- Sala de estudio:

Para su acceso, las Unicas condiciones existentes son: el uso correcto de las
instalaciones y el registro en el libro de visitas. Los menores de edad deben de consignar
sus datos y teléfono de sus padres o tutores.

Los usuarios con libros o apuntes propios deben dejar una mesa libre, en caso de que
haya otros usuarios que estén consultando la coleccion de la hemeroteca.

- Uso de los equipos instalados en las dependencias del Archivo-Hemeroteca:

No esta permitida la conexion a la red de trabajo interna. Estan disponibles
conexiones wi- fi para los usuarios en la sala de estudio y en la sala de consulta del
archivo.

No esta permitido el uso de escaneres en las salas de consulta.

Para el uso de los equipos informaticos, es necesario registrarse antes de su uso en
conserjeria. El tiempo de uso, si no hay usuarios en espera es ilimitado, de haberlos, la
duracion sera de treinta minutos. Pueden realizarse reservas de dichos equipos, de una
duracion de dos horas.

Pueden usarse periféricos, como memorias USB, previo aviso al personal de servicio.
Est4 permitida la impresion de documentos en conserjeria, con el abono de las tasas
impuestas por el Ayuntamiento.
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Condiciones de uso de documentacion en el Archivo y en la seccion
Hemeroteca-salas de estudio:

- Archivo:

Consultar documentos con un periodo de tiempo menor de cincuenta afios que
contenga datos que puedan afectar a la intimidad, honor, seguridad y/o imagen de las
personas segun el Articulo 1.3 y de la Instruccidon para el Desarrollo del Articulo 14 del
Reglamento del Archivo Municipal, deberd ser autorizado por la alcaldia, con un
informe previo un/a técnico del Archivo.

El usuario esta obligado a rellenar y/o firmar una papeleta de consulta, por cada
unidad documental que le sea servida y, solamente podra tener una caja o volumen en la
mesa.

El usuario no podra alterar ni mover el orden de las carpetas y documentos de la
mesa donde le son prestados; y debera de avisar al personal del archivo si desea realizar
fotocopias. Para la manipulacion de los documentos debera, de tener cuidado y no
apoyarse en los mismos y utilizar las bandas proporcionadas por el archivo en caso de
realizar fotocopias. Terminada la consulta, tendra que esperar entre uno y tres meses
para realizar otra consulta del mismo ejemplar, quedando excluidas las copias.

En caso de existir documentos en soportes digitales o microfilms, las consultas seran
realizadas en ellos, a fin de evitar la manipulacién de los originales. Caso similar sucede,
si se disponen de borradores de actas o extractos de recuerdos, consultandose los
originales en caso de ser inevitable.

Para los documentos originales pertenecientes a otra institucion, se necesitara la
autorizacion expresa del propietario.

Para la difusion publica de fotografias o documentos, es obligatorio consignar autor y
procedencia. En caso de desconocerse, se debera de expresar a tal efecto, siendo el
responsable de posibles reclamaciones, la persona o colectivo que ha realizado la
difusion del documento.

Aquellos documentos sujetos a los derechos vigentes de propiedad intelectual, tan
s6lo pueden ser reproducidos para el uso privado. Se consideran las copias definidas
legalmente, como privadas por la Ley de Propiedad Intelectual, la Docencia y la
Investigacion. En estos dos casos, se debera especificar el tema, lugar de la docencia y/o
el ambito o titulo de la investigacion.

Los documentos y fotografias sujetos a los derechos de propiedad intelectual, cuyos
derechos no pertenezcan al Ayuntamiento, solo seran reproducidos con fines lucrativos o
para difusion publica, con el expreso consentimiento del titular de los derechos. La
responsabilidad del permiso caera, exclusivamente, en el solicitante de la posible
reproduccion.

No esta permitida la realizacion de copias de fondos, colecciones, secciones o series
completas. En el caso de proyectos de arquitectura, ingenieria o decoracion, tampoco
podran realizarse copias completas, tan solo parciales, reservadas a los interesados de
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las mismas.

Los libros pertenecientes a la Biblioteca de Gabino Teira, fondos y colecciones del
Archivo-Hemeroteca no son objeto de préstamo. Sdélo de consulta.

- Hemeroteca- Sala de estudio:

La coleccion en estanteria abierta, es de acceso directo. No es necesaria la
formalizacion para la consulta. Por otro lado, la coleccion situada en el deposito, es de
acceso restringido y, el usuario, si debera realizar la formalizacion para su consulta.

El usuario, sélo dispondra de una caja o volumen a la vez.
No se permite la realizacion de fotocopias de periddicos encuadernados, pero se permite
realizar fotografias con las mismas condiciones que en la sala de consulta del archivo.®

5. Herramientas usadas

En el archivo son utilizadas diferentes herramientas. Todas ellas tipicas de escritorio,
como son: ordenadores, escaneres, etc. Hay algunas que, son propias del lugar y para
determinadas tareas. A continuacion, se describiran las mas singulares.

Archivo 3000: Es una base de datos informatica usada en bibliotecas y archivos que
sirve para la gestion, préstamo y busqueda de documentos que se encuentran en el
deposito. Aquello que se desea buscar, previamente ha de ser introducido, siguiendo un
orden légico realizado por el/la archivero/a.

Con esta herramienta, ademas de saber qué documentos han sido prestados y cuales
no, sirve para controlar el material prestado. A estas aplicaciones se suma que, el
programa permite el almacenamiento continuo de nuevos datos, procedentes de nuevos
documentos que llegan al archivo.

La base de datos utiliza las normas ISAD (G) y el formato Marc. Las normas ISAD
(G) son las Normas Internacionales de Descripcion Archivistica y el formato Marc, es
el lenguaje utilizado en aplicaciones informaticas para la estructuracion de datos.

El programa se caracteriza por disponer de un contenedor de datos, al que se llega
tras un proceso de definicibn de escenarios, lugar de recogida y digitalizacion de
documentacion y/o informacion; una labor de descripcion que se concentra en la
indizacion y clasificacién homogéneas de los items definidos.®’El uso del programa es
sencillo, en términos generales. La busqueda de documentos se realiza de la siguiente
manera:

Una vez que abrimos el programa, se selecciona “descripcion” y dentro de este
apartado “buscar”. Apareciendo la siguiente pantalla

Encontramos tres grandes apartados, como vemos: “Buscar por”, “Operador” y “Dato
a buscar’.

36 Normas del uso interno del Archivo-Hemeroteca Municipal. P 1-6.
37 Informacién extraida de http://www.elprofesionaldelainformacion.com/contenidos/2002/mayo/13.pdf
consultado el 20/05/16
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“‘Buscar por”, nos permite conocer las caracteristicas mas adecuadas para aquello
gue deseamos encontrar.

“Operador” muestra los signos > y < y la palabra “contiene”. Los dos primeros sirven
para conocer el nivel donde puede aparecer el documento y la tercera palabra sirve para
escribir algo méas general, que permite localizar de forma més general, lo que buscamos.
Siendo esta tercera palabra, la méas utilizada.

“‘Dato a buscar”, es el lugar donde escribiremos lo que deseamos encontrar.
Dependiendo de la informacion disponible, se escribira en un campo u otro. El mas
utilizado cuando se dispone de poca informacion, es “cualquier campo” y los mas
concretos son: el N2 de control y la Signatura. En ambos casos, podemos encontrar la
informacion requerida rapidamente si conocemos alguno de estos apartados. No suele ser
lo habitual, ya que ante la numerosa informacion, es complicado conocer ambos datos de
memoria. Siendo por ello, menos utilizados al realizar una busqueda. Una vez que
escribimos aquello que queremos encontrar. Pinchamos en la parte inferior del cuadrado
en “buscar”. A continuacion en la parte inferior de la pantalla, apareceran los resultados y
para ver el resultado de nuestra eleccion, debemos de pinchar en la pestafia que aparece
al extremo izquierda del monitor.

Escéner: Es un dispositivo que se conecta a uno de los puertos de entrada de un
ordenador, que sirve para la conversion de documentos, fotografias y soportes impresos,
en formato digital. Trasmite datos O&pticos, que son procesados por la unidad de
procesamiento del ordenador dando como resultado, la transformacion del formato
impreso en formato digital.**Existen diferentes modelos de escaneres:

- Escaner manual: El impreso ha de pasarse de forma manual mediante sucesivas
secciones para el escaneo.

- Escéner con alimentador de documentos: Son similares a los fax. El impreso
pasa a través de una ranura iluminada para su escaneo.

- Escaner plano: Es el mas habitual y sencillo de utilizar. Su uso consiste, en colocar
el impreso de cara al panel de vidrio que incorpora el dispositivo.*°El escaner plano fue el
utilizado en el archivo y fue usado para la digitalizacion de imagenes.

Regla: La utilizada era de madera con una extension de cincuenta centimetros. Era
usada para la medicién de los carteles.

Guantes: Se utilizaron guantes de latex y talla S. Han de ser ajustados a las manos
para la perfecta manipulacion de los objetos a tratar.

38 Informacién forma: cién extraida de
http://dglab.cult.gva.es/Archivos/Pdf/{UMHRecomendaciondigit.doc.escaner.pdf consultado el 20/05/16
39 Idem. Consultado el 20/05/16
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Lapiz: El lapiz, al contrario que un boligrafo tiene la peculiaridad de que puede
borrarse aquello que se escribe. Es importante el detalle, ya que al estar constantemente
en contacto con documentos, puede producirse un accidente: escribir en un documento
y que no pueda ser borrado en caso del uso de un boligrafo. A ello se suma un problema
habitual, que se destifia (el boligrafo) y con ello, aparezcan manchas imposibles de borrar.
Ademas del accidente comentado, en ocasiones es necesario escribir en los documentos
y, posteriormente ha de ser borrado, cosa que el 14piz nos permite hacer.

Bata: Era utilizada como medida de proteccién al tratar documentos grandes, como
carteles o planos. Al ser sacados de sus recintos de almacenaje, podian contener polvo y
otras sustancias. Su uso, daba proteccion ante las temperaturas existentes en los
depositos del archivo, ya que para la conservacion de la documentacion, la temperatura
no era la misma que la de otras dependencias del edificio.

Ordenador: En él fue creado el inventario, se utilizé la base de datos y se
digitalizaron las fotografias.

Internet: Su uso sirvido para la busqueda de fechas, en aquellos documentos y
publicaciones en las que no existia la data.

Disco duro externo: Fue utilizado para la creacion de copias de seguridad del
inventario de las publicaciones de la coleccion de Ruiz Martinez (posteriormente se
hablara de la misma) y las fotografias escaneadas.

Otros instrumentos

Ademas de las herramientas comentadas, se utilizaron otras de caracter mas
secundario como, por ejemplo: libros de gran tamafio y peso para, alisar los carteles
enrollados, etiquetas adhesivas, utilizadas para escribir en ellas la signatura del contenido
de los tubos; folios blancos para escribir apuntes, datos y borradores, necesarios en las
diferentes tareas realizadas.

6. Tareas desarrolladas

La experiencia laboral en el Archivo de Torrelavega ha sido bastante variada; he
llevado a cabo las siguientes tareas:

- Creacion de un inventario de una donacion de un vecino; la descripcion
archivistica ISAD (G), para la descripcion en la base de datos del Archivo.

- Escaneado de diferentes fotografias procedentes de diversas series documentales:
expedientes de Obra Menor y de Tramitacion Abreviada

- Descripcion de carteles de las Fiestas Patronales, anunciadores de exposiciones de
la sala Mauro Muriedas y de obras representadas en el teatro Concha Espina.
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- Cotejo de planos, carteles, etc; guardados en tubos con su posterior descripcion en
la base de datos.

6.1 Creacion de un inventario

Se recibié una donacion formada por publicaciones y documentos de caracter politico
pertenecientes a un vecino local, fallecido. La donacién fue realizada por su hijo.

La coleccion recibida es, mayoritariamente, de ideologia izquierdista y, se divide en:
partidos politicos y sindicatos. No es el Unico pensamiento existente, puesto que hay
también publicaciones politicas de derechas, pero en menor volumen. El grueso de la
coleccion pertenece al Carlismo, aunque en la vertiente mas izquierdista del pensamiento.

Cuando la coleccioén fue recibida, no tenia ningun tipo de orden concreto; por ello, en
un primer momento, se realizé una ordenacién general, siguiendo dos criterios: por un
lado, revistas y publicaciones periddicas y por otro, el resto del material, es decir,
documentacion, publicidad etc. Todo ello fue almacenado en el depdsito del archivo,
alcanzando un volumen de trece cajas.

A continuacion se comentara qué fases se dieron para realizar el catalogo:

Fase 1: Clasificacion de la documentacion

Para la creacion del catdlogo, en primer lugar ha de tener una estructura mas clara
de la que tenia cuando se almacend, al llegar la coleccion. El criterio para llevar a cabo
esta tarea es muy flexible y no responde a unos criterios fijos, aunque hay que tener en
cuenta, los siguientes factores: El volumen de la coleccion, su estado de conservacion,
etc.

En el caso de la coleccion de Ruiz Martinez, se habia clasificado por partidos politicos
y sindicatos, es decir, por procedencia, criterio o principio basico de la organizacién
de archivos. Para ello, se dividio el material por partidos politicos o sindicatos y dentro de
cada uno de ellos, se crearon subgrupos por tipos documentales tematicos.

Estos subgrupos fueron:

- Ordenes del dia

- Organizacién interna

- Manifiestos

- Circulares

- Panfletos/octavillas/pegatinas

- Articulos de periddico

- Arengas

El volumen del material no es el mismo en todos los casos, y no en todos, se
encontraron documentos para todos los subgrupos

Dentro de cada uno de estos subgrupos se llevo a cabo la ordenacion, siguiendo un
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criterio cronoldégico.

Conviene explicar a qué hace referencia cada uno de los subgrupos nombrados. Asi:

- Ordenes del dia: Todos los elementos que hacen llamamientos, Gnicamente a los
afiliados a un partido o sindicato. Es decir, una comida, una charla, un curso etc.

- Organizacion interna: Describe el funcionamiento interno del partido o sindicato:
coémo se vota dentro del mismo, quienes lo forman, etc.

- Manifiestos: Documentos escritos en los que se describe la linea de pensamiento
politico de un partido o sindicato. Son publicaciones realizadas por, y para los
simpatizantes.

- Circulares: Son similares a los anteriores, pero con la diferencia de que, son menos
explicitas que las anteriores y se entregaban a cualquiera que le interesen, no solamente
a los simpatizantes.

- Panfletos/octavillas/pegatinas: A grandes rasgos, es publicidad del partido o
sindicato. Se disefian en tamafio pequefio, generalmente, cuartillas y en ellas, se busca
llamar la atencion del lector con un simple golpe de vista.

- Arengas: Son transcripciones de discursos solemnes y de tono elevado, que se han
pronunciado ante una multitud, cuyo fin es persuadir y enardecer los animos de los
oyentes (o lectores, en éste caso).

Fase 2: Ordenacion de los subgrupos

Con la creacién de los subgrupos. Se pas6 a colocar los documentos en cada uno de
estos. Como posteriormente, pasaria a la base de datos del archivo, se apuntaron en
folios los datos que irian a parar a la misma. Estos datos eran: las fechas extremas en
cada uno de los subgrupos, el volumen de cada uno de ellos y la signatura. Llegados a
este punto, hay que explicar qué es cada uno de estos elementos. Las fechas extremas
corresponden a la datacion de los documentos, no de cada uno, sino, la fecha del mas
antiguo y del mas reciente. Lo ideal es, conseguir el mes, afio y dia, aunque no siempre
es posible y, por ello, en el peor de los casos, se data Unicamente con el afio. En muchas
ocasiones, no aparece ninguna fecha y, por tanto, hay que descubrirla al menos, a
grandes rasgos. Para ello, se lee el documento poniendo especial atencion en aspectos,
como: posibles acontecimientos ocurridos o personajes que aparecen, por ejemplo, que
nos ayudaran a datarlo. Cuando se hace referencia a la extension, se requiere el nimero
total de documentos existentes en cada uno de los subgrupos. Y finalmente, la signatura
nos indicara en qué lugar sera colocado dentro del archivo.
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Imagen de la base de datos del Archivo con los datos introducidos (15)

RUIZ MARTINEZ: INVENTARIO DE IMPRESOS DE PROPAGANDA POLITICA

Y SINDICAL (Armario D05-dcha)

Signatura Concepto Vol Fechas

RUIO1 Carlistas 294 1970- 05- 18/ 2007- 05

RUIO01; 01; 01 Ordenes del dia/ Convocatorias 73 1970- 05- 18/ 2007- 05

RUIO01;01; 02 Publicaciones 32 1966/ 2000

RUIO01; 01; 03 Organizaci6n interna 47 1973- 03- 20/ 2007- 02- 24

RUI01;01;04 | Circulares 57 1966/ 2006- 03- 26

RUI01; 01; 05 Panfletos/ Octavillas/ Pegatinas 52 1950- 07- 18/ 2005- 05- 08

RUI01;01; 06 | Arengas 12 1833- 12- 04/ 1834- 10- 29

RUIO0L; 01;07 | Articulos periodisticos 21 1960- 12- 22/ 2003- 11- 23

RUI02 Carlistas 127

02;01; 08 Manifiestos 74 1969- 01- 07/ 2000- 07- 09

02;02; 09 Manifiestos 33 2001/ 2006- 11

02;03; 10 Correspondencia/ Sellos/ Tiras comicas/ 20 1961- 10- 04/ 2002- 06- 16
Partituras

RUI03 Construccién, CC.00. y UGT 201

RUI03;01; 11 Construccion 21 1968 (S.F: Probable)/ 2000- 04

RUI03;02;12 | CC.00 98 1974- 04/ 2000- 04

RUI03;03;13 | UGT 82 1974- 04/

RUI04 CGT, CNT, ORT y varios

RUI04;01;14 | CGT 15 1989- 03/ 1996

RUI04;02;15 |CNT 36 1976- 04/ 1992- 06

Inventario de Impresos final, con parte de la coleccion (16)
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Publicaciones:

Se diferencia entre las publicaciones y los documentos. Las publicaciones son
seriadas, es decir, cada una de ellas forma parte de una serie y estan numeradas, cosa
gue no sucede con los documentos. Las publicaciones no son guardadas con los
documentos, sino que iran a formar parte de la hemeroteca y no del archivo.

Fase 1: Correccion del listado

Habia realizado un inventario con parte de las publicaciones. Fue realizado con el
formato word, mediante la creacién de tablas. Estaba formado por cuatro columnas:

- Titulo: Aparece el nombre de la publicacién y los nimeros disponibles.

- Fechas: La data de las publicaciones. Se sigue el mismo orden anterior. Lo ideal es,
tener el afio, mes y fecha, pero no siempre es posible. Se mantienen las fechas extremas,
es decir, primero el nUmero mas antiguo y después el nUmero mas reciente.

- Volumen: El nimero total de publicaciones que se tiene de una determinada revista.

- Signatura: El cédigo que indica la posicion en los depdsitos del archivo.

El inventario era provisional y no estaba finalizado, tuvo que ser corregido por faltar
fechas, publicaciones y nimeros. En ocasiones, se dio un problema: faltaban las fechas.
Para resolverlo, se consultdé Internet. Concretamente, paginas y blogs dedicados al
Carlismo, apareciendo mucha informacion, como por ejemplo: descripciones de las
publicaciones recibidas, nimeros escaneados, etc.

Acabado el inventario, se ordend siguiendo el orden alfabético del titulo de las
publicaciones.

Finalmente, se realiz6 una copia de seguridad del inventario, almacenandose en un
pendrive provisionalmente, para pasarlo después a un disco duro externo.

Fase 2: Almacenamiento de las publicaciones
Las publicaciones fueron guardadas, siguiendo las signaturas dadas en el
inventario. Es decir, siguiendo un orden alfabético. Se escogi6 este modelo, pues permite
localizar de una manera agil y rapida cada numero-titulo.
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COL. RUIZ MARTINEZ. PUBLICACIONES PERIODICAS
Titulo Fecha Nuameros Signat Observaciones
ura
A las Barricadas. 1998 N° 1-8 Rui 10
Primera revista
Europea de
Autodefensa para
Deméceratas

Accion Carlista 1987 (s.f: probable)- N°1, 2,9, Rui 6 Fecha de IN° 1 sacada de:
1989, 04, 05, 08, 12- 10,12 http://mundocarlista.blogsp
1990 ot.com.es/

Accion Libertaria 1991 ™N° 84 Rui 09

(Asturias)

Accidn Socialista. 1984, 1987 N° 30, 95, Rui 10

Organo del PASOC. 97

Partido Accidn

Socialista

Actualidad Sindical 2000 ™N° 134 Rui 09

de Metal,

Construccion y Fines

ATT. Boletin 1980, 1981 N° 1,3 Rui 09

Internacional.

Asociacién Nacional
de Trabajadores
Ajoblanco 1976 ™N° 17 Rui 09
Alcayata. Boletin 1987 N°11 Rui 09
Interno de la
Comisién de Lucha
contra el paro de la
Iglesia de Madrid

Parte del listado de las publicaciones (17)

6.2 Descripcion de carteles

Esta tarea consistio en la descripcion de diferentes carteles, pertenecientes a fiestas
patronales, obras en el teatro Concha Espina y exposiciones en la sala Mauro Muriedas,
por medio de la datacion.

Fase 1. Tratamiento de los carteles y obtencion de datos

Para llevar a cabo la tarea, en primer lugar, han de estirarse los planos. Hay
ocasiones en los que, al llevar enrollados un periodo largo de tiempo, no es posible
trabajar con ellos. Cuando esto sucede, han de estirarse, para ello, se colocan del revés 'y
se pone peso encima. Una vez que se pudo trabajar con ellos, los planos son medidos,
tanto de ancho como de largo. Se han de tener en cuenta una serie de caracteristicas,
como son: el titulo del cartel y su procedencia, la gama cromatica, es decir, si son en color
0 en blanco y negro (si son monocromos o policromados). La data de los carteles. Es
importante sefialar que dependiendo de qué tipo sea el cartel, esta aparecera completa o
no. Cuando son fiestas patronales aparece solamente el afo, al ser un tiempo
prolongado, cosa que no sucede cuando se refiere a un evento deportivo, una exposicion
0 una obra teatral. En estos casos, encontramos el dia y el mes, aunque no el afio. Cosa
poco habitual en la mayoria de los carteles.
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Fase 2: Introduccién en la base de datos

El segundo paso de trabajo con los planos es la introduccion de los datos obtenidos
en la base de datos del archivo. En primer lugar, hay que fijarse en la procedencia de los
carteles y/o a qué hacen referencia. Con ello, sabremos donde debemos colocar cada
uno. La introduccién de los mismos no es algo aleatorio, ya que cada uno de ellos ocupa
una posicién determinada, dentro del cuadro de organizacién y en las colecciones del
archivo.

Se grabarén los datos obtenidos. Asi, encontramos numerosos campos, aunque no
todos deben de ser rellenados. Concretamente, se rellenaran los siguientes:

- Titulo: Aparece el nombre del cartel.

- Fecha: Aparece la data.

- Nivel de descripcion: Si es un documento simple o compuesto. Es decir, si esta
formado por una o més péaginas. En este caso, todos eran simples.

- Volumen y soporte de la unidad de descripcion: Se ubican las medidas del cartel
Yy, Si es policromo o monocromo.

- Nota del archivero: La firma de la persona que ha realizado la descripcion.

MARCHA SOLID 0
ACCU CANTABRIM

b
¥y en la Web:

........ =

peg 00U CANTABRIA g

N
0 Mo DE CROY
C/ACION DE ENFER i
?sc%uns LCEROSADE CANTABR

Ejemplo de uno de los carteles trabajados (18)
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6.3 Digitalizacion de fotografias

Esta tarea consistio en la digitalizacion e instalacién, ordenada por calles y
namero de gobierno, de fotografias que formaban parte de expedientes de obras menores
y otros.

La digitalizacibn de documentos se realiza para la mejora del acceso a los
documentos, reducir la manipulacion de los documentos originales y mejorar el servicio a
los usuarios.*

Fase 1: Tratamiento de las imagenes

Lo que se crea con esta tarea son imagenes digitales a partir de una original. Es decir,
fotografias electronicas. Estan formadas por un conjunto de pixeles (elementos
pictéricos), que definen la resolucion de la imagen. La resolucién es medida en puntos por
pulgada (PPP) o pixeles por pulgada (PP). Contra mayor sea el nimero de pixeles, la
resolucion serd mayor, la definicion de los detalles méas precisos y el peso de la fotografia
en la memoria del ordenador mas grande.** En la aplicacién se ha de elegir el formato en
gue fue escaneada la fotografia, en este caso, se escogi6 el formato TIFF en lugar del
tipico JPG. ¢Por qué? Porque pese a que ocupa mayor memoria, su comprension es
minima, es decir, la pérdida de detalles no sera alta y permite editarla todas las veces que
sea necesario, sin pérdida de calidad.** La resolucién elegida con este formato fue similar
en todos los casos, 300 puntos por pulgada. Es decir, una resolucion estandar.Tras el
proceso de digitalizacién la mayoria de las fotografias debieron de ser manipuladas para
una mejor visualizacion. Para ello, se jugé con los balances de color que ofrece la
aplicacion, el contraste y luz de las imagenes digitales.

Fase 2: Guardado

Finalmente, se guardaron las fotografias en una carpeta del ordenador creada para
ello. La mayoria de las fotografias tenian en la parte trasera unas siglas, que sirven como
abreviatura para conocer la calle donde se encontraban. Dichas abreviaturas, son el
nombre que debia de darle a cada una de ellas para guardarlas en la memoria del
ordenador. Habia fotografias de una misma calle, para distinguir unas de otras, se debia
de asignar un nimero junto a las siglas. En los casos en los que no aparecian las siglas
de las calles, eran consultados en un listado, realizado en excel, donde aparecia en una
columna la direccién y en otra, las abreviaturas. En los casos en los que no se pudo
conocer el lugar exacto, debié de ser consultado en la Oficina de Topografia y Delineacion
del Ayuntamiento, dedicado a este tipo de actividades.

40 Informacién extraida de: http://www.genealogiahispana.com/tecnologia-y-software/como-digitalizar-
nuestras-fotos-y-documentos-antiquos consultado el 25/05/16

41 ldem. Consultado el 25/05/16

42 ldem. Consultado el 25/05/16
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Una de las imégenes digitalizadas (19)

6.4 Cotejo de planos y carteles instalados en tubos

Fase 1: Obtencion de los datos pertenecientes a los carteles

Esta tarea tiene similitudes con la realizada con los carteles, pero con matices. En el
caso de los carteles, se llevaron a cabo los mismos criterios de descripcion, siendo la
diferencia, que estaban colocados en tubos. Los carteles fueron afiadidos a los planeros y
los tubos donde se alojaban pasaron a ser eliminados cuando estaban en mal estado, o
bien, guardados para su posterior reutilizacion. Posteriormente, los datos obtenidos fueron
agregados a la base de datos.

Fase 2: Manejo y obtencidon de datos de los planos

En el caso de los planos, si que encontramos diferencias a la hora de manejarlos
y su descripcion. Hay que tener cuidado cuando son sacados de los tubos, ya que
dependiendo del material, puede costar sacarlos de los mismos sin dafarlos. Un ejemplo
son, aquellos en papel cebolla. Este material es muy endeble y facil de estropear. Algunos
planos tienen una longitud considerable, por lo que, para su medicion, se necesitaron dos
personas, pues su extension superaba la plataforma donde se apoyaron para medirlos.
Como con los carteles, se media por ancho y largo. Otros datos de importancia son: las
escalas de los mapas, aunque no aparecian en todos los casos. Las fechas tampoco
aparecian en todos ellos, por lo que al menos, se trataron de sacar, si se conocian
detalles de los planos. Siendo la mayoria de ellos de la ciudad de Torrelavega en general,
o de algun barrio o municipio cercano. Los titulos podian ser mas largos que en el caso
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de los carteles, ya que se especificaba el emplazamiento de cada uno de ellos. Los
planos no tenian por qué ser simples, también los habia compuestos, cosa que pasaba,
especialmente en los que estaban en papel cebolla. Un mismo plano, podia superponerse
a otro, o a si mismo. Es decir, podia completarse con otro que continuaba la
representacion de lo que se pretendia mostrar.

Fase 3: Nueva ubicacion de parte de los planos

Parte de los tubos sufrieron una nueva colocacién, o sea que, aquellos que
pertenecian a obras de la ciudad de Torrelavega, por ejemplo: el alcantarillado, recibieron
una nueva ubicacion. Concretamente, un mueble de madera, disefiado para la guarda de
tubos. Con este nuevo lugar, el mueble recibié un nombre para su posterior guarda en la
base de datos. Concretamente, se le llamo “TB 01”. A su vez, los tubos, recibieron nuevas
signaturas, que fueron realizadas en etiquetas y apuntadas con rotulador para conocer su
ubicacion.

Fase 4: Introduccién en la base de datos
Se introdujeron los datos dentro de la base de datos del ordenador, en concreto

en la seccion perteneciente a los planos.

Los datos que se introdujeron en el caso de los planos fueron los siguientes:

Titulo: El nombre del plano. Pudiendo ser, desde una carretera o un perfil de varias
calles, en este caso, se nombran todas ellas.

Fecha: El momento temporal al que pertenece lo presentado.

Nivel de descripcién: Si es un documento simple o compuesto.

Alcance y contenido: Aparece cuantos planos hay y, el material de cada uno de
ellos.

Volumen y soporte de la unidad de descripcion: Se realiza una descripcion del
plano o planos. Se apunta la longitud de cada uno de ellos y su escala.

Autor del plano: si consta.
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TB 01: Nueva ubicacién de los planos (20)

6.5 Otras tareas

Ademas de las tareas comentadas, se realizaron una serie de actividades menores.
Es decir, labores que, en vez de tener relacién con la archivistica, como tal, forman parte
del método de administracion y funcionamiento del archivo.

Hubo dos dias en los que el bedel, por causas personales, estuvo ausente de su
puesto de trabajo. Ante este imprevisto, desarrollé parte de las actividades que él realiza,
como fueron:

- Atencion al publico: En términos generales, la llegada de usuarios; se dividia en:
personas que buscaban informacién de determinados documentos administrativos y, mi
labor era avisar a la persona encargada de ello, puesto que no sabian exactamente la
forma de acceso a este tipo de material. Por otro lado, habia usuarios que conocian el
funcionamiento de las salas de estudio y acceso a Internet y deseaban el uso de un
ordenador. Para su uso, debian rellenar un registro que debian de firmar.

A ambas labores, se suma que cada hora debia de apuntarse el nUmero de visitantes,
a fin de llevar una estadistica del numero de usuarios; cuando fue necesario, se atendio a
las peticiones via telefénica. En términos generales, las llamadas respondian a dudas
sobre el horario del archivo y, si era necesario pedir una cita previa para el uso del mismo.
Finalmente, se ayudo a los usuarios con dudas sobre el funcionamiento de determinadas
paginas web y programas de los ordenadores disponibles.

- Administracion: Pese a no profundizar en las actividades administrativas, durante
un par de dias, pude observar como se realizaba esta actividad. El trato con los usuarios y
las dudas que tenian respecto a la busqueda de documentaciéon. En este caso, no
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desarrollé una labor como tal. Mi cometido fue, ir a buscar la documentacion que
requerian los interesados. En este caso, es importante, porque me permitié conocer cémo
funciona la basqueda dentro de los depdésitos donde son guardados los documentos. Una
vez que es localizado el documento, se ha de dejar una sefial en el lugar en el que estaba
el documento. Dicha sefial dice el tipo que es y la informacién del mismo, ademas del
momento temporal en el que éste ha de ser devuelto. Esta labor es importante porqué
permite llevar un control sobre aquello que ha sido prestado, de otro modo, podria llevar a
confusiones como pensar que el documento se ha extraviado, por ejemplo.

7. Valoracién Personal

La experiencia en el Archivo Hemeroteca Manuel Rotella, en el terreno personal ha
sido positiva, ya que en un primer momento, desconocia las tareas que me iban a ser
encomendadas y también, la forma de trabajo y al personal del lugar. En primer lugar, las
tareas que me fueron encomendadas fueron interesantes, pues me sirvieron para
recordar y profundizar en algunos actos de la historia de nuestro pais, que habia
estudiado en la carrera; como fue: el inventario realizado sobre las publicaciones y
documentacion sobre el Carlismo, Partidos politicos y Sindicatos. Gracias a ello, recordé
determinadas cuestiones, como fueron: las Guerras Carlistas del siglo XIX, que habia
estudiado durante mi transcurso en la Licenciatura de Historia, afiadiéndose la evolucion
de esta ideologia politica, desde mediados del siglo XX, hasta la actualidad. Sirva de
ejemplo, el famoso acontecimiento de Montejurra en 1976. Montejurra es, un monte
localizado en Navarra, en el que en 1936, durante la Guerra Civil fueron asesinados
requetés (paramilitares carlistas) y por ello, desde el fin de la contienda (1939) se llevan a
cabo marchas de los defensores del Carlismo, en recuerdo a los compafieros caidos. En
1976, durante la tradicional expedicidn, se produjo un ataque terrorista, por parte del ala
de extrema derecha del Carlismo; reunidos en torno a la figura de Sixto de Borbon, quién
estaba enfrentado a su hermano Carlos Hugo de Borbon, presidente del Partido Carlista y
defensor de los cambios llevados a cabo dentro del seno del partido. Sixto de Borbén y
sus seguidores no eran partidarios de los cambios y, para mostrar su discrepancia, en la
subida a Montejurra, abrieron fuego sobre el grupo liderado por Carlos Hugo. El
acontecimiento fue tragico, pues fallecieron tres personas y hubo varios heridos.

En las publicaciones y la documentacién en general, como es logico, hay un sinfin de
referencias a estos acontecimientos y a sus precedentes y evolucion a lo largo del tiempo.
Gracias a toda esta documentacion, se logro profundizar en una serie de acontecimientos
gue quiza, no sean tan conocidos como otros actos terroristas o de ideologias politicas
acaecidas en un momento tan delicado en la historia de Espafa, como fue el momento de
la Transicion, tras el fallecimiento de Francisco Franco.

Con la informacion referida a los Partidos Politicos y Sindicatos, pude conocer gracias
a los documentos originales la evolucion en el tiempo y la forma de actuacion de los
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tipicos Sindicatos existentes en Espafia, como fueron: C.C.0.0, CNT y U.G.T. Se suman
otros Sindicatos y Partidos de los que no tenia conocimiento de su existencia, como: el
Sindicato de Estudiantes Universitarios de poca duracion en el tiempo; Junta
Democratica, que buscd reunir en una sola organizacion todos los Partidos, Sindicatos y
Organismos opuestos al Franquismo. Como en el caso anterior, su duracion fue muy corta
(1974-1976).

La tarea realizada con carteleria de la ciudad, me permiti6 conocer la evolucion en el
tiempo de los diferentes carteles realizados para las Fiestas Patronales de la ciudad. A
simple vista, se puede observar como el trazado y los dibujos con los que son adornados
etc, han sufrido cambios a lo largo del tiempo. Comienzan siendo bastante simples en los
primeros afos, para paulatinamente, ganar en colorido y detalles. Especialmente, a
comienzos de la década de los 90. Con el cambio de siglo y el auge de las tecnologias, se
entremezclan en ellos lo digital y los dibujos propiamente.

7.1 Andlisis del edificio

A continuacién se va a llevar a cabo una critica del Archivo Municipal-Hemeroteca
Manuel Rotella. Trataré de comentar los aspectos positivos y negativos que a mi juicio he
encontrado en el mismo, en el periodo en el que realicé las préacticas.

Los Archivos Municipales en términos generales, estdn ubicados en dependencias
del propio Ayuntamiento, aunque no siempre es asi y, por tanto, es necesaria la
construccion o reutilizacion de un edificio destinado a archivos. Encontramos una
independencia geografica respecto al Ayuntamiento. Hay dos opciones para llevar a
cabo esta labor. Acondicionar un edificio antiguo o construir uno nuevo.** Como se vio en
la historia del archivo, el edificio que lo alberga no es nuevo, ya que con anterioridad, era
el antiguo Casino de Sniace, sufriendo una remodelacién y ampliacion.

La ubicacion no es la adecuada, pues el lugar esta situado junto a una carretera
transitada de forma continua, practicamente todo el dia y junto a la misma, se encuentra
una via de tren. Finalmente, junto a la via de tren hay una zona forestal poblada de
arboles y por donde discurre el rio Besaya. Todo ello, puede afectar al contenido del
archivo. Se une la propia direccion del inmueble, pues esta localizado en las afueras de
la ciudad. Una zona que limita a un kilometro con Barreda, el pueblo més cercano a
Torrelavega. ¢Qué consecuencia tiene?, que un numero presumiblemente alto de la
poblacién, desconozca la existencia del archivo, los servicios que puede proporcionar y la
idea de que esta lejos. En los dos primeros casos, la culpa es de la poca promocion
desde el Ayuntamiento y los medios de comunicacion locales y en el tercer caso, la idea
de muchos ciudadanos de que si algo no esta en el centro de la ciudad, esta lejos. La
promocion del lugar es indispensable para la llegada de potenciales usuarios, cosa que,
hasta hace poco tiempo no ha sucedido y de forma minima. Estando en el archivo se

43 Del Alcalde, M. (1991): La conservacion de Archivos y Bibliotecas Municipales. Madrid: Aserlocal. P 54
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recibio la visita del actual Alcalde de Torrelavega, José Manuel Cruz Viadero, junto con
medios de comunicacion televisivos y del periodico local, El Diario Montafiés. El reportaje
gue se realiz6 fue en términos generales, malo y, es que la descripcion que se realizd, no
se ajustaba a la realidad existente en el lugar, las fotos tomadas no eran las adecuadas,
siendo las mismas, de los depdsitos del archivo, en lugar de iméagenes de las
instalaciones de acceso publico, que son lo verdaderamente interesante para los
usuarios, ya que, hay que recordar que, el acceso a los depodsitos esta restringido al
publico, siendo este, de utilizacion unicamente para los trabajadores de la institucion Pese
a todo, en los dias siguientes, se recibio la visita de dos personas jovenes que habian
leido el articulo periodistico y querian hacer uso de la zona de estudio.

Las condiciones climaticas del edificio son de gran importancia. Estas difieren del
lugar geografico donde estén situados, la posible humedad, la temperatura etc. En el
archivo de Torrelavega, para mantener las condiciones estables de temperatura
adecuada para la buena conservacién de la documentacion, se utilizan termoémetros y
sicrobmetros para conocer las condiciones climaticas de cada depésito y
deshumidificadores para controlar la humedad del lugar.

Finalmente hay que destacar, las condiciones de acceso del archivo, no lo que se
dijo con anterioridad sobre su ubicacion sino, como es para el usuario su exterior e
interior. Es posible llegar en coche, pues dispone de un aparcamiento perteneciente a las
propias dependencias del inmueble. Ayuda a que, personas de municipios cercanos
puedan visitar el lugar; a ello se suma, una parada de autobus urbano, justo al lado. Las
personas con minusvalias, tienen a su disposicion rampas y barandillas para el acceso al
interior. Ambos elementos, son muy acertados, pues no todos los inmuebles publicos
tienen este tipo de mobiliario a su disposicion. En el interior del lugar existen rampas de
acceso a la sala de ordenadores y ascensor a la sala de estudio. Como se comenté con
anterioridad, la publicidad por parte de los medios, del archivo es bastante pequefa. Al
menos, encontramos que la pagina web, es muy completa. En ella, es posible conocer
practicamente, todos los servicios existentes, parte del fondo documental e incluso parte
de la coleccion de fotografias de los fondos. La labor desempefiada en la misma es
envidiable y permite, aunque esto se produzca de manera casual, al visitante a la pagina,
saber con certeza qué se encontrara, si decide realizar una visita. No hay que olvidar que,
pese a todo, hay ciudadanos interesados en el trabajo desempefiado en el lugar, siendo
un ejemplo las personas que han donado colecciones como, la de Ruiz Martinez o el gran
numero de fotografias e imagenes antiguas proporcionadas por los vecinos. Seria ideal
gue, un numero mayor de vecinos se interesara por las labores ejercidas y, es que
desgraciadamente, muchas personas en lugar de llevar a cabo una donacion, se
desprenden de antiguas publicaciones, documentos etc, por no conocer minimamente el
inmueble.

El lugar esta bien acondicionado, si se desea estudiar, leer el periddico o cualquier
actividad similar, que también se realizan en la Biblioteca Municipal siendo, la principal
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diferencia con la misma, la tranquilidad.

El personal del archivo, tiene un trato excelente con los usuarios y personal del
Ayuntamiento, asi como con los medios de comunicacion visitantes, cosa que no se
encuentra en todos los sitios. Hay que destacar una funcion de la archivera pues este
archivo es el Unico en la Comunidad, en el que las labores de expurgo (eliminacion de
documentacion) se llevan a cabo de forma reglada y con exposicion al publico. En este
caso, es una labor meticulosa a la que la archivera dedica bastante tiempo, para conocer
con detalle aquello que debe de ser eliminado y qué no, repasandolo una y otra vez, para
gue no exista ninguna negligencia por su parte. Es comprensible que, en un archivo de
pequefio tamafio, se pueda realizar este tipo de labor y en otros de tamafio mayor no,
pero no hay que olvidar que, independientemente de las caracteristicas, es una tarea que
parece ser menor, pero no es asi y, el trabajo de la archivera lo demuestra. Lo importante
en este caso es que se realiza conforme a una Ordenanza que rige el procedimiento de
eliminacion que implica la aprobacién previa de los Estudios de Identificacion, Valoracion
y Acceso de las series documentales y la publicacién en el BOC tanto de estos estudios,
como de los procesos de eliminacion de fracciones de series que se realizan anualmente,
conforme a los Estudios previamente aprobados.
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