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0. RESUMEN / SUMMARY.

Resumen.

Este trabajo consiste en una memoria de practieabzadas en el Archivo Historico
Diocesano de Santander, localizado en Cantabrranthilos meses de diciembre y enero,
que ha supuesto un total de 120 horas. A lo laegestk tiempo, he podido realizar diferentes

actividades dentro de las labores propias de unvarc

Ademas también se expondran otros temas relacisr@aomis practicas, como son: cual es
el origen del Archivo Diocesano de Santander, oaguén archivo y los diferentes tipos que
existen. Por ultimo, el trabajo finaliza con unan@asiéon donde explicaré los aspectos

positivos y negativos que he visto durante estesnaeses.

Palabras clave:Archivo Histérico Diocesano de Santander, Practjdashivero, Fondos.

Summary.

This work has consisted in a memory of externactwas made by me in the Diocesan
Historical Archive of Santander, located in Cani@bduring the months of December and
January where | did a total of 120 hours. During time, | could perform differents activities

inside the archive.

But besides being practise report, this work castather explications like: Which is the
story the Diocesan Archive of Santander or whati@hive is and the differents types that
exist. Finally, this work end up with a conclusishere | will explain the weak and strong

points that | have able to seen during these twothso

Keywords: Diocesan Historical Archive of Santander, Practic&echivist, Collection.



1. INTRODUCCION.

La normativa de Gestion Académica de los Estudeo&hdo de la Universidad de Cantabria
(Consejo de Gobierno 16/12/2018termina en su Titulo VI la realizacién de unbBja de
Fin de Graddque, a discrecion de cada centro, deberé adecaid@secaracteristicas propias
de cada uno de los titulos que se impartan. Eruelopl.2.1 se establece quel TFG
consistira en la realizacion por parte del estudeame un trabajo original, autbnomo y
personal, bajo la orientacion de un profesor, engele se apliquen y desarrollen los
conocimientos y capacidades adquiridos a lo largold titulacion, demostrando que ha
alcanzado las competencias previstas en el plagstialios.

Ademés, reconoce y regula en el Titulo®#s practicas académicas externas en empresas,
instituciones y entidades publicas o privadas eanabito nacional o internacional; con el
objetivo de favorecer la formacion integral deludsinte y su integracion en el mundo
laboral. Dichas practicas estaran bajo la sup@&mvisie un tutor académico, profesor del
centro responsable de la titulacion (preferibleraal# la misma) y de un tutor profesional de

titulacion al menos equivalente a aquella a laapta el estudiante.

Al hilo de esta normativa, el Reglamento del TFQadEacultad de Filosofia y Letras, (Junta
de Facultad del 20 de febrero 20118&sarrolla la normativa a aplicar para los trabdie las
titulaciones que imparte. En el punto 11.1 sefia& ‘el TFG del Grado en Historia debera
estar vinculado a alguna de las cuatro menciondsGtado en Historia’; y mas adelante
que:“El TFG de la mencién de Historia Aplicada consiéten la elaboracion de un proyecto
profesional, entendiendo por tal, la memoria resole de una préctica profesional
desarrollada en una institucion/empresa externaaaacultad, y como aplicacion de las

competencias y destrezas propias de dicha mehcion

Hay que sefalar que la oferta de la UniversidadCdatabria de practicas curriculares
externas en diferentes organismos, empresas otugigties con las que exista el

correspondiente convenio de colaboracion, tales ocomuseos, archivos, bibliotecas,

! Puede consultarse en: http://web.unican.es/estRtfiginas/Normativa-Estudios-de-Grado.aspx Uliiisia:

04 de Enero del 2016.

’En adelante TFG.

3Al amparo del Real Decreto 1707/2011, de 18 deembie. BOE 10 de diciembre de 2011. N° 297. pp.
132391-132399.

“*Puede consultarse en: http://web.unican.es/céfyif@®cuments/ESTUDIOS%20DE%20GRADO/
TFG%20comunes/ reglamento_tfg.pdf Ultima visith:de Enero del 2016.



galerias, conservatorios, hemerotecas, etc. nosgdttestina a los alumnos de la Mencion de
Historia Aplicada. También se oferta a los alumgoe cursan estudios de posgrado de la
Facultad de Filosofia y Letras, concretamente |agstbtes de: Patrimonio Historico y
Territorial; Prehistoria y Arqueologia; y al de Rexos Territoriales y Estrategias de

Ordenacion.

Por mi parte, al haber realizado en el dltimo cu¥eb Grado de Historia la Mencién en
Historia Aplicada, en cumplimiento de la normatexpuesta, he de realizar las sefialadas
practicas académicas externas y la correspondim®oria como TFG. A tal fin, el
Vicedecano de Practicas e Internacionalizacionigaildl 5 de noviembre del 2015 la oferta
de destinos para las practicas de los estudiaeteSrddo en Historia del curso 2015-2016.
Realizada mi solicitud al respecto, el 18 de nobiemse me asigna el Archivo Histérico
Diocesano para su realizacién; y a D. Francisco Saulo Roedg ajusticia y Dfi?. Marfa

DoloresGutiérrez Callejocomo tutores académico y profesional respectindgne

La realizacion de las préacticas en el AHDS me hanpielo volcar e incrementar los
conocimientos adquiridos durante mis estudios @elGral tener relacion directa con éstos, y
ademas completar mi formacion desarrollando de gganmano el trabajo cotidiano de un
archivo histérico; al tiempo que se van adquirietao aptitudes y experiencias necesarias

para la incorporacién al mundo laboral.

Conforme a la normativa, mi proyecto profesionatsisie en la realizacion de la presente
memoria de las practicas realizadas en el Semingri€orban entre el 2 de Diciembre de
2015 y el 29 de Enero del 2016. Han supuesto wah det 120 horas de presente repartidas
entre el AHDS y el Archivo Catedralicio, ademas lae empleadas en la realizacion del

presente trabajo y en los aspectos de investigaaiéalados al mismo.

A lo largo de este trabajo realizaré una exposideias labores practicas desarrolladas en el
AHDS después de sefalar, para enmarcar el contextias mismas, nociones sobre los
archivos, sus fases y sus tipologias, asi comatsphistéricos, legislativos y funcionales de

esta institucion.

A modo de conclusion, el trabajo se finaliza coa veflexion personal sobre los resultados
que se han obtenido con las practicas a nivel heaicién académica, laboral y personal, asi

como de la problemética del AHDS advertida durahtéesarrollo de las mismas.

°En adelante AHDS



2. EL ARCHIVO: DEFINICION, FASES Y TIPOLOGIAS.

Antes de proceder a dar una vision concreta del 3HBs conveniente definir algunos
conceptos como archivo o archivistica ademas dfiaedas diferentes fases por las que pasa
un documento. También las distintas tipologiasrdeieos, centrandose especialmente en los

historicos y eclesiasticos, ya que el AHDS se enanan ambas.

2.1 CONCEPTO DE ARCHIVO Y ARCHIVISTICA

Segun el Diccionario de la Real Academia Espafieladengu&el origen etimoldgico de la
palabra archivo se encuentra en el término latarchivum”, que a su vez proviene del
griego “archeion “. Lo define como Conjunto ordenado de documentos que una persona,

una sociedad, una institucion, etc., producen egjexcicio de sus funciones o actividades”

La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimoniotétiso Espafiol, en el Capitulo Il articulo
59.1, en la linea de la definicibn dada por el @mdnternacional de Archivos, determina
gue éstos softonjuntos organicos de documentos, o la reuniérvdeos de ellos, reunidos
por las personas juridicas, publicas o privadas.eérjercicio de sus actividades, al servicio
de su utilizacion para la investigacion, la cultyta informacion y la gestion administrativa.
Asimismo, se entiende por archivos las institugotidturales donde se reldnen, conservan,

ordenan y difunden para los fines anteriormentecierados dichos conjuntos organicds”

Sin variar el contenido de forma sustancial, lasn@uidades Autdbnomas han legislado sus
propios sistemas y redes de archivos. La Ley 3/20@228 de junio, de Archivos de
Cantabria; en su Titulo | Articulo 4.1 determina aah archivo es‘el conjunto organico de
documentos, o la agrupacién de varios de ellosnidas por cualquier institucion publica o
privada, persona fisica o juridica en el ejerciaile sus actividades, al servicio de su
utilizacion para la gestion administrativa, inforeian, investigacion y culturg”y en el 4.2
gue“son Centros de Archivo los lugares donde dichosjwatos organicos o agrupaciones
de documentos se rednen, custodian, conservanpamdesirven y difunden para los fines

sefialados en el apartado anteridr

De entre las definiciones técnicas puede destatadala por la archivista espafiola Antonia

Heredia Herrera, quien define el archivo como sflesha o la institucién publica o privada

®Se puede consultar en la pagina web http://dlesddltima visita: 08 de Enero del 2016.
"Publicada en el BOE nim. 155 de 29 de Junio de. §8%20342-20352.
8publicada en el BOC nim. 131 de 9 de Julio de 20026155-6160.



responsable de la gestion, custodia y conservai#ilos documentos de una organizacion,

institucion, territorio o circunscripciéon administiva.

Asi pues, vemos como en espafiol la palabra ardiéme un significado polisémico y se
utiliza no solo para referirnos al conjunto de doeuntos o a la institucion encargada de
gestionarlos; también al edificio o lugar segurmdiolos documentos se resguardan. Y la
importancia de éste es notable, ya que la custoditerrumpida y fiable en un archivo

determinado de un documento confiere al mismo wmpgoncapacidad probatotfa

Las funciones de los archivos, en opinién de Aar&€knodi son: reunir, conservar, ordenar,
describir y utilizar los documentos. Vicenta Corfenso las resumira en tres: recoger,

conservar y servir los documentbs

En cuanto a laarchivistica, puede definirse como la ciencia de los archivas,da los
documentos, que trata aspectos tedricos y practietecionados con su tipologia,
funcionamiento, organizacién, éicRomero Tallafigo la define conita técnica cientifica
gue rige el proceso de formacion, conservacionanizacion y servicio de los archivos para
que éstos proporcionen eficazmente el testimon#@ igformacion de cada documentoy
determina como sus ciencias auxiliares la Pale@gr#é Diplomatica, la Sigilografia, la
Heraldica y la Genealogia, ademas de otras mémntesicomo la informatica y las ciencias
de la informaciofr.

2.2 FASES DEL SISTEMA DE ARCHIVOS.

Los documentos generados por las diferentes adnaicisnes y entidades, publicas o
privadas, van pasando por una serie de estadiases £stablecidas en funcién del ciclo de
vida de los documentos en las que se va deternorsindonservacion temporal, expurgacion

o conservacion definitiva. Son las siguiefites

-Archivo de gestionmas conocido como archivo de oficina concentsadlecumentos en
fase de tramitacion o de uso y consulta frecu@ntadicionalmente se ha considerado

gue los documentos deben permanecer en esta fase afios, lo que actualmente

*HEREDIA HERRERA, Antonia'enguaje y Vocabulario Archivisticos: algo mas guediccionario”. Sevilla:
Junta de Andalucia, Consejeria de Cultura,20114%54.7.

Y'ROMERO TALLAFIGO, Manuel.“Archivistica y archivos: soportes, edificio y ongiaacién”. 32 Edicion.
Sevilla:S&C, 1997. p. 20

!ICitados erfManual de Archivistica? CRUZ MUNDET, José Ramon. Madrid: Fundacion GerrSénchez
Ruipérez, 2001. pp. 92-93.

HEREDIA HERRERA, Antonia. op. cit. pp. 44-45

*ROMERO TALLAFIGO, Manuel. op. cipp. 27 y 89.

“CRUZ MUNDET, José Ramén. op.cit. pp. 94-96.



parece excesivo por el acortamiento de los plaggeescripcion de los expedientes y
el gran volumen de documentacién generado podiasnéstraciones.

-Archivo administrativo concentra, una vez han pasado los plazos estiddepara la
fase anterior, la documentacion cuyo uso para &idge es hipotética. Cumplidos
quince afios desde su conclusion, los documentas pas fase siguiente.

-Archivo intermedio durante quince afios mas, se encarga de la vidloyaeleccion y
expurgo de la documentacion que ha perdido su eaddectos de gestion.

-Archivo historica transcurridos treinta afios desde su creaciongdoeumentacion
seleccionada por su valor informativo, histéricouftural se conserva a perpetuidad

en este archivo.

En esta linea, la Ley 3/2002 de 28 de junio de ikoshde Cantabria, en el Capitulo 1V,

Articulo 25°, reconoce también cuatro fases de archivo:

-Fase de archivo de oficinacontiene los documentos generados 0 reunidosigucan
plazo de cinco afos, salvo excepciones razonadas.

-Fase de Archivo Central reine durante diez afios los documentos que aannas
unidades administrativas le transfieren transcartad fase de archivo, siempre que
afecten a los intereses de la CC.AA. de Cantabdialos ciudadanos.

-Fase de Archivo Intermedio transcurrida la fase anterior o con anterioridath casos
debidamente motivados, la documentacién sera &adafa este archivo que la
conserva durante otros quince afnos.

- Fase de Archivo Histérico conserva aquellos documentos transferidos desde e
Archivo de la CC.AA. de Cantabria (fase anteria®, valor permanente y previo

informe de la Comision de Patrimonio DocumentaCadatabria.

2.3 CLASIFICACION DE LOS ARCHIVOS.

Definir de forma concreta las diferentes tipologiasarchivos es sumamente complejo, ya
gue existen diversas clasificaciones dependientidad®or que se tenga en cuenta para su

realizacion.

Asi pueden organizarse, atendiendo a la legisla@drarchivos de titularidad publica o de
titularidad privada. Dentro de los primeros, sedmmedistinguir los archivos estatales, los

autonémicos, y los dependientes de las administiasi locales; y entre los segundos los

!5 publicada en el BOC ntim. 131 de 9 de Julio de 2008158



eclesiasticos, nobiliarios, empresariales, etc. faltan tampoco clasificaciones segun el
soporte mayoritario de sus documentos (fotogréafiaadiovisuales, musicales, etc.) o segun

el tipo de informacién que guardan (cientificogiales, econdmicos, etc.).

Ademas, dentro de las distintas tipologias, seblkesten clasificaciones atendiendo a la
finalidad de los documentos o a su edad, diferedoge tradicionalmente dos clases de
archivos: los administrativos y los histéricos.

A continuacion se analizan de forma mas concregianals de éstas tipologias.

2.3.1 Archivos Administrativos.

En los Archivos Administrativos se conserva docutaeinn de valor permanente junto a otra
de valor temporal y caracter expurgable, que isapdo por las sucesivas fases de archivo. A
su vez, pueden clasificarse en funcion de la fasgque se encuentren los documentos, es
decir, de la antigiiedad y valor de los documenis$.nos encontrariamos -como ya se ha
seflalado anteriormente para los dependientes deCRA. de Cantabria- con Archivos
Administrativos de tres tiposle gestion que relne trata y conserva la documentacion en
tramite o la tramitada de uso y consulta frecuergrtral que conserva y expurga los fondos
transferidos por los archivos de gestionnermedio que se forma con los documentos de
consulta muy ocasional trasferidos de diversosrakst hasta que seleccionados son
remitidos al archivo histérico. Todos ellos se firdkacionan a partir de las transferencias

documentales que van realizando.

2.3.2 Archivos Historicos.

Son los ultimos archivos de la red, los definitigpge conservan y custodian documentos de

valor permanente.

Entre los grandes ejemplos nacionales, de compatestatal exclusiva y dependientes del
Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, se pmumedlestacar. el Archivo Historico
Nacional, creado por real decreto de 28 de marziB8@6é; el Archivo General de Simancas,
el primero de los oficiales de la Corona de Castilindado en 1540; el Archivo de la Corona
de Aragon, creado por Jaime Il en 1318; o el Artideneral de Indias, creado por Carlos lll
en 1785°,

®Mas informacién en http://www.mecd.gob.es/cultoreed/areas-cultura/archivos.html



También tienen un valor notable los Archivos Histgs Provinciales, que son de titularidad
estatal pero gestionados por las respectivas calades autbnomas, cuya creacion se produjo
motivada por el Decreto del Ministerio de Justitéal2 de noviembre de 1931Para el caso

de la CC. AA. de Cantabria, y dependiendo organecdende ella desde 1983, se encuentra el
Archivo Histérico Provincial de Cantabria, creadw @rden Ministerial de 2 de diciembre de
1950. Cuenta entre sus fondos y colecciones castasliicon archivos publicos (judiciales; de
la administracion central, autondmica y local; dstituciones del Movimiento Nacional;
etc.), archivos privados (de asociaciones, fund@sipempresas y familias) y colecciones de

documentos figurativos y textual@s

2.3.3 Los Archivos Eclesiasticos.

Son archivos de titularidad privada dependientesladdglesia catolica que, pese a no
diferenciarse en nada de los civiles, si difienersis fines, conservando la memoria de esta
institucién, entrelazada con la historia e intec&nada con distintas entidatfesSon un
“bien cultural de la Iglesia”, segun la terminolagle la Convencién de la Haya, y pueden
considerarse comthos custodios del camino seguido por la Iglesidodargo de los siglos,

de ahi que sean tenidos en cuenta como bienesalekule singular magnitud®.

El concilio de Trento dictdé las normas que supwosiezl punto de partida de las practicas
archivisticas, especialmente al obligar a los pésa registrar el ejercicio de su ministerio
originando de este modo los libros parroquiales. Historia reciente de los archivos
eclesiasticos espafioles esta vinculada a dosuisties: la Conferencia Episcopal y la
Asociacion de Archiveros de la Iglesia, que enisepiire de 1975 aprobd el texto del
Reglamento de los Archivos Eclesiasticos Espaffotesificado por la Conferencia Episcopal
el 26 de febrero de 1976. A pesar del caracterimmulante de esta normativa -en el articulo
1.1.2 determina qué&orresponde al obispo establecer las normas p@ tme se haya de

regular el regimen interno de los archivos eclests enclavados dentro de su didcesisé

17“BOE” (Gaceta de Madrid) n° 317 de 13 de Novieneel961. pp. 963-965.

®Mé4s informacién en  http://www.culturadecantabantarchivo-historico

YCARRILLERO MARTINEZ, RaménEl Archivo Histérico Diocesano en el marco del Rawnio Historico-
Cultural, Artistico y Pastoral de la Didcesis debatete[En linea, consulta el 09 de Enero del 2016] Diggen
en: http://www.itda.es/articulos/25.pdf

VIVAS MORENO, Agustin y PEREZ ORTIZ, M2 Guadalupta informacién histérica en los archivos
eclesiasticos: principales series documentales [gaiavestigacion”.Documentacion de las Ciencias de la
Informacién, vol 34 (2011)pp. 441-467. [En linea, consulta el 09 de Enero 2[#6] Disponible en:
http://revistas.ucm.es/index.php/DCIN/article/vid6466/35315

“Ipyede consultarse en http://archivo.diocesisdasdetaom/wp-content/uploads/2013/05/Reglamento-de-
archivos-eclesiasticos-espafioles.pdf

8



ha convertido en el referente para los reglamemadiculares de muchos archivos,
concretamente para los que rigen los dependientisbidcesis de Santandfer

La iglesia catdlica clasifica sus archivos en diss tipologias, pudiéndose considerar la
realizada por la Asociacion de Archiveros de lees@ en 1997 como una de las mas

adecuadas. Establece tres tipos:

-Segun su antigledadArchivos parroquiales y episcopales, Archivos auates y de
ordenes religiosas, Archivos catedralicios, delildaby de centros educativos del
clero, Archivos de grupos y asociaciones de figemstituciones hospitalarias y
escolares.

-Segun su ambito eclesiastic®iocesanos, Parroquiales, Archivos de persomédigas
y Archivos de entes no sometidos al obispo dioaesan

-Segun su funcién Archivos corrientes, Archivos historicos, y Arebs secretos

diocesand®.

2.3.3.1Sistema de Archivos de la Diécesis de SantaRter.

El Patrimonio Documental Diocesano esta constityido los fondos y documentos de
cualquier época provenientes de instituciones,nmga asociaciones vinculadas o bajo la
jurisdiccién eclesiastica del Obispo de Santan®&se a no tener caracter estrictamente
religioso, algunos fondos forman parte de esteirRaiio por legado histdrico, donacién,

adquisicion, etc.

Para su recogida y conservacion, la Diocesis déaBder dispone de un sistema de archivos

gue cuenta con los siguientes centros principales:

- Archivo de curia diocesanajue recoge la documentacion recibida por el @bisps
instituciones dependientes o las oficinas u organssde la curia.

-Archivos del Cabildpo de la Catedralo de las instituciones diocesandstmados por la
documentacion procedente de los cargos u oficiabathas instituciones.

-Archivo parroquial que conserva la documentacion generada o regioidi parroquia

y las instituciones u organismos a ella vinculados.

“BLASCO MARTINEZ, Rosa M2 y CUNAT CISCAR, Virginia M “El patrimonio documental y librario.
Archivos y bibliotecas eclesiasticos” en MARURI ANUEVA, Ramén (editor).La Iglesia en Cantabria.
Santander: Obispado de Santander,2000. pp. 594-597.

2\/IVAS MORENO, Agustin y PEREZ ORTIZ, M2 Guadalus. cit. pp. 441-467
“nttp://archivo.diocesisdesantander.com/fondos/gispanio-documental-diocesano/ Ultima consultaELigro
del 2016.
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-Archivo central diocesanogue concentra los fondos procedentes de organismos
diocesanos de mas de 10 afios de antigiiedad quiemeanparte de su valor primario.
-Archivo Histérico Diocesanajue es el archivo definitivo -de conservacion @eremte-
de la documentacién diocesana transferida desdarativo central o de otros
archivos o fondos no estrictamente religiosos poorsgen que se han obtenido por
donacion, compra, depdsito, etc.

3. EL SEMINARIO DE SANTA CATALINA DE MONTE CORBAN.

En cumplimiento a lo que se establece en el aatit@l del Estatuto de los Archivos de la
Di6cesis de Santand@r el AHDS localiza su emplazamiento en el Semin&iocesano

Conciliar de Santa Catalina de Monte Corban. Elaceminario se inauguro oficialmente el
15 de octubre de 1852, aunque sus origenes se t@manmonasterio de la orden de San

Jerénimo, fundado en el siglo XV, que se ira tramfindo a lo largo de los siglos.

3.1 FUNDACION DEL MONASTERIO DE SANTA CATALINA DE M ONTE
CORBAN.

El origen del monasterio se encuentra en dos esneéacanas a Santander: la de Santa
Catalina, ocupada segn cuenta fray Sigifénea un pequefio grupo de cinco ermitafios que
se recogieron a vivir en unas cuevas del terrera;de Santa Marina, situada en la entrada
este de la bahia y regida por un canénigo de kgiih de SantandérEn los primeros afios
del siglo X\*® el Papa Benedicto XlIl expedirad, a peticion de &emitas y con la
intermediacién — admitida por Siglienza y Diegoad€bncepcién y negada sin embargo por
Escagedd®- del obispo de Burgos Juan Cabeza de Vaca, lapar la construccién del

“publicado en el BOO de Santander nimero 2, madbekl 2011, pp.23-38.

®Fray José DE SIGUENZA (José Martinez de Espinog@/1506) es un monje de la Orden de San Jerénimo,
historiador, poeta y teélogo autor ddistoria de la Orden de San Jerdnimatilizada como fuente por otros
muchos autores para el conocimiento del periodd&aional de esta orden religiosa. En su libro seial
nombre de los cinco ermitafios: Pedro de Oviedmi(priRodrigo de Osorno, Gonzalo de Santander, Gdlaez
Toro y Sancho de Islares.

*’Pedro Gutiérrez de Hoznayo, canénigo de la Igiésiagial de Santander y arcipreste de Latas.

E| 28 de noviembre de 1406, segln sefiala Mateo SALMON en swbra “Apuntes para la
cronica del antiguo monasterio de jeronimos hoy iBario Conciliar de Santander"Tomo |. Torrelavega:
Estudios de Historia Montafiesa, 1916. p. 42

COBO BARQUIN, Maria Victoria.“Origenes y fundacion del antiguo Monasterio Jéndoa de Santa
Catalina de Monte Corban”Altamira: Revista del Centro de Estudios MontaSes° 44 1983-1984. p. 154.
[En linea, consulta 12 de Enero del 2016] httralfdit.unirioja.es/ejemplar/74312
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monasterio jerénim8 de Santa Catalina de Monte Corban, fechandosetinatarial de la
fundacién del monasterio el 14 de septiembre d@*t40

La creacion del segundo monasterio Jeronimo dedeairzia, el de Santa Marina de Don
Ponce, es confirmada por el papa el 29 de agosi@tE? Las dos comunidades, debido a
su reducido tamafo y a su escasez de recursosifsmrmon en 1416 en el monasterio de
Santa Marina bajo un mismo prior. No obstante, datensalubridad y las penurias
ocasionadas por el emplazamiento geografico dedlbsensuplicaran al Papa Martin V el
traslado a Santa Catalina. El proceso de unificeas&inicia en 1418, aunque esta no se hara
definitiva hasta mayo de 1421, momento en que édsgddos papales notifican a los monjes
la eleccién de Santa Catalina como principal ailase unia Santa Marina como mienibro

Desde esta fecha el monasterio de Monte Corbaorseette en el Unico de la orden de San
Jerénimo en la regién, emprendiendo un conside@bt@miento tanto a nivel material como

religioso.

3.2 CONSTRUCCION DE LA IGLESIA Y LOS CLAUSTROS.

A partir de 1444 se iniciaron las obras para lastroiecion de una iglesia mas acorde con la
dignidad de la orden jerénima y las necesidadessgacio generadas por el crecimiento de la
comunidad, puesto que la antigua ermita contab@adménte con unas cuevas como celdas y
un pequenio claustro -ya desaparecido- realizadodbagriorato de fray Pedro de Oviedo. Se
trata de una sencilla estructura gotica tanto epldata como en el alzado -cabecera recta
cubierta con boveda sexpartita, capillas lateralleave Gnica dividida en tres tramos cubierta

con cruceria- concluida en el siglo XVI bajo elopaito de fray Juan de Frias

La capilla mayor se inicié con el patronato de Butiérrez Descambant, y al morir éste con
el de Juan Gutiérrez de Barcenilla y el de su mbgalina Gonzalez, que fueron enterrados
en esta capilla junto a las gradas del altar mdlaresto de las capillas se construiran con el

sufragio de linajes diversos, estando algunos slddmantes igualmente enterrados en®llas

*0rden de clausura monastica sujeta a la regla deAgastin que fue aprobada en 1373 por el papadBreg
Xl 'y que se implanté Unicamente en Espafia y Pdrtuga

31 COBO BARQUIN, Maria Victoriap. cit. p.152

%2 COBO BARQUIN, Maria Victoria. op.cit. p. 155

Fbid. p. 158-163 y SOLORZANO TELECHEA, Jests Ang@&antander en la Edad Media: patrimonio,
parentesco y podérSantander: Universidad de Cantabria, 20022@p-230.

*ALONSO RUIZ, Begofia. “El monasterio de Santa Cagatie Monte Corban”. ErEt arte en Cantabria entre
1450 y 1550"Universidad de Cantabria, Ayuntamiento de Lard884. p.38.

SMATEOS GOMEZ, Isabel y otros.Ef arte de la orden jer6nima. Historia y mecenzg®adrid: Ed.
Encuentro, 1999. p. 230.
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Sus claustros se construiran posteriormente. Elanéiguo, el claustro chico, se construye
entre 1534-1549 a caballo entre dos estilos axistisu estructura, arcos y decoracion floral
son renacentistas; mientras que las columnas desapios y los capiteles y molduras son de
estilo gotico. El claustro nuevo se llevo a cabtveeth790 y 1800 en estilo barroco, bajo el

priorato deFray Antonio de San Migu&l

3.3 EL SEMINARIO DE CORBAN: DESDE SU FUNDACION A LA EPOCA
ACTUAL.

El primero de los obispos diocesanos de Santakdamcisco Javier de Arriaza (1754-1761),
ya se lamentaba de la falta de un seminario endlzesis. Hasta 1849 se llevaran a cabo
infructuosos intentos por los prelados sucesoss trgtaron de establecerlo en lo que hoy es
la Parroquia de la Anunciacion o en el actual cattvele Carmelitas Descalzas de Maliafio.
Sera entonces cuando, pasada la dificil situacalitiga en Espafia y desaparecidas las
hostilidades contra la iglesia, el obispo ManueilagrTeijeiro (1848-1860) crea en dos
conventos desamortizados propiedad del estadae 8otb Iruz y el de Monte Corban, los
Seminarios Menor y Mayor de la diécé&i€n 1850 el prelado se hace cargo del monasterio
de Santa Catalina, de escaso valor para la Hacieedhde Isabel Il puesto que se habia
quedado en ruinas tras servir de cuartel a losadokl de la Legidn Auxiliar Britdnica en
1835, durante la Primera Guerra Carfistéiciadas las pertinentes obras de habitabiliead,
15 de octubre de 1852 se inauguré oficialmenteeatiSario Diocesano Conciliar de Santa

Catalina de Monte Corban.

Los afios posteriores supusieron una mejora progresi edificio. Vicente Calvo y Valeto
transformé el Seminario de forma notable: mejorasslemobiliario de aulas y refectorio,

enlosado de la entrada, ampliacion de la iglesia, e

El estallido de la Guerra Civil en 1936 supuso arop en la historia del Seminario. La labor
emprendida por José Eguino y Trecu, Obispo de daedis entre 1929 y 1961, resultara
determinante. Tras la guerra y fundamentalmentézade haberse utilizado como campo de
concentraciéon, el Seminario -en palabras del pr@®b@po- no era “mas que una ruina que

clama el cielo”. Para no interrumpir la carrerdafeseminaristas, su actividad se trasladé a la

¥ALONSO RUIZ, Begofia op.cit. p.38

$'htps://seminario.diocesisdesantander.com UltiriaviL3 de Enero del 2016.

¥DE CACERES Y BLANCO, Francisco IgnacioS&ntander, una historia de vientos y MareaSantander:
Libreria Estudio, 2005. p. 276.

%0Obispo de Santander entre 1876 y 1884. Pidi6 comsirpermisos a causa de su fragil salud, hastasgue
trasladé a la di6cesis de Cadiz, de la que fugedago desde octubre de 1884 hasta su muerte & 189
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Universidad Pontificia de Comillas y al colegio €hs de Coébreces; pero era necesario
recuperarlo. Con este fin, Eguino y Trecu reunitas fuerzas vivas de la ciudad para
presentarles el ambicioso proyecto de reconstrocejde exigia una importante inversion

econdmica, y que permitio la reapertura del Senurear 1943.

Continuara abierto hasta que en el curso 1968-I@68eminaristas que cursaban Teologia
fueron trasladados a Madrid, mientras que los tesdéfia quedaban en las caballerizas del

Palacio de la Magdalena, donde ya se encontralsaie d®64.

El 15 de octubre de 1977 se reabre el Seminanaiativa del Obispo Juan Antonio del Val,

manteniéndose activo hasta el dia de hoy.

A propuesta de la Consejeria de Cultura, TurismbDeporte, el Gobierno de Cantabria
declar6 al Seminario de Monte Corban “Bien de BdeCultural con la categoria de

Monumento” el 28 de marzo del 2002, reconociendeasar artisticd’.

4. EL ARCHIVO HISTORICO DIOCESANO DE SANTANDER.

4.1 HISTORIA DEL AHDS.

Aunque la recogida de fondos documentales se imnidl972 por el sacerdote Antonio
Niceas Martinez y la Comision Fe y Cultura, la ci@a del AHDS no se formalizar hasta el
4 de Junio de 1976. Fue entonces cuando el oBisoo Antonio del Val Gallo decreté para
todos los archivos bajo su jurisdiccion episcopaplicacion deReglamento de los Archivos
Eclesiasticos Espafoleselevado por la Junta Nacional del Tesoro Docuatemnt
Bibliografico de la Iglesia Espafiola y la AsociatiBspafiola de Archiveros Eclesisticos
ante la Conferencia Episcopal Espafiola, quién fobegpa, como ya se ha dicho, el 26 de
Febrero de 1976. En dicho Reglamento se considdealn@cesidad de concentracion de
archivos para garantizar su estudio, conservacgggyridad; por lo que el obispo decreto la
creacion en el monasterio deegina Coelide Santillana del Mar €lArchivo General
Concentrado”. Estableci6 que en esta primera sede, conocida éampor “Archivo
Diocesano de Santillana del Maxeberian reunirse y conservarse cuidadosamenligrios

y documentos de mas de cien afios de antigliedagrerts en las parroquias, encargando a

las monjas clarisas del monasterio su administitié este archivo fueron llegando ademas

“Decreto del Gobierno de Cantabria nim. 38/20028ale Marzo. Publicado en el BOC nim. 71 de 15 de
abril del 2002. pp. 3257-3258.
41 . . . . .
Decreto sobre Reglamento de Archivos y Archivoediano en Santillanalado por Juan Antonio DEL VAL,
Obispo de Santander, en el BOO n° 4, julio/agostta¥6, pp. 4-5.
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de los registros sacramentales de las parroguias, documentos pertenecientes a cofradias,
hermandades, capellanias, etc. asi como inventddegmentos, censos, actas de visitas
pastorales, o documentacion de los antiguos conapje por reunirse en las iglesias se
guardaba junto a la parroquial. En 1983, el Arclibrocesano de Santillana del Mar recogia
ya 7105 unidades documentales y mas de 572 foralwequiales, desbordando todas las
previsione¥. En este afio se inici6 la microfilmacién de Idwds sacramentales, con el

propodsito de preservar los originales cuyo accemml@ restringido, ademas de destinar las
copias a las consultas del publico. Posteriormesgtg actuacion se extendio al resto de

documentos del archivo.

En el afio 2008, el AHDS traslad6 su sede al semirgeg Monte Corban, con Vicente
Jiménez Zamora como obispo de Santander. Estalpretael 2009 decretara la puesta al dia
de los libros sacramentales, reiterando lo quagrarh su predecesor José Vilaplana Blasco a
principios del el 2 febrero del afio 2080ordenando ademas la proteccién y el traslado a
Corban de aquellos que tuviesen mas de cien aéstiyiesen ya cerrados, y a la Cancilleria

del Obispado de los documentos de relevancia hiatér

4.2 MARCO JURIDICO Y ADMINISTRACION.
4.2.1 El Estatuto de los Archivos de la Di6cesis &antander.

El 1 de Abril del 2011, el entonces Obispo de &aaer Vicente Jiménez Zamora, decretara

la aprobacién del Estatuto de los Archivos de lacBsis de Santander

Cuenta con 51 articulos que van a definir y regiaaroteccion del patrimonio documental
diocesano, articular el sistema de archivos y pdatarganizacion, funcionamiento, acceso y

servicios de los archivos.

En el 10.6 se determina qtel Archivo Historico Diocesano es un archivo ddivo y de
concentracion de fondos. Relne toda la documemntagd# los organismos e instituciones
diocesanos, que ya ha perdido su valor primariaug @s de conservacion permanente, que

ha sido transferida por el Archivo Central, asi apwtros archivos o fondos documentales

42http://archivo.diocesisdesantander.com/el—archi&ztniha—del-arc:hivo/

“3pecreto del Obispo del 2 de febrero del 2086rmas sobre libros sacramentales, patrimonio preazmia”.

[En linea] http://archivo.diocesisdesantander.cemisios/normativa/ Consultado el 13 de Enero2@4l6
Decreto sobre los libros parroquiales y archiv89©0 n°2, marzo/abril de 2009, pp. 6-8.

“>Las normativas publicadas en el BOO de Santangerti del 2009 pueden consultarse en la direcgiéh

http://www.diocesisdesantander.com/boletin-oficial-obispado/
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gue no siendo estrictamente religiosos por su orige han obtenido por reintegro, depdésito,

donacién, compra, etc”

El articulo 12 regula la organizacion del sisteraaacthivos de la Diocesis de Santander, los
cuales'se organizaran teniendo en cuenta las fases aledale los documentos de forma que
estos se custodiaran, segun su antigiedad, encéivar de oficina de las instituciones y
organismos diocesanos, en el Archivo Central, cetesen el Palacio Episcopal, o en el
Archivo Histérico Diocesano, ubicado en el Seminarde Corban”.“El Archivo Central
recibira de los distintos archivos de oficina disagos la documentacion de mas de diez afios
a la que se le daréa el tratamiento archivisticoregpondiente a su edad. Alli permanecera
hasta cumplir 50 afios desde su ingreso en el Aochidespués sera transferida al archivo
historico diocesano. Las series documentales qugate poco uso y se consulten raramente
podran ser enviadas al Archivo histérico antes denplir el indicado plazoEl Archivo
Histérico Diocesano recibira la documentacion de mde 50 afios y que es de conservacion

permanenté.

4.2.2 Titularidad y administracion.

El Estatuto de los Archivos de la Didcesis en smer articulo define la titularidad privada
de los archivos eclesiasticos de la iglesia deabaletr, que declara bajo la responsabilidad de
su obispo.

En los articulos 13 y 24 nombra al Canciller Secretdel Obispado como maximo
responsable del sistema de archivos y por tantdldBIS, a cuyo frenteéstara una persona
idénea, designada por el Obispo, con la suficiepteparacion cientifica y teorica,
especialmente en materias propias de la misiénhguge desempefiar”

A dia de hoy, el equipo profesional del AHDS estanado por:

e D. Isidro Pérez Lépez, canciller del Obispado det&ader y director del AHDS.
« Df2 Maria Dolores Gutiérrez Callejo, oficial maya€cnico del Archivo.

» Dni? Marisol Vaz Fernandez, quien atiende las ctaxseh elArchivo Catedralicio

4.3 FINES Y SERVICIOS.

El AHDS es un archivo de concentraciéon, depositaroistodio de los fondos documentales
de todas las instituciones diocesanas, y tiene ajedivo servir a éstas y a los usuarios que
deseen o necesiten consultar su documentaciorapones juridicas o fines de investigacion,

religiosos, histdricos, etc. Define como sus pripédos siguientes:
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-Deposito y custodia de documentacién transferida.

-Recuperacién, conservacion, preservacion y restaur de documentos y fondos.
-Descripcion normalizada de sus fondos.

-Acceso a usuarios e investigadores, difusion yoeccion.

-Asesoramiento a parroquias e instituciones diowesa

-Establecimiento de protocolos sobre las transééasro entregas de documentos.

Presta al ciudadano o al investigador los sigusesgevicios:
-Consulta en sala de documentos microfilmados.
-Reproducciones de documentos a partir de las €omi@rofimadas o de manera
excepcional del original si no existen copias yaunafo o estado no lo desaconsejan.
Para uso divulgativo se podran autorizar reprodunes digitales de los originales.
-Préstamo de documentos para exposiciones, coygndo a la difusién del patrimonio
y fondos documentales del AHDS.
Para el desarrollo tanto de los fines como deséwgicios que presta cuenta con un area de
trabajos técnicos, encargada del tratamiento deolzumentacion, su difusion y de la
archivistica; y con un area de consultas y atenaidos usuarios, que gestiona prestamos,

certificaciones, consultas, visitas, etc.

4.4 FONDOS DOCUMENTALES.

El AHDS reune fondos procedentes de las 602 paasdituadas en Cantabria y en el Valle
de Mena (Burgos) que conforman la didcesis de 8data Son en total 647 fondos
parroquiales, de los que 24 pertenecen a parroquéasdesaparecidas, integrados
principalmente por documentacion religiosa de ¢ar&acramental o parroquial.

También cuenta con un importante volumen de doctan@m civil procedente de los
antiguos concejos de barrios y las entidades ddgaiés mayores, como las juntas o valles,

que por razones de conservacion depositaban suméatos en el edificio de la iglesia.

La documentacion sacramental constituye el grupss mameroso, ya que agrupa
practicamente 8000 voliumenes. Se trata de librobaldizos, matrimonios, confirmaciones,
defunciones, fabri¢d, censos, fundaciones de capellanias, aniversatioas pias, cofradias,
cuentas de ermitas y santuarios, etc. Muchos de sl remontan a finales del siglo XVI, e

incluso algunos son anteriores al Concilio de Toddb45-1563) en el que se establecid su

“® Libros de cuentas de las parroquias.
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obligatoriedadEl documento sacramental mas antiguo correspoiids aegistros originales
de bautismo de 1501 y 1502 procedentes ¢mrf@quia deSanta Maria del LlanolL@s
Rozas de Valdearroyo).

La documentacién de caracter eclesiastico estéoauafla por 120 legajos de documentos
procedentes de los cabildos parroquiales generaios del siglo XVI al XX. Se trata de
documentacion relativa a derechos eclesidsticasyeptos de construccion, licencias de
enterramiento, expedientes matrimoniales, etc.

La documentacion civil contiene unos 200 legajdatik®s a censos, cuentas de concejo,
pleitos, asuntos de lindes y de aprovechamientospaitos, Ordenes y circulares de
autoridades, etc. Pertenecen a mas de 70 instiegiciviles con un nimero significativo de
documentos.

El AHDS también conserva pergaminos de tematicarsa: privilegios reales, compras,
arrendamientos, indulgencias pontificias, exen@aies parentesco para contraer matrimonio,
concesion de mercedes, etc. Son poco mas de 2@8ngaentes en su gran mayoria a la
Colegiata de Santillana del Mar. El mas antigud,afi® 962, es una donacién privada a la
abadia de Santa Juliana; y el mas reciente se éecha77.

Toda la documentacion del Archivo, ademas de poipoar informacion sobre la
religiosidad de la diocesis, ofrece datos hist&ri@oerca de la demografia de las parroquias y

su situacion econdémica y social, asi como de ginpatio artistico y arquitectonico.

En un futuro, se tiene previsto depositar tambigeleAHDS los fondos generados por otras
instituciones diocesanas conforme vayan alcanzarador histérico. Se trataria de la
documentacion generada por la actividad de la dioeesana, secretariados y delegaciones,
ademas de los archivos de personas fisicas ogasidignificativas de la vida diocesana.

Imagen 1:Libro sacramental y visionado con lupa de un perijamFuente AHDS.
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5. MEMORIA DE LAS PRACTICAS REALIZADAS EN EL AHDS.
5.1 INTRODUCCION.

Antes de comenzar a tratar de lleno la parte ipgade este trabajo, me gustaria comentar
brevemente en que ha consistido esta experienniquriBher lugar, decir que las practicas
presenciales han constado de 120 horas realizadastel los meses de diciembre y enero, la
gran mayoria efectuadas en el AHDS puesto que maeicge 20 se han desarrollado en el
Archivo Catedralicio de Santander. En estos lugheepodido realizar diferentes actividades
propias de un archivo encomendadas por mis tuttegsracticas: Lola Gutiérrez Callejo y
Marisol Vaz Fernandez.

Durante estos dos meses, he podido conocer a graasipos como funciona el AHDS vy las
tareas que han de realizarse para su correctoofuarmiento. He podido constatar como la
labor del archivero -en este caso de las archive@drariamente a lo que yo pensaba, no
s6lo consiste en la conservacion, difusion y cgtaden de los documentos, sino que es
mucho mas complejo como se podra comprobar ado @& la explicacion.

He podido trabajar a lo largo de los dias en laindas etapas por las que pasa un documento
desde su llegada hasta su colocacion en los depokis tareas que en este proceso me han
ocupado la mayor parte de las horas realizadaRsa@nguientes:

-Recepcidn de la documentacion trasferida por stnths parroquias.

-Tratamiento de la documentacion: limpieza, des@ipc organizacion del fondo,
creacion del cuadro de clasificacion y envio a p@sroquias del inventario
actualizado.

-Ordenacion e instalacion de los fondos documentales

Ademas también he realizado las siguientes labeneaminadas a la difusion de fondos

conservados por el archivo:

-Inventario de imagenes microfilm digitalizadas.

-ldentificacion de imagenes de documentos microfilosa

-Atencidn de consultas externas.

-Preparacion de la documentacién para consultasagele la cancilleria del obispado.
-Difusién de instrumentos de descripcién.

-Difusién de las tareas del Archivo.
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Veamos el siguiente cuadro/resumen de las practicas

*Relaciones de Entrega.

e Limpieza, descripcion, registro de fondos

*Ordenacién de los documentos.

*Consultas internas.

*Envio a las parroquias del inventario
actualizado.

AHDS 100 Horas «Difusion de los instrumentos de
descripcion.

eInventario de imagenes microfilm
digitalizadas.

«Difusion de las tareas del Archivo.

«ldentificacién de imadgenes de documentas
microfilmados.

*Descripcion y catalogacion de los

Archivo Catedralicio documentos.

20 Horas * Atencion al publico.

«ldentificacion de imagenes de documentas
microfilmados.

de Santander

Como se puede apreciar en este esquema, algurias detividades realizadas en ambos
archivos son muy similares, de ahi que la cooribdmag/ el trabajo en equipo sea
imprescindible aunque los archivos se localicemliéarentes lugares y funcionen de forma

independiente.

El Archivo Catedralicio es basicamente un lugaratencién al publico y de busqueda de
microfilms, localizandose en un lugar céntrico caasda Catedral de Santander para facilitar
que la gente pueda acceder a la documentaciommniacion que contiene. También archiva
la documentacion generada por el cabildo catedratitos fondos donados por particulares al
patrimonio diocesano.

Las particularidades del AHDS localizado en el semo de Corban ya se han expuesto
ampliamente en el punto 4 de este trabajo.

Una vez hecho un breve resumen sobre las prinsipaleas que he realizado, en las
siguientes paginas me centraré en explicar en gagiste cada una de ellas y las técnicas

utilizadas para su desarrollo.
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5.2 RECEPCION DE LA DOCUMENTACION TRANSFERIDA POR L AS
PARROQUIAS.

El primer proceso que hay que efectuar tras latlagle nueva documentacion al AHDSees |

relacion de entregaAntes de pasar a explicar como se realiza dichogsm hay que sefalar
. . . . . . . .47
que existen dos tipos de ingresos documentalelnario o internoy extraordinario . La

principal diferencia entre ambas reside como aimaacion se explica en si se respetan 0 no

los plazos de entrega establecidos por la normatisr@spondiente.

5.2.1 Ingresos documentales.
5.2.1.1Ingresos ordinarios.

La forma de ingreso mas habitual de documentacsola érasferencia, entendida comal “
procedimiento habitual de ingreso de fondos en wchigo mediante traslado de las
facciones de serie documentales, una vez que Batasumplido el plazo de permanencia
fijado por las normas establecidas en la valoracpara cada una de las etapas del ciclo
vital de los documento&® No obstante, en el caso del AHDS y en el de otrosies de
Cantabria como el Provincial, raramente vemos qaeemisores de la documentacion sigan
al pie de la letra los plazos de trasferencia &statws en las normas correspondiefitgsor

lo que no podemos hablar de que éstas sean puemm@arias, sino mas bien de que se
encuentran a medio camino entre los ingresos atdmy los extraordinarios. Esto se debe,
por lo menos para el caso del AHDS, a la faltaateiencia por parte de los parrocos sobre
importancia que tiene la conservacion documentalydvitariamente los parrocos traen la
documentacién al archivo de forma masiva, e inckrsmuchos casos tiene que ser la propia
archivera quien tiene que insistir reiteradamemte gue la documentacion de mas de 100

afnos sea trasladada a los depdésitos del AHDS.

Con los ingresos ordinarios se pretende consegeirtados los fondos se encuentren en un
mismo lugar y sean custodiados por especialistasla® suficientes conocimientos para el
trato y el mantenimiento de la documentacion, ademedfacilitar el estudio y la busqueda de

los diferentes documentos parroquiales.

“’CRUZ MUNDET, José Ramon. op.cit. pp. 189-190

“LA TORRE MERINO,Jose Luis y MARTIN-PALOMINO Y BENID, Mercedes. "Metodologia para la
identificacién y valoracion de fondos documentalédadrid: Ministerio de Educacién, Cultura y Depart
2000. p. 58.

“9Ver al respecto en este trabajo el punto 2.2pueto 4.2.1, en el que se sefialan los plazos dietedos por el
articulo 12 del Estatuto de los Archivos de la Bgis de Santander.
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En los ingresos ordinarios, la transferencia radbzpuede ser de dos tipos:easao de
forma continua Un claro ejemplo que he podido ver sobre la feapacia en masa, es la
realizada por la parroquia &n Martin de Elinegdonde la mayoria de los fondos existentes
en el AHDS han llegado durante mis practicas, enewmibre del 2015. Este tipo de
transferencia no es la correcta, aunque seria daenisuando la urgencia por salvar los
documentos de la destruccién o del olvido sea imita®. De no darse este supuesto, la
forma de transferencia ideal (que tratan de resgatanayoria de las parroquias) es la
continua, que consiste en transferir la documedtacde forma lenta pero constante,

intentando respetar los plazos marcados.

5.2.1.2 Ingresos extraordinarios.

Son un tipo de ingreso que, a diferencia de logaribs, se producen sin cumplir un plazo
determinado y sin periodicidad concreta. La prone@ede los documentos recibidos suele
ser: donacién, legado, compra, reintegracion y siemd Un ejemplo de ingreso

extraordinario visto durante las practicas, esrehiao personal donado por Marcial Solana

consistente en: albumes fotograficos, ferrotiposuthentacion personal, diplomas, etc.

5.2.2 Relacién de entrega.

De la relacién de entrega, Cruz Mundet en‘idanual de Archivistica” dice que &s un
documento normalizado, impreso que acompafia a ceadasion y proporciona datos
basicos como puede ser el nombre del servicio eee} la signatura, las fechas extremas o

el plazo de conservaciort:

En el AHDS en la relacion de entrega se resefiandtmsimentos recepcionados, Yy
seguidamente, una vez se firma por los intervieger{airchivera y péarroco), se le asigna
informaticamente un numero de registro. Cad@acion de entregaiene una estructura
idéntica, formada por una serie de casillas querélignar:
-La primera casilla esl numero de ordenque nos permite identificar
rapidamente el documento y contabilizar las unidape se entregan.
-La segunda casilla ¢& descripcidn que consiste en realizar una breve resefa del

documento que se trasfiere. Normalmente los doctowedel archivo

*%Cruz Mundet, José Ramén. opgit191
*!bidem pp. 198-200
*bidem p. 194
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diocesano suelen ser libros de bautizados, de diafade defunciones,
matrimoniales o de fabrica.

-La tercera casilla da fecha,en ella se ponen las fechas extremas del documento
o libro parroquial, es decir, afio de inicio y afeoconclusion.

-La cuarta y ultima casilla es $&gnatura,una casilla que debera ser rellenada por
el archivero receptor una vez que se deposite elirdento y que resulta
trascendental, ya que supone su identidad registositeriormente, este dato
se comunicara a las entidades remitentes mediargev# actualizado del
inventario generalde todos los documentos que tiene depositados en el
AHDS.

Otras informaciones que hay que rellenar en l&idade entrega son:

-Afio y nimero de trasferencian dato fundamental para controlar el nimero de
trasferencias realizadas por afno.

-Entidad remitenteque nos permite conocer la entidad parroquiglrdeedencia
de los documentos, es decir, que ha realizadahafgrencia.

-Productor del fondoy elnimero de unidades documentade® se transfieren.

-Por ultimo, la fecha en la que ha sido realizada la transferancon su
correspondiente sellado por el AHDS vy firma del sanp remitente y del

archivero receptor, con el objetivo de dar validela transferencia.

Imagen 2:Relacion de entrega. Fuente AHDS.
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5.3 TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACION.
5.3.1 Limpieza.

Una vez terminada la relacion de entrega, podenasarpal segundo paso que seria el
tratamiento del documento. Antes de empezar cormescripcion, todo archivero debe
proceder a la limpieza del documento, ya que enhogicasos los fondos parroquiales que
llegan al AHDS contienen cantidades variadas deopglarena, lo que resulta muy nocivo
para la conservacion de los documentos. Este prdwesde realizarse con sumo cuidado para

evitar cualquier dafio a la documentacion.

Ademas de estos agentes naturales, he podido abserlo largo de las practicas otros
factores que influyen en el deterioro de los docup® Entre éstos se pueden destacar como
los mas importantes:

-La accion del hombregue causa importantes mutilaciones y manchasasa.g

-Los productos metalicpoque resultan muy nocivos para el documento debidku
oxidacion, por lo que en la labor de limpieza ebgaborio eliminar cualquier resto
metalico como grapas o clips ademas de otros rabgeitomo la cinta adhesiva.

-La accién de roedores e insecipse ocasionan mordeduras y perforaciones enpel pa
deteriorandolo. Asi por ejemplo, me he encontramoaigln pececillo de plafavivo
entre los fondos parroquiales, unos insectos qiardanormemente el papel ya que
suele alimentarse de eifo

-Pero sin ninguna duda, el elemento nocivo madumlen la mayoria de los documentos
parroquiales son losongos Este microorganismo aparece en aquellos fondos
parroquiales cuyos documentos han sido custodiaodugares hiamedos con
temperaturas oscilantes. Representa un enormer@glaga el documento, ya que
deteriora quimicamente el material, ademas de supora amenaza para el archivero,
ya que si no se utilizan guantes es probable geebeganismo se adhiera a su piel. De
ahi la importancia que tienen la utilizacion dedosintes en los procesos de limpieza
de documentos, no solo ya para la conservaciorstds,éino también para preservar
la salud de quién los manipula. En casos extresios| documento estd muy mal
conservado y contiene cantidades notables de pago,recomendable utilizar

mascarilla.

%3 |lepisma saccharinapsecto hexapodo aptero del orden zygentoma.
*ILLANUEVA BAZAN, Gustavo. “Teoria y practica archivistica Vol. 1“México: Universidad Nacional
Auténoma de México, 2000 pp. 50-51.
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En los procesos de limpieza de los documentos,| élH®S he utilizado tres tipos de

herramientas. Dos clases de pinceles que se distingxclusivamente por la dureza de su
pelo, aconsejandose el uso del de pelo mas dueolpdimpieza de las encuadernaciones,
mientras que el de pelo mas suave resulta ideal glasaneamiento de los documentos.
Ademas de éstos, también he utilizado en muchass algodén, ideal para la limpieza de
aguellos documentos con una gran cantidad de moles que estdn muy mal conservados y
precisan gran suavidad en su tratamiento. En éstiosos, la utilizacion del pincel podria

resultar fatal debido a la fragilidad de sus hojas.

Imagen 3: Tratamiento de la documentacion con guantes (fugrtpia) y Utiles de trabajo utilizados en
el AHDS (fuente AHDS).

5.3.2 Descripcion.

Una vez que se le han eliminado la mayor parteudeimpurezas, pasamos ya al nivel de
descripcion del documento. Hay que tener en cuguapara su descripcion contamos con
una base procedente del primer contacto con elndecto en el momento de la transferencia,

gue es la relacion de entrega.

Ahora de lo que se trata es de recopilar un magoreno de datos del documento que en la
relacion de entrega, al objeto de hacer accesgfiegszmente los fondos documentales. Datos
gue una vez escritos a lapiz sobre una ficha, gmném informaticamente &atalogo del
Archivo Histérico Diocesangpara lo que la archivera utiliza la aplicacidm makercomo
programa de trabajiAdemas de ser la parte dominante del trabajo dstlue, facilita el

acceso a los fondos (en este caso a los fondosgpéates) y coincide con la finalidad de
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todo archivo: informar sobre las caracteristicascdis y del tipo de documentacién que
contiene para su posterior constilta
En el AHDS se utiliza como norma de descripci6iSlaD (G)*°, una norma universal para

todos los archivos y que tiene como finalitfad

-“Asegurar la creacién de descripciones coherentggpm@adas e inteligibles por si
mismas”.

-“Facilitar la recuperacion y el intercambio de infmacion sobre la documentacion de
archivo”.

-“Posibilitar la integracion de descripciones de eliéntes archivos en un sistema
unificado de informacion”.

-“Hacer posible el compartir los encabezamientosoaiazbdos”.

Aparte de la norma ISAD (G), durante las practtemsbién me he ayudado de la NEBA
una norma de descripcion exclusivamente naciomgldaien torno al afio 2005 y que poco a
poco ha ido adquiriendo un mayor protagonismo erotaunidad archivistica espafiola para

complementar la anteriormente citada norma intéonat

5.3.2.1 Trabajos de descripcion realizados en eDSHEjemplo de ficha de Catéalogo.

Una vez explicada la importancia que tiene el nideedescripcion y las normas a aplicar en
su realizacion que me ha ensefiado mi tutora deigaad.ola Gutiérrez, veamos los fondos
gue he descrito a lo largo de estas practicas.

En estos dos meses, nos ha llegado documentacsicatmente de 3 parroquias: la 8an
Martin de Elinesja deSan Ifiigo de Bustabladolg de San Andrés de Salcedbambién he
descrito documentos traidos por las monjas de IBawatidel Mar desde la anterior sede del
AHDS, cuyas fichas estaban incompletas, por lodpsgle la signatura 7015 en adelante se

esta procediendo a su cumplimentacion total.

También, en la semana que estuve realizando lasigas en el Archivo Catedralicio de
Santander pude trabajar sobre una serie de ledajosdos por un particular. Un tipo de
ingreso extraordinario diferente a los ordinariage dne recibido y tratado en el AHDS,

*CRUZ MUNDET. José Ramén, op.cit. p. 255

*% Norma Internacional General de Descripcion Arcdtiga.

*ISAD (G) “Norma Internacional General de descripcién arclsitiéa”, Madrid: Consejo Internacional de
Archivos, 1993. pag 9

SANTAMARIA GALLO, Abelardo“La Norma Espafiola de Descripcién Archivistica (NED Analisis y
Propuesta de Desarrollo"Madrid: Subdireccién General de los Archivos Estata27 de julio de 2006. Pp. 13-
19. Disponible en http://www.mcu.es/archivos/dbesiaAnalisis.pdf Ultima visita 19 de Enero 2016.
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conformado mayoritariamente por documentos ciwle®cumentos de fabrica del territorio

de Quijano, escritos entre los siglos XVII y XIXu 8escripcidon me resulté bastante compleja
a causa de su mala conservacion y a mi falta deriexgia sobre la documentacion civil, ya
que la mayoria de los documentos del AHDS sobregueshabia trabajado hasta el momento

eran de caracter sacramental.

Durante las practicas en el AHDS, el primer fonde tecibi estaba formado por documentos
pertenecientes a la parrogua San Martin de ElinesAntes de que llegaran sus ultimos
documentos en diciembre del 2015, el fondo de mmtequia estaba constituido Unicamente
por 2 libros; no cumpliendo por lo tanto con la marde transferencia a este archivo
definitivo de todos los documentos de mas de 1@8 aftablecida para todas las parroquias
de Cantabria. Como en otras ocasiones, la archivera que ponerse en contacto con la
parroquia para reclamar la transferencia de la meatacion atrasada, entregandose una
buena parte de ella a finales del pasado afio. Alalfaoy, el fondo d8an Martin de Elines
conservado en el archivo cuenta con un total ddaddimentos pertenecientes a los siglos

XIX'y XX, 8 de ellos transferidos en esta Ultimasion.

En su descripcion he manejado gran variedad destelibeos de bautizados; de casados y
velados; de difuntos y algunos certificados bautissy licencias de enterramiento. Al igual

gue en el resto de fondos y documentos, he deseripsimer lugar los documentos sobre una
ficha de papel, con el mero objetivo de tener mimeion documental fisica ante una posible
caida o problema de la red informatica, para piosteente volcarlos a la base de datos del
AHDS con la aplicacionfilm maker.Tanto en la ficha como en la base informéticadetes

a cumplimentar son los siguientes: fechas extrepaspquia de procedencia, signatura y
tipo de documento, alcance y contenido del documestado de conservacion del soporte y

de la encuadernacion, identificacion de los desmeg, etc.

Veamos a continuacién dos imagenes capturadagatgigmafiim makerque me permitiran

explicar de forma mas clara las labores de desénptesarrolladas en el AHDS.
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O —>Recuadro clicado que despliega las casillas queiena

— Numero de casilla para la explicacion
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Imagen 4: Fuente propia (captura de pantalla de la aplicatidm maker — Catéalogo del AHDS).

Explicacion de la imagen 4 (I Esta imagen es un claro ejemplo de codmo se vanagito
cualquier documento de descripcion en el AHDS.&eakilla 1 aparece el nombre de la parroquia
a la que pertenece el documento descrito. Entaencontramos con un conjunto de 5 pestafnas:
la primera es etddigo de referencjiaque se rellena automaticamente al incluir endsilla
siguiente lassignaturadel documento; en la tercerasignatura microfilm se coloca el numero del
rollo microfilmado en el que se encuentra esta o@iacion; la cuarta es @im, una casilla en
desuso utilizada en su dia por las monjas de Banaipara la signaturizacion de los documentos; y
por ultimo nos encontramos condagnatura digita] que se rellena al final de todo el proceso,
cuando el documento se haya digitalizado. En ldl@zd® se colocan las fechas extremas del
documento siguiendo este orden: afio/mes/dia. Brséareferencia el tipo de documento; en este
caso un libro de bautizados y confirmados con sukds extremas, identificandose también la
parroquia a la que pertenece. En la casilla 5 apdaeinidad de descripcigrdonde la mayoria de
las veces hablamos de unidad documental, aungogancasos podriamos estar hablando dejuna
fraccion de serie, fondo, etc. En la casilla 6 apareltitulo reducidg donde se pone la fecha y la
tipologia del documento, por lo que es una reitéracesumida de la casilla 4. La casilla 7,
volumen soporte y fondse rellena con el nimero de folios del documgngbsoporte utilizado,
generalmente papel aunque en algunas ocasionexdit® yer algin pergamino. En la casilla 8,
nota al volumense incluyen comentarios del documento, por ejemgl@sta paginado, si hay

alguna hoja en blanco, si no esté foliado, etc.
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Explicacion de la imagen 4 (2)La casilla 9 se rellena con la lengua en la qué estrita el
documento y el tipo de escritura; en este casopcemmuchos otros documentos descritos, se
trata de escritura humanistica cursiva. Seguidanentla casilla 10 nos encontramos con un
recuadro bastante importante referente al estadomgervacion del documento. Informa si ha de
ser restaurado o no (en el caso que contengaglas $1MC -muy mal conservado- el documento
deberia ser urgentemente restaurado). En estessasefiala el estado regular de conservacion del
libro, que tiene manchas y hojas deterioradas aslel@aafos en la encuadernacion. Por ultimo,

en la casilla 11, se incluye el nombre del arcluere ha realizado la descripcion y la fecha.

Inventario general | FONDO

pome | Hehaimpresa] A1 CATALOGO DEL ARCHIVO HISTORICO DIOCESANO  Volver

isan mortin de elines, pamegquin de San Mortin | Anligua denominocion 1
CODIGO DE REFERENCIA | 51G. MICROFIIM OLIM SIG. DIGITAL
e | =t | I st ]
ACCESOY UTIUZACION DOCUMENTACION ASOCIADA HOTAS DESCRIPTORES

1 874-09-08/1 91 3-04-20 |
Libro 12* de baulizades de la panequia de San Martin de Elines de 1876 o Malorias Geopragicos | ~
| o s
1913 y de corfimades de 1922 a 1930 BAUTZADOS Lo vt Hle elines

IDENTIFICACION. CONTEMIDO Y ESTRUCTUBA | CLASIFICAGION | || | e
Incluye:
Diligencia de apertura Enidodes. | e

12 Hotas marginales = e RS 13
——1P actade visita pasisral ‘gan martin de elines, paroguia de T T

Lirla de confirmades folios 22-23,150-151 Sar Martin
indice de parfides baulamales al final

Imagen 5: Fuente propia (captura de pantalla de la aplicacfim maker — Catalogo del AHDS]).

Explicacion de la imagen : La aplicacion ofrece mas campos a cumplimentailedtss pestaias
siguientes. La pestaf@ntenido y estructuracasilla 12, despliega un campo que se rellena con
aguellos elementos adicionales del documento. E®m esso y en el de la mayoria de los
documentos que tratan sobre nacimientos, matrimonaefunciones, los elementos que incluyen
son muy similares: suelen presentar una diligedeiapertura y en muchos casos una diligencia
final; contienen notas marginales; actas de vigdstorales; y en este caso de forma casual, una
lista de confirmados y un indice de partidas bendlss. La pestafdescriptores que identifico
como casilla 13, abre un conjunto de campuaterias,donde se identifica la tipologia documental
(bautizos, defunciones, fabrica, etggogragicosguese completa con la procedencéatidades,

donde figurda localidad y parroquia de origen; y por ultinmapomasticaue no se rellena.

Las pestafaslasificacion documentacion asociadanotasde la aplicacion no se cumplimentan.
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5.3.2.2 Otros soportes documentales descritos: elagtipos y hojas de cantoral.

La gran mayoria de las labores de descripcion ktade relacionadas con documentacion
eclesiastica o civil en soporte papel. No obstatambién he realizado descripciones de
documentaciones en otro tipo de soporte, concretiznmeetal y pergamino.

El daguerrotipo es un tipo de documentacion fotagaaen la que las imagenes se encuentran
en negativo sobre una placa de metal (generalneaitee recubierto de plata). EI AHDS
cuenta con este tipo de documentaciéon (montadae sobr soporte de madera que le
proporciona mayor resistencia) aportada por laopaia dela Asuncibnmuy apreciada para
conocer la vestimenta o las costumbres de la segomitdd del siglo XIX y principios del
XX.

También he descrito documentacion musical, contietée hojas de cantoral en soporte
pergamino. EI AHDS tiene identificados 130 fragmosnlitirgico musicales de los siglos

X'y XVI que fueron reutilizadas por los parrocoemo cubiertas y guardas para proteger

otros documentos al caer en el desuso.

Imagen 6: Descripcion de un daguerrotipo (fuente propia).

Imagen 7: Hoja de cantoral utilizada como
encuadernacié (fuente propie.
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5.3.3 Organizacion del fondo.

Completados los trabajos de descripcion, el sigaipaso es organizar el fondo. Para explicar
el proceso utilizaré las labores realizadas durastpracticas sobre el fonde San ifigo de
Bustablado Un fondo documental que a diferencia del de SartiMde Elines, ha llegado al
AHDS de forma continua, no masiva. En la actudlidey un total de 21 documentos, de los
cuales 10 han ingresado en el mes de diciembr20dél. Esta parroquia ha transferido gran
variedad de documentos: bautizados, casados Yy tafuoon sus respectivos indices;
confirmados; de fabrica; etc. Para tratar cada desdos fondos documentales se utiliza el

Catélogo General de Fondos de la aplicatiiimmakercomo se explica seguidamente.

il e Fon o Boaa PP o B B BB 90 W P 0000 M P 08 o %0 1% P PP B o PP PRy FRa PR BT B R
@ VOLVER -
el 22 CATALOGO GENERALDE FONDCS  (nessolinna) [sesteescrces] (e
lm"mum - o | sl | o | cusogo e pocueecs
o 731 17 -]
B3 RCTAHDS D8 09 F Sgn Fomdla | S4cns RO, - o T
T_':" farcs cie 1o anca.ea de San Mo de lurabiodc [Feigal
740 1 185 s
1802
ek 802 1 1Al ‘
| Basmcca de 13024 1048
sy 48 1 (-
sam e [ ]
Bzutroeo L. L

Imagen 8: Fuente propia (captura de pantalla de la aplicacfim maker — Catalogo General de Fondos).

*Fechas: Al llegar nuevos documentos, si varian las fechdemas del fondo se
corrigen.

e Contenido y Estructura: En este campo, se actualiza el estado del forforemn
de los cambios que genere la nueva entrada docaimEnt este caso, tuve que
apuntar la llegada del unico libro de fabrica d& gmrroquia y modificar las
fechas de los documentos bautismales, ya que dear@quia llegd nueva
documentacion bautismal generada desde 1890 a 1914.
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Imagen 9: Fuente propia (captura parcial de pantalla de laliagcién film maker — Catalogo General de

Fondos).

*Contexto: En esta area, hay que proceder a la modificatedtos casillas:

-Forma de IngresoHay que resefiar el nUmero de transferencias adalkz
por una parroquia. En este caso se trata de unad@gransferencia
realizada por el parroco Ricardo Diaz Ruiz, eld didiembre del 2015.

-Historia archivistica Este campo hay que modificarlo a la llegada devau
documentacién, especificando cual falta aiun pogalledel fondo
parroquial. En este caso se sefiala que faltan tmzintentos de
confirmados anteriores a 1938 y los libros de t&bde antes de 1896, asi
como expedientes matrimoniales.

* Archivero y fecha: En este campo se identifica al Ultimo archivere ba realizado
alguna modificacion en el fondo, asi como la fedbda misma. En este caso el
altimo en realizar una modificacion en el fondo $n Ifiigo de Bustabladbe
sido yo, el 17 de diciembre de 2015.

Una vez que se ha finalizada organizacion de fondpsse procede a imprimir la ficha
completa del fondo parroquial, para lo que se aecgbbre la pestaficha completa, como

se indica con la flecha de la imagen 6.

Como ejemplo para visualizar ufisha completao inventario generalmagen 8 me he
valido del ultimo gran fondo sobre el que he trabbajen los meses de practicas, que es el de
la parroquia d&an Andrés de Salceddl igual que ocurre con la parroquia de San Ifigo d
Bustablado, los fondos de San Andrés han llegaddH&S de forma continua, teniéndose
hasta la fecha archivadas un total de 25 unidad@sntentales de las que 9 han llegado en la
ultima relacion de entrega. Esta parroquia ofre@eamplia variedad documental, no solo de
caracter sacramental como ocurre en la mayoriaoslandos, contando con: libros de
fabrica, matricula parroquial, inventario de biepasrimoniales, etdEn la imagen 8 puede

verse como la ficha muestra el desglose de todssdlmumentos de esta parroquia
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conservados en el AHDS, informando sobre su tigalogl nUmero de hojas y las fechas
extremas de cada uno de ellos, la signatura, ste ddcumento, @hventario generalresulta
muy 0til por cuanto ofrece una informacion mas pnof sobre la documentacion archivada
de un determinado fondo parroquial que el cuadraldsificacion, como podra verse a
continuacion en el punto 5.3.3.; utilizandose ademd la pagina web del AHDS para la
informacion al publico de los fondos conservadosata parroquia.
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Imagen 10: Captura de pantalla del inventario general de Eoquia de San Andrés de Salcedo y fichero de

conservacion de inventarios generales (fuente piopi

5.3.3.1 Envio a las instituciones productoras dwelentario actualizado de documentacion

parroquial.

La ficha de inventario general hay que remitirsela entidad correspondiente, en este caso la
parroguia de San Andrés en Salcedo, a fin de qugateonstancia escrita de los documentos
que ha transferido al AHDS y de cumplir con unalae principales funciones de un
archivero:informar. Ademas de esta impresion para la institucion prtmata, la archivera
genera una segunda copia del inventario actualigagosustituye a la copia antigua y se

guarda en un fichero en el que los inventariogdenan alfabéticamente.
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5.3.3 Creacion del cuadro de clasificacion.

Una vez actualizado el catadlogo general de fonelosiguiente paso a realizar es la creacién
de sucuadro de clasificacibnHoy en dia en el AHDS existen muy pocos cuadros de
clasificacion finalizados, debido a que el fondoake parroquias de la didcesis de Cantabria
estd vivo, es decir, continla generando y propoatido documentacién. Unicamente

aquellas que tienen un fondo muerto, es decirpdaoquias desaparecidas, cuentan con un
cuadro de clasificacion finalizado. Un claro ejemnde esto lo podemos ver en la zona de
Valdearroyo, donde por la construccion del pan@ldEbro ha desaparecido la parroquia de

San Pantaledn de Quintanillaen consecuencia ha dejado de emitir fondos.

La finalidad de todo cuadro de clasificacion, egaoizar la documentacién de manera mas
somera y genérica que el inventario general; es,dpe de forma muy resumida se pueda
visualizar la documentacion contenida en un fonde gn ocasiones puede contener gran

nimero de documentos.

Ficha completa o Inventario general de la Cuadro de Clasificacién a nivel general

parroquia de Salcedo.

Salcede, paroquic de Son Andrés
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Imagen 11: Fuente propia: comparativa entre un inventario gext y un cuadro de clasificacion (imagenes
incompletas capturadas de la base de datos del At

Uno de los objetivos a futuro que se ha marcadardhivera Lola Gutiérrez Callejo es que
cada parroquia tenga su propio cuadro de clasifinacon el propésito de que los usuarios
gue accedan al archivo catedralicio visualicen coayor facilidad los documentos

conservados de cada fondo parroquial.
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En la actualidad, la pagina web del AHDS cuentauwwlistado de parroquias que permite el
publico acceso al inventario general de cada fooolmo se explicara en el punto 5.8.

El problema es que muchas parroquias, como porpéjema de Laredo, cuentan con
numerosa documentacion, por lo que se necesitarimfarme mas global del fondo que
ofrezca al usuario una visibn mas sintetizada quie wbligue a leer demasiadas paginas para
conocer toda la informacién custodiada en el AHDS.

5.4 ORDENACION Y ALMACENAMIENTO DE LOS FONDOS DOCUM ENTALES.

Una vez que los documentos han sido tratados eMitoles toda la informacion que facilite
Su posterior consulta, se procede a guardarloeseddpdsitos del Archivo. En el AHDS, los
documentos generalmente se guardan en cajas da eartas que normalmente entran 3 6 4
libros en funcion de sus dimensiones, aunque akylinms deben de ir en cajas especiales a
causa de su singular tamafo. Seguidamente se pratetiquetado de la caja coméimero
currens onumero correlativo de entrada del documento; es,dacsignaturaidentificativa

del documento. Para esto se utilizadeglieloo trozo de papel adhesivo que se coloca en el

lomo de un legajo para identificarlo en el que iescsu signaturd’

DIOGCESIS DE SANTANDER

ARCHIVO HISTORICO ARCHIVO HISTORICO
DIOCESANO DIOCESANO
4515-4517 9919-9923

- U
DIGCESIS DE SANTANDER DIOCESIS DE SANTANDER
ARCHIVO HISTORICO ARCHIVO HISTORICO
DIOCESANO DIOCESANO

Imagen 12 (Fuente propia)Captura de pantalla de dos ejemplos de tejueladoaladango de las signaturas
que contiene la caja.

Algunos documentos de gran formato no pueden gissadm las cajas, por lo que se emplean
carpetas y contenedores especiales que se depesitas estanterias o en los archivadores

especiales en los que se recogen los pergamintegaios individualmente del exterior.

Para el almacenaje de las cajas y legajos, el AElizZ8ta con dos depdsitos, cada uno de los

cuales tiene una superficie de unos Z5yndispone de un sistema de estanterias metélicas

*CRUZ MUNDET, José Raméup. cit.p.253.
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fijas de 511 metros lineales en total. En ellasciaias se disponen siguiendo el orden del
namero etiquetado y de izquierda a derecha y de almriba.

El depdsito localizado en la planta baja del amlsg encuentra al 100% de su capacidad y
guarda los documentos que van desde la signathiestd la 8011. El ubicado en la primera

planta dentro del archivo se encuentra aproximadtared 50% de su capacidad y almacena
los documentos que van desde la signatura 8012 Has®949. Este ultimo numero

l6gicamente va cambiando, puesto que se trata dengio vivo, que recibe constantemente
documentacion.

Libros y documentos

Archivador de documentos de especial proteccion de gran formato

Imagen 13:Almacenaje de la documentacion en el AHDS.Fuertpiar
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En cuanto a las instalaciones, no estan especHit@nenfocadas para la conservacion de los
documentos, ya que ha tenido que ser el archigaeeke ha debido adaptar al seminario y no
viceversa. Asi todo, cumple con la finalidad propgie todo depodsito de fondos:

“Proporcionar el mejor almacenamiento y seguridaukiple de los documentos de modo que

sean facilmente accesibles para su §80”
5.4.1 Principales problemas del depésito del AHDS.

Lo ideal seria que el AHDS contase con un tipordaitectura funcional para la conservacion
de los documentos, que diese solidez a la instaelagifacilitase las actividades humanas
dentro de sus depdsitos, proporcionando al persor@amayor comodidad y ergonomia a la
hora de desarrollar su trabajo. Una arquitectuepgrocure unas condiciones climatologicas
ideales para la correcta conservacion y custodiasidocumentos, con el mero objetivo de

que perduren en el tiempo con las menores impéofees posibled.

Pese a que el AHDS cuenta con una estructura séstia no responde a las caracteristicas
ideales expuestas, de ahi el caracter temporami®sa depdsitos hasta que la cancilleria
pueda conseguir y acondicionar otros espacios aelelr seminario que permitan la mejora

sensible de estas circunstancias.

Entre los principales problemas existentes endp®sitos del AHDS destacan los siguientes.

5.4.1.1 Condiciones ambientales.

La estructura de los depdsitos de todos los arshdete garantizar un mantenimiento éptimo
de la documentacion contenida, permitiendo quepEstdure en el tiempo evitando cualquier
atague interno o externo con unas instalacionesuades. La humedad debe mantenerse

entre el 45 y el 55%; y la temperatura entre loyg & 20°C2.

Estos niveles ideales son muy dificiles de manteneel AHDS, especialmente durante los
meses de otofio e invierno, en los que la temperdtifos depdsitos en ocasiones baja hasta
los 11°C. Para tratar de regular los niveles deduaah y temperatura el archivo cuenta con
unos sistemas muy simples: deshumificadores yladoties; ademas de un termohigrometro

gue permite a la archivera visualizar estos valerel®s locales.

% CRUZ MUNDET. José Raménp.cit.p. 348

*'ROMERO TALLAFIGO, Manuel. op.cit. pp. 268-271.

®PAGAROLAS SABATE, Laure&'Los archivos notariales, qué son y c6mo se trata@ijon: Trea S.L. 2007.
pp 95-98.
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Imagen 14:Ventilador y termohigrometro utilizados en los dejpas del AHDS

5.4.1.2 Estructuras.

En cuanto a las estructuras de los depdsitos hagegir que tampoco son las mas adecuadas.
En primer lugar, el depdsito de la primera plantanta con un suelo de madera que resulta
muy perjudicial para la conservacion de los docuo®nya que favorece la existencia de
polillas y otros insectos en su interior. Los mucasecen de aislamientos, lo que dificulta el
mantenimiento de buenas temperaturas interioresgréce la humedad. Ademas, la falta de
ventanas — en el depdsito de arriba-, dificultadatilacion de la condensacion generada por
la humedad, y al cerrarse las salas con puertas@las sellan convenientemente éstas no se

aislan suficientemente del exterior.

5.5 IMAGENES MICROFILM DIGITALIZADAS.

Representantes de la Sociedad Genealégica®Utiagada a la Iglesia de Jesucristo de los
Santos de los ultimos Dias, mas conocida cdigbesia mormond, empezaron a
microfilmar la documentacién conservada eAmrghivo Diocesano de Santillana del Man

los afios 80. Desavenencias con el obispado ocasiormpe no concluyeran el trabajo,
continuandolo personal de la cancilleria. Comontmsmones utilizaban una nomenclatura
diferente a la empleada por el AHDS, en la actadlide esta procediendo a cambiarla
identificando las imagenes microfilm para podergroa cada item la signatura propia del

documento en el Archivo.

®Fundada en 1894, esta institucion educativa simé@nle lucro se dedica a recopilar, preservar y eotinp
informacion genealégica en todo el mundo.
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En este proceso se agrupa la documentacién mioaafé por parroquias y por documentos,
con el objetivo de digitalizarlos en el futuro. &mseguiria asi minimizar el uso de los rollos
microfilmados y ponderar el de imagenes digitalés gportan mayor rapidez en la busqueda
de un determinado documento. Con éste sistemargarizopor lo tanto con tres formas de
acceder a los documentos en el AHDS: a travésibliel briginal, a través de la copia

microfilm, y por ultimo a través de la digitalizéai de los rollos microfilm.

Imagen 15:Rollo de imagenes microfilm y pantallas para swaigacion. Fuente AHDS.

5.6 ATENCION DE CONSULTAS EXTERNAS.

En el Archivo Catedralicio puede consultarse pa@apfiente la documentacion microfiimada
de parroquias y antiguos concejos. Para tal fArehivo cuenta con 11 lectores de microfilm

y pone a disposicion de los usuarios, que realarsi solos las consultas, los inventarios e
indices. El acceso a la documentacion original estiingido por razones de conservacion.

También se atienden consultas no presencialelgéorio o correo electrénitb

Durante las practicas, he realizado busquedas detatas utilizando cualquiera de los tres
sistemas disponibles sefialados en el apartadaaanter

En el Archivo Catedralicio, ademas de colocar td®s de microfilm en las pantallas lectoras
para que los usuarios pudiesen realizar las cassulealicé también encomendado por la
archivera Marisol Vaz la busqueda de una serieatiidps sacramentales microfilmadas. Asi
mismo realicé busquedas recibidas por correo élgcty, en su mayoria partidas bautismales

de la parroquia de Sierrapando, en Torrelavega.

Algunas de las labores de busqueda realizadas Arl@E me resultaron mas sencillas al

estar la documentacion digitalizada. En la actadlide cuenta con dos discos duros externos

®puede consultarse la normativa al respecto en fdecaidn http://archivo.diocesisdesantander.com/wp-
content/uploads/2013/11/Norma-de-acceso-consutegpsegraf%eC3%ADa.pdf
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gue almacenan las imagenes digitalizadas que vadeda signatura 07780 hasta la 09786.
Aun queda mucha documentacion por tratar, fundaaimaehte documentos deteriorados en
espera de restauracion. Cada uno de los dos distms 1TB® de capacidad, contandose
también, para evitar la pérdida accidental de r@@genes digitales, con otros cuatro discos
gue constituyen la copia de seguridad: una copieleAHDS y otra localizada en la

cancilleria del obispado.

Por otro lado, he realizado multiples busquedagatkg que, a diferencia de las busquedas
microlfimadas, me han permitido encontrar facilnedas partidas sacramentales requeridas.

Un ejemplo de cdmo se hace una busqueda digitlsiguiente:

Datos recibidos: Encontrar la partida bautismal de Caso Soto de M3
cuyos padres son Nicolosa Parte Pérez y Maria Rdogoya y que la fecha

aproximada en la que nacio fue el afio 1880 enrtagaa de San Mamés.

Estos datos iniciales son basicos para la reabinatg cualquier busqueda. En primer lugar se
averigua la signatura del documento, para lo que chee ir acatalogacion de fondos
introducir los datos recibidos: parroquia, fechaipo de documentacion. Seguidamente
pasamos al segundo proceso, que @elatificacion del discoEn cada uno de los dos discos
referidos anteriormente existen una serie de aspedda una de las cuales se corresponde
con una signatura y contiene digitalizadas todastgas de ese documento. En el caso del
ejemplo no habia indice, por lo que la busquedamesho mas laboriosa al tenerse que
realizar en un rango de 10 afios por delante y @oasl en este caso 1870-1890. Una vez que
la partida bautismaha sido localizada, el siguiente paso es impritdogumento, para lo
que previamente se corrige a fin de su vision epapel sea la correcta. Se entregara al

solicitante sellada por el AHDS anotandose enlaltagnatura y folio de archivo.

®Terabyte. Unidad de medida informética que equiaalé? bytes.
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5.7 PREPARACION DE DOCUMENTACION PARA CONSULTAS INT ERNAS DE
LA CANCILLERIA DEL OBISPADO.

Esta labor de preparacion documental ha sido amtestalo largo de mis practicas debido a
que el canciller del obispado de Santander, IsiBevez LOpez, esta realizando una
recopilacion de la informacion existente acercdodeparrocos habidos en cada parroquia
utilizando los libros bautismales como referen@abdsqueda. Esto obliga a la consulta de

libros localizados en los depdsitos del AHDS.

El trabajo comienza con una llamada telefonica ceomail recibido por la archivera Lola
Gutiérrez de la secretaria del canciller o del prayanciller, solicitando la documentacion
gue se debe preparar. Lo siguiente es imprimmeadntario general de cada parroquia, puesto
gue se necesita conocer todos los libros bautisnaatshivados de un determinado rango de
fechas. Conocidas asi las signaturas de los libtesesados, se sacan de las cajas en las que
se almacenan y se remiten a la cancilleria juntoetanventario general, para que se pueda
comprobar que éste coincide con lo remitido. Aselta al AHDS se utiliza dicho inventario
para comprobar que la partida se devuelve integr@mese recoge de nuevo en sus cajas

originales.

5.8 DIFUSION DE INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION.

Con el objetivo de difundir publicamente la docutaeidn custodiada por el AHDS, los
inventarios de fondos parroquiales y de fondosateejo pueden consultarse en su pagina
web oficial. Desde la pestafifondos” se accede a un menu desplegable que contiene la

opcién ‘guia de fondostue permite el acceso a los inventarios de fondomguiale&’.

Durante mi periodo de préacticas, subi a la pagii@ab del AHDS los fondos de todas
aquellas parroquias alfabéticamente comprendidas knletra T y la Z, completando por lo

tanto una actividad que se habia afios atras.

Para poder realizar esta labor, en primer lugarcheeygenerar desde @talogo general de
fondosel inventario generalde la parroquia que quiere subirse a la web yndiragacion
guardarlo como archivo PDF. Seguidamente, se id&ipagina web del Archivo como
administrador, para colgar el PDF incorporandolgRi a la que acceden los usuarios desde

el inventario de fondos parroquiales pinchar sobre la parroquia de su interés.

% http://archivo.diocesisdesantander.com/fondodfiméa consulta 27 de Enero del 2016.
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Imagen 16: Captura de pantalla de la pestafia de descargas
a la pagina web desde la opcién administrador.

i fiem

- el ki

Imagen 17:Captura de pantalla del proceso de insercién d&RL de la parroquia.

5.9 DIFUSION DE LAS TAREAS DEL ARCHIVO.

Otra de las actividades que he podido realizarrdarestas practicas es difundir informacién
del AHDS bien a través de su pagina web o bieav&é# de redes sociales como Facel56ok.

El objetivo es trasladar a otros archivos y al @oblas novedades y las actividades del

7 Facebook; https://www.facebook.com/archivohismdiocesanodesantander/?fref=ts Ultima visitad®1

Enero del 2016.
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Archivo, ademés de atraer a mas usuarios al ArcBatedralicio para buscar informacion,

normalmente de tipo genealdgico.

En la pagina de Facebook el trabajo que mayonitemmde he realizado ha sido el de
compartir la informacién obtenida de las web deostarchivos, ademas dencorporar
también noticias propias del AHDS, manteniendoiaiaente actualizado el tablon. En la
pagina web he realizado actualizaciones para danacer a los usuarios los trabajos que se

estaban realizando en ese momento.

Un claro ejemplo lo podemos ver en la difusiontdaen Facebook como en la web del
AHDS, de la noticia de que se habia completadonetntario de fondos parroquiales,
incorporando en la propia noticia el link de accasiticho inventario.

= Completade el Inventario de i
§ documentos! | Archive Histdrico COMPLETADOEL

Diocesano de Santander I NVE NTARIO DE
Fandos pasroquiales, Sin categodia Complatadn of D(_)(_.U M ENT(_)S‘

inventaia de documantos! 13 eneo, 2016 odcal

Tras varios meses de trabajo, ya esté por fin disponible en la pagina
web todes los inventarios de fondos parroguiales custodiados en el
archivo histérico diccesane. Para acceder al Inventario de cada
parroquia, deberéis pinchar en el enlace que aparece de color verde

d Be gustn B Commntar # Compars

en la gula de fondos parroquiales, un enlace que correspande al
00w Comentanios destacados * nambre de Ia lacalidad a la que pertenece y que os dard acceso a un

paf con el inventario de documentos de cada parroquia. Pincha agui!
e ha compartde 2 vatos

Imagen 1¢& Fuente propia (captura de noticia difundida en acEbook y en la web del AHC

6. CONCLUSIONES.

Tras este periodo de practicas, he podido conocemprender mejor el funcionamiento de
un archivo, en este caso uno de caracter primandigtie sacramental, como es el AHDS.
Unas practicas que me han resultado muy Utilesuporme han permitido aplicar los
conocimientos tedéricos recibidos en la carrera quad otros nuevos que dificilmente se
alcanzan en un aula o leyendo libros, sino queanminite son posibles con experiencias

laborales como ésta.

La mejor forma para saber si una especialidadtézeisa o no es adentrandote en su mundo,
realizando practicas como éstas que te permiteaceorambitos reales de aplicacion de los
conocimientos recibidos y los problemas a los gyauedes enfrentar. Desde el primer curso
se han estado realizando multitud de trabajos desiigacion, pero han faltado practicas
directas que vayan orientando a los estudiantda lecdistintos campos profesionales de la

Historia que no son, al contrario de lo que paréngamente la docencia y la investigacion.
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También he podido comprobar lo diferente que ese@wico de lo practico. Los libros,
articulos y monografias teorizan de manera id8mare los archivos; pero en ellos, o por lo
menos en el AHDS, se acaban imponiendo las linoitees marcadas por los recursos
econdmicos, materiales y personales. Al mismo terng podido ver en el personal que
trabaja en el AHDS como la experiencia y el salsreh del archivero puede paliar éstas
dificultades y permitir que las labores archivissice desarrollen lo mejor posible.

Un claro ejemplo de esto lo podemos ver en lasudsitas arquitectonicas o en las
condiciones de humedad y temperatura, que en elAERan muy lejos de ser las ideales
especialmente durante el invierno. Son necesargsdgitos mas apropiados al uso
archivistico y dotados de los oportunos equipamaticos que mantengan las condiciones
optimas de conservacion para los fondos. No olestahtpersonal trata de solucionar estos
inconvenientes como mejor puede: con deshumidibiczs] ventiladores, elementos fisicos
gue protegen los documentos, etc.

Otro ejemplo de las dificultades por las que pasa Archivo lo encontramos en el recorte
presupuestario para la digitalizacion de documertgjue supone un dafio severo a los

procesos de acceso y difusion.

Si el AHDS contase con una financiacion adecuactanyun equipo de trabajo mas numeroso,

como ocurre en otros archivos diocesanos como Blldao o el de San Sebastian situados en
un nivel muy superior, sin duda se mejoraria netabhte en la conservacion y en el acceso a
este patrimonio documental, que es una fuente gm®riancia notable a nivel historico,

cultural y social.

A mi parecer, el AHDS deberia recibir mayor atencidapoyo no solo de la cancilleria,
también por parte de instituciones del GobiernoG#mtabria e incluso por la misma
Universidad de Cantabria, que podria aportar mpyesencia de estudiantes en practicas o
becados con lo que se conseguiria un doble objetieprar la preparacion de los alumnos y
apoyar el trabajo de las archiveras aumentandajueusolo fuese de modo temporal, el
“personal” del archivo.

Pese a estos puntos negativos que acabo de expmrexperiencia en el AHDS me ha

resultado altamente satisfactoria y enriquecedora.

He participado en los procesos de recepcion, iieation, tratamiento y almacenaje de los
documentos; y con ello he aprendido de primera nsangalor y la importancia de una buena

conservacion para el mantenimiento del Patrimomsbdrico.
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He aprendido con las practicas la complejidad mélajo de un archivero, y como éste no se
limita a buscar y entregar la documentacion quédessolicita. Es mucho mas extenso y
complejo, ya que recepciona la documentacion ysgonsabiliza de su correcta custodia; la
limpia y protege de agentes dafinos; la descrilzerggistra para facilitar futuras consultas;

valora su estado y la pone en manos de los redt@esasi es preciso; e incluso maneja
elementos propios de las tecnologias de la infadnano sélo para inventariar o localizar

documentos, también para la difusion de los s@&wigue prestan los archivos, el material de

sus depositos, sus actividades, etc.

He aplicado y mejorado mis conocimientos de hiatoarchivistica y paleografia; y por
supuesto he ampliado notablemente los conocimierdlaxionados con las normativas,

técnicas y materiales que se ponen en uso en uro@enArchivo.

Y, finalmente, también me han ensefado la problematla realidad del mundo laboral, la
importancia del trabajo bien hecho y de tratar dpegar las dificultades sacéndole el

rendimiento maximo a los medios con que se cuenta.
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