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1. INTRODUCCION

A lo largo de estas paginas voy a ir exponiendo el trabajo realizado durante mi estancia
de practicas en la Biblioteca de la Universidad de Cantabria. Doscientas cincuenta
horas durante los meses de mayo y agosto de 2012, en las que fui rotando por los

diferentes centros y servicios.
El plan de practicas planteado fue el siguiente:

Horario: de 9 a 14 horas.
Centro: Interfacultativo. Estancias breves en Servicios Centrales y en otros centros.
Tutor practicas BUC: Angela Saiz Silio, Responsable del Interfacultativo.

- Presentacion y vision general de la BUC. 5 horas. Plan estratégico BUC 2009-

2012 / Reglamento / http://www.buc.unican.es/

- Sistemas. 15 horas

- Gestion documental. 25 horas

- Proceso bibliografico. 25 horas

- Visitas programadas a otras divisiones (CIE, IND, CAM, PAR, DEC):50 horas
130 horas restantes — 5 al dia -, a partir del 22 de junio y hasta finalizacién de las
practicas:

- Interfacultativo :75 horas

- Fondos Especiales 50 horas

A la vista del plan apuntar dos cuestiones. Una que al empezar en mayo las practicas
coincidieron con la imparticion de asignaturas relacionadas con la tematica
bibliografica. La segunda que por este motivo mi estancia en Servicios Centrales a
pesar del numero total de horas (65), se limité a la explicaciéon de las tareas y a la

observacion de las mismas. Sin realizar ningln tipo de tarea practica.
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1.1. LAS BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS

Antes de exponer las tareas realizadas durante el periodo de practicas voy a comentar
ciertos aspectos de relevantes de las Bibliotecas Universitarias en general y de la

Biblioteca de la Universidad de Cantabria (BUC a partir de ahora) en particular.

A lo largo de la historia la visién del mundo bibliotecario ha sido bastante estable, sin
embargo en los ultimos afios se ha producido un giro importante en esta dindmica. Un
giro tanto a nivel de usuario como de organizacion y concepcion de la biblioteca.
Buena parte de este cambio lo han propiciado las nuevas tecnologias, que han
cambiado el acceso a la informacidn asi como los habitos de los usuarios. Estos habitos
se han modificado también en buena parte por los cambios de en los planes de
estudio, con la integracion de las universidades espafoleas en el Espacio Europeo de

Educacién Superior (EEES).

La BUC no es ajena a todos estos cambios puesto que su mision, al igual que el resto de
bibliotecas universitarias espafiolas, es servir a la comunidad docente e investigadora

de la universidad, tanto a profesores como estudiantes.

La respuesta a estos, entonces incipientes cambios fue la iniciativa de crear en 1998 la
Red de Bibliotecas Universitarias, mas conocida como REBIUN. Este hecho marca el

hoy, la actualidad de la biblioteconomia universitaria en Espaia.

Entre los fines que cimientan la iniciativa el eje es: “elevar el nivel de los servicios y de
la infraestructura bibliotecaria mediante la cooperacion, llevar a cabo acciones
cooperativas que supongan un beneficio para los usuarios de las bibliotecas
universitarias espafolas, mantener contactos con diversos organismos, asi como

fomentar el intercambio y la formacion del personal.”

! Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. En BOE n2307, de 24 de diciembre de
2001. http://www.boe.es/boe/dias/2001/12/24/pdfs/A49400-49425.pdf [23 de septiembre de 2013]

’Red de Bibliotecas Universitarias (REBIUN)
http://www.crue.org/Bibliotecas/Rebiun/ [26 de septiembre de 2013]
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De acuerdo con sus objetivos Rebiun ha promovido innumerables actuaciones,
sustentadas por grupos de trabajos formados por miembros de las bibliotecas
integrantes de la Red®. Entre las actividades promovidas estan: el fomento de las
comunicaciones en las bibliotecas universitarias, la conexiéon en red de los sistemas
automatizados de bibliotecas, la creacidn del Catalogo Colectivo y el Anuario

estadistico de las bibliotecas universitarias y cientificas espafiolas.

Para poder llevar a cabo todas las iniciativas y con la intencién de que todas la
bibliotecas integrantes mejoren sus servicios al usuario a la par, desde Rebiun se han
ido proponiendo una serie de planes estratégicos, donde se establecen las lineas

estratégicas, que cada biblioteca concreta en sus objetivos, en su plan particular.*

11l PLAN ESTRATEGICO
DE REBIUN 2020

REBIUN

PLAN ESTRATEGICO l
2003 — 2006 e l[iii

"Construyendo juntos el lu(uro de las blbllolecas
dela mformacmn y de la ciencia en un mundo global”

REBIUN

* Por ejemplo, el grupo formado para trabajar la segunda linea del Il Plan Estratégico (Rebiun y la
Investigacidn) estaba formado entre otros por: Lourdes Cobacho (UM),M2 Jesus Lépez (UNED),Carmen
Baena (UPO),Didac Martinez (UPC),Lourdes Palop (UPV),José Antonio Merlo (USAL),Victoria Garcia (UV).

4 S . . . . . -

La escasa periodicidad de los dos primeros planes evidencia la necesidad de ajustarse rapidamente a
unos habitos cambiantes Visualizando Unicamente la portada ya podemos apreciar un cambio notable
desde el primer plan elaborado el 2003 al ultimo aun vigente. Si buceamos en ellos el cambio es patente

6
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A grosso modo los principales cambios que ha sufrido el mundo bibliotecario

universitario podrian condensarse en los siguientes:

- Pasar de una preocupacion total por la edicién cientifica al movimiento OPEN
ACCES v la aparicion de los Repositorios.

- Pasar de un predominio en todos los aspectos del papel a la Biblioteca digital
2.0.

- Por dultimo ha variado también la figura del bibliotecario pasando del

bibliotecario tradicional al formador y documentalista.

Estos puntos reflejan la ultima tendencia en el mundo de la biblioteconomia
universitaria: los CRAI. En ellos se deja de ver la biblioteca como un lugar pasivo para

pasar a ser un Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion.

El fin de un CRAI es crear un espacio en el los usuarios tengan a su alcance todos los
servicios universitarios necesarios para el aprendizaje y la investigacion. Facilitando el

acceso a la investigacién y las nuevas tecnologias en un entorno dindmico y cémodo.”

En este punto la BUC ha desarrollado grandes esfuerzos por dotar a todos sus centros
de estaciones de servicio informatico, salas de trabajo en grupo y acometer las obras
necesarias para acondicionar los centros, haciéndolos acogedores, didfanos que

faciliten la investigacién y el estudio.

> Como explicacién de lo que es un CRAI aconsejo echar un vistazo a esta presentacion realizada por un
grupo de trabajo de Rebiun compuesto para la elaboracién del primer Plan Estratégico:
http://bibliotecnica.upc.es/Rebiun/nova/estrategico/Documentos/CRAI/secciones/popup.htm [29 de
septiembre de 2013]
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2. LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

La Biblioteca de la Universidad de Cantabria se ha visto, como todas, afectada por las
comentadas circunstancias, con una pequefia diferencia: su juventud y su mas bien
reducido tamafio han hecho que en un periodo inicial de incertidumbres apostase por
lo novedoso, por lo electrénico y lo digital. La apuesta no salié mal y hoy en dia es de
una de las bibliotecas de su nivel que mejor servicio prestan y que lucha por ser

puntera en el campo tecnolégico.

Se cred en 1973, como respuesta al impulso de la ensefianza superior respaldado por
la Ley General de Educacién del 70. La BUC dios sus primeros pasos y poco a poco se
fue profesionalizando y mejorando sus servicios. No serd hasta 1987, estando como
Rector Don José Maria Urefia Francés, cuando se nombre por primera vez como

director a un facultativo de bibliotecas, a Guillermo Sanchez Martinez.
2.1.0RGANIZACION Y SERVICIOS

La Universidad de Cantabria tiene una organizacion relativamente centralizada pues la
mayoria de las facultades se encuentran distribuidas a lo largo de la Avenida de los
Castros, en el conocido como Campus de las Llamas. Sin embargo hay algunas centros
gue se encuentran bastante distantes de este centro neurdlgico (Minas en Torrelavega,

Nautica en Puertochico, Medicina en Herrera Oria...)

La biblioteca estd presente en todos ellos. Este hecho puede llevar a confusién a la
hora de entender su organizaciéon. La BUC es una sola biblioteca, pero tiene los

servicios distribuidos por todos los centros de la universidad.

En el Interfacultativo encontramos ademas de la Division del INTER, los Servicios

Centrales de la BUC.

A continuacidn presento un esquema con la organizacion para que sirva de aclaracion.
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BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE

CANTABRIA

SERVICIOS CENTRALES
| |
AREA DE CIENCIAS AREA DE CIENCIAY BIBLIOTECA
SOCIALES TECNOLOGIA ELECTRONICA
"EMILIO BOTIN"
- Division del Division de
Interfacultativo Ciencias
4 )
Division de
Division de
Derechoy
.. Caminos
Econdmicas
Division de
Industriales
Division de
> Minas
Division de
> Nautica
Divisidon de
Medicina
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La mision de la BUC segln se recoge en su documento de pautas de atencion al
publico® es: "es ayudar de manera personal a los estudiantes en su formacién y al
profesorado en sus labores docentes y de investigacion, colaborando con ellos en

transformar la informacion en conocimiento”

Para poder desarrollar satisfactoriamente esta misién se ofrecen diferentes servicios
repartidos por los diferentes centros, que se estructuran y evolucionan de acuerdo a

un plan estratégico .

En cada division encontramos material adecuado para la investigacion y la docencia de
las materias que alli se imparten, son pequefias bibliotecas especializadas. Cada
edificio sigue una organizacidn diferente, aunque todos ellos comparten una serie de

caracteristicas comunes.

Los servicios que se ofrecen en la BUC son: consulta en sala, sala de lectura (2150
puestos de estudio en toda BUC), prestamo (a domicilio, interbibliotecario, de
portatilies en sala), equipos y acceso a la red (250 ordenadores de uso publico con
aplicaciones de referencia de las diferentes carreras, asi como 50 portatiles disponibles
en la modalidad préstamo en sala), salas especiales, cursos y formacién, Reprografia,
digitalizacién e impresion, Informacién y referencia, obtencion de documentos,
importantes fondos bibliograficos, diferenciados en "basica" (aquellos libros necesarios
para cursar los estudios ofertados en el centro), "referencia", "monografias" y
"revistas" asi como acceso a diferentes catdlogos (Catalogo automatizado, area

personalizada del trabajo, otros catalogos, metabuscador, ucrea).

Sirva como ejemplo la organizacion del Interfacultativo centro en el que pasé mas

horas de practicas.

® http://www.buc.unican.es/sites/default/files/DOCS/atencionalpublico.pdf [29 de septiembre de 2013]
10
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PLANTA BAJA

>

10 |
IiI 11

EROMIC

1.SERVICION CENTRALES
2. SALAS DE ESTUDIO ——>

3.COLECCION DE REFERENCIA

4. EXTRABUC E@

5. MOSTRADOR

6.ESTACIONES DE TRABAJO

7. SALA DE AUDIOVISUALES

8. FOTOCOCIADORA

11
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Fotos RFB

Estaciones de trabajo y sala de audio visuales al fondo. Foto RFB

9. ZONA DE ESTUDIO Y SUBIDA A PLANTA 1,2 Y 3.

Foto RFB

10. ENTRADAS

12
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11. FONDOS ESPECIALES
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Foto RFB
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12.COLECCION DE MONOGRAFIAS

13.SALIDA DE EMERGENCIA

14.ASEOS

15.PUBLICACIONES PERIODICAS/SALA DE
CONULTA

16. GABINETES

17.ENTRDA DE HORARIOS ESPECIALES Fotos RFB

18.ESCALERA'Y FOTOCOPIADORA

14
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3. TRABAJOS REALIZADOS

Durante mi estancia en la BUC fui rotando por las divisiones de algunas facultades en
las que realicé diferentes trabajos. La mayoria del tiempo lo pasé en el
Interfacultativo, donde realicé y aprendi la mayor parte del las tareas, mientras que en
el resto, llevé a cabo generalmente labores de atencién al usuario y alguna tarea

especifica del centro.

A continuacién paso a explicar los diferentes trabajos técnicos realizados

organizandolos en dos apartados: biblioteca y fondo especiales.
3.1.BIBLIOTECA

Antes de ponerme manos a la obra dediqué bastantes horas a leer la bibliografia
correspondiente a las diferentes aéreas de trabajo de tal modo que me permitiese
hacerme cargo del trabajo que iba a desarrollar durante ese tiempo, y que me ayudara
a hacerme cargo de la importancia de todas las labores, muchas de ellas todavia

desconocidas para mi, que se realizan en una biblioteca.
3.1.1. FORMCION DEL FONDO
ADQUISICION

Los materiales bibliograficos que encontramos en las diferentes divisiones de la
biblioteca han sido adquiridos por esta por una de estas tres vias: Donacidn, Canje o

Compra.

Todas ellas se han de realizar teniendo en cuenta las necesidades investigadoras y

docentes de la universidad asi como la dotacién anual disponible para ello.

El modo de adquisicion mas frecuente es la compra. Para ella se sigue un
procedimiento de propuestas por parte de profesores y alumnos, que han de rellenar

un impreso, disponible en la biblioteca y para descargar en la web’. También se puede

7 http://www.buc.unican.es/adgs[29 de septiembre de 2013]
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realizar la proposicion mediante el envio de un correo electrénico rellenando los

campos del formulario que aparece en la web

u c BIBLIOTECA. UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL

g;‘é‘fr:‘%ﬁs ;}E' | PROPUESTA DE ADQUISICION DE MONOGRAFIAS PARA LA BUC

Solicitante:
Diepartameanto:

Cantro:

TITULO:

AUTOR:

EDITORIAL:

ANO: EDICION:

ISBN: NUMERO DE EJEMPLARES:
PRECIO:

LIBRERIA O PROOVEEDOR DONDE SE HA LOCALIZADO:

TITULO:

AUTOR:

EDITORIAL:

ANO: EDICION:

ISBIN: NUMERO DE EJEMPLARES:

PRECIO:

LIERERiA 0 PROOVEEDOR DONDE SE HA LOCALIZADO:

ANO: EDICION:
ISBN: NUMERO DE EJEMPLARES:
PRECIO:

LIBRERiA 0 PROOVEEDOR DONDE SE HA LOCALIZADO:

Solicitants Easponsabls de Division BUC

MNombra: Firma:

Firma:

Universidad de Cantabria. Biblioteca, Oficina de Adguisiciones
Tino. 942 201 182 ., Fax 942 201 183, F-mail adgs@eestion.unican.es

® http://www.buc.unican.es/sugerencia-de-compra-de-bibliografia [29 de septiembre de 2013]
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‘ i | ® catdlogo @ e-revistas etabuscado‘r © Web BUC

ersidad de Cantabﬁar Py

:cciones Servicios Formacion Buscar informacién Contacto ACCESO REMOTO

Sugerencia de compra de bibliografia

La Biblioteca tiene en cuenta estas sugerencias para hacer la seleccién de compra bibliografica pero
no se compromete a realizar todas las compras sugeridas.

— DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre y apellidos: *

Correo electrénico: *

Relacién con la UC:
Selecciona

<]

Teléfono:

— DATOS BIBLIOGRAFICOS

Titulo:

Autor/a:

Editorial:

ISBN / ISSN:

Vol.:

Num. ejemplares:

Precio:

Libreria o editorial donde se ha localizado:

Sugerencia para el centro: *

' caminos

* C.D.E.

' Ciencias
' Derecho y Empresas
/ Industriales

! Interfacultativo

NaUtica

-/ Medicina y Enfermeria
< Minas y Ambiental
“ Paraninfo

— CAPTCHA

Esta pregunta se hace para comprobar que es usted una persona real e impedir el envio automatizado de mensajes basura.

£Cual es el cédigo de la imagen?: *

Enter the characters shown in the image.

Enviar |

17
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Desiderata para peticion de compra e Impreso web para peticion de compra

Estas peticiones se registran y se cotejan con los ejemplares existentes para proceder
0 no a su compra. La dotacién econémica esta dividida por departamentos, de tal
manera gue una vez agotada el departamento ya no tiene derecho a mas compras
durante el afio. Las compras de los departamentos can a engrosar el fondo de

monografias.

Las divisiones tienen también un pequefio presupuesto para adquisiciones con el que
se adquieren las obras de referencia y la basica, libros que son imprescindibles para los
estudiantes, por ejemplo por encontrarse dentro de la bibliografia recomendada para

una asignatura.

Las adquisicién de publicaciones periddicas es mds compleja. Se compra por paquetes.
En estos paquetes, carisimos, que ofertan las grandes editoriales se incluyen revistas
en papel y electréonicas muy relevantes para la comunidad cientifica (que no se pueden
adquirir por separado), pero también muchisimas sin ninguna relevancia intelectual.
En el afo de realizacidn de las practicas (2012) los paquetes adquiridos por la BUC

fueron los siguiente59:
Elsevier: 65.765 €
Willey: 94.464,89 €
Springer: 9.368,39 €

Una vez que se adquiere, que llega una publicacién a la biblioteca se procede a
registrar y sellar. Con ello queda constancia grafica de la propiedad del libro y se
procede a meter en la base de datos del catalogo: un nimero de identificacién por

titulo.

Los canjes se realizan entre bibliotecas y consisten en el cambio de libros descartados

o duplicados. Se publican en la web la relacién tanto monografias como de ndmeros de

? Datos facilitados por el Servicio de Gestion de la BUC.
18
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revistas duplicados y en caso de recibir alguna notificacion de interés por parte de otra

entidad se procede al canje.10

Con las donaciones lo que cambia es el origen. En este caso se ha de rellenar un
impreso que se ha de pedir en el mostrador. La biblioteca no se compromete a incluir
los materiales donados en el fondo, solo a revisarlos y en caso de resultar de interés
incluirlos™*. En caso contrario se procederia a la cesion o al expurgo.

(BIUC

Servicios / Colecciones Biblioteca de la Universidad de Cantabria

La BUC / Servicios / Recursos / Areas / Contacto / |nicie

Canje de duplicados

Bienvenido al Servicio de Canje de Duplicados de la BUC. Este servicio se dirige a instituciones
bibliotecarias, no a particulares.

[= Si esta interesado en recibir alguno de los duplicados de las Publicaciones Periodicas 0 Monografias que aparecen en los
siguientes listados, no dude en
ponerse en contacto con la Division correspondiente.

[ El envio se hara por riguroso orden de llegada de las solicitudes, corriendo los gastos del mismo a cargo del peticionario.

[E] Agradeceriamos que nos remitiesen la relacion de sus duplicados.

[E] Péngase en contacto con nosotros para cualquier consulta o sugerencia en adgs@gestion.unican.es.

E DUPLICADOS DE PUBLICACIONES PERIODICAS  E DUPLICADOS DE MONOGRAFIAS

® Universidad de Cantabria. Biblioteca Universitaria.
Sugerencias y comentarios: infobuc@gestion.unican.es

Pantallazo de la direccion web donde se encuentran los enlaces a la lista de duplicados

Como resumen el proceso de adquisiciones seria mas o menos esto:

'° En esta direccién se encuentran publicados los duplicados de las diferentes divisiones de la BUC.
http://pc4l.buc.unican.es/Servicios/canje/canje.htm# [29 de septiembre de 2013]

' Esta seleccion se lleva a cabo teniendo en cuenta la Politica de Colecciones de la BUC.
http://www.buc.unican.es/node/393 [29 de septiembre de 2013]
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" LO TENEMOS
DEPARTAMENTOS REVISION CONSULTA AL

PROFESOR
COMPRA

BIBLIOTECA

DONACION

PERSONAL
DONACION

SELECCION ADQUISICOINES

INTERCAMBIO
INSTITUCIONAL

PROCESOS
CANJE/DONACION

MOSTRADOR
(INTERFACULTATIVO)

3.1.2. DESCRIPCION
CATALOGACION Y CLASIFICACION

La descripciéon de los materiales adquiridos se hace mediante un procedimiento
reglado con el fin de estar accesible a los usuarios. Este tipo de catalogacién y
clasificacién sigue un patrén internacional, de modo que se facilita la transmision de la
informacién y la catalogacion a otros instituciones y bibliotecas de diversos lugares del
mundo. Para realizarla correctamente contamos con: la ISBD o Descripcion
Bibliogrdfica Internacional Normalizada, las Reglas de Catalogacion, la Lista de

encabezamientos por materias y la CDU o Clasificaciéon decimal universal.

La catalogacion consiste describir y sefialar las caracteristicas esenciales de una obra
haciendo que la identifiquemos fisicamente. La catalogacion se realiza de cualquier
ejemplar, ya sea una monografia, grabaciones, videos.... En Espafia se realizan

siguiendo las Reglas de Catalogacion que adaptan las ISBD.

Clasificar es segun Maniez*? la operacion intelectual por la cual el documentalista

atribuye a una obra un indice correspondiente a una clase de materias, utilizando un

2 MANIEZ, Jacques. Los lenguajes documentales y de clasificacion: concepcidn, construccion
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lenguaje de clasificacion. Con ella pretendemos describir de tal modo el ejemplar que

se pueda identificar facilmente que fondo alberga nuestra biblioteca.

En la Biblioteca de la Universidad de Cantabria se utilizan de forma generalizada, y son
los que yo he manejado, dos sistemas de clasificacion: la Lista de Encabezamientos por
Materias , un lenguaje documental formada por encabezamientos asociables entre si,
consistentes en una o varias palabras que tratan de condensar el tema sobre el que

trata el material bibliografico y la CDU.

La CDU sirve ademas como elemento organizador de los fondos, permitiendo el acceso

al fondo a los usuarios y facilitdndoles la localizacién del ejemplan buscado.

La catalogacidén se visualiza, como ya hemos explicado en un formato internacional, el

MARC.

Un registro bibliografico en formato MARC consta de tres partes principales:

- La Cabecera: elementos que proporcionan informacién para procesar el

registro.

- El Directorio: entradas que contienen la etiqueta, la longitud y la

posicidn inicial de cada campo dentro del registro.

- Los campos: en ellos se condensa la informacién del registro. Cada uno viene

identificado por una etiqueta de tres caracteres numéricos. Hay dos

tipos de campos: los campos de control, los campos 00X; y los campos de

datos, el resto de los campos.

Los campos de datos se agrupan en bloques de acuerdo con el primer

caracter de la etiqueta la cual, indica la funcién de los datos dentro del

registro

y utilizacion en los sistemas documentales. Fundacién German Sanchez Ruipérez .Madrid. 1993. p. 22.
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/= hitp:/icatalogo. unican.es/7TACC~1111 - absysNET Biblioteca de la Universidad de Cantabria - Windows Internet Explorer

_Catalogacion Experta m;_ [ W ':';”;5_._}“\
[ENEREE Dkl B d=k uu lLEle{EJ mel

&R Analitcas | Campo 11 J12  |Subcampos
™ cabecera Cabecera 00000n3b 2200000 i 4500
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%, Teja

Cb T020 g@ 2005
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]
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Pantallazo del proceso catalogador de un libro.

La mayor parte de mis tareas de catalogacidn las realicé en la Divisién de Industriales donde

hasta entonces, se depositaban todos los Proyectos Fin de Carrera.

Con el nuevo Plan Bolonia todos los estudiantes han de realizar un Trabajo Fin de
Grado. Un elemento nuevo a la hora de realizar el proceso catalogador, sobre todo
para las facultades de letras. Sin embargo tradicionalmente ya se hacian en las
ingenierias Proyectos de Fin de Carrera. En el proceso los estudiantes entregan un CD
con el proyecto en PDF. Este una vez catalogado, se securizay se inserta junto al
registro. El documento solo es visible para los miembros de la comunidad universitaria

de modo que estén disponibles para aquellos alumnos que los necesiten.

Actualmente los mads recientes se almacenan también en Ucrea, el repositorio de la
Universidad. En este caso se pueden subir directamente en abierto, para todo el
publico. O bien con acceso restringido Unicamente para los miembros de universidad.

Se publican bajo licencia Creative Commond.
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Namero:
Autor:
Titulo:

Editorial:
Descripcion fisica:

Notas:

=> Notas:

Materias:

Tipo de material:

Autores:
Entidades:

w

Visualizacién Etiguetas

336256
Abad Alvarez, Alvaro.

DomResort [Archivo de ordenador] : create an
innovative ecological hotel / aut., Alvaro Abad Alvarez;
dir., Alfredo ortiz Fernandez.

2011.
Disco compacto.

Proyecto Fin de Carrera. Escuela Técnica Superior de
Ingenieros Industriales y de Telecomunicaciones.
Universidad de Cantabria. Santander.

Texto PDF accesible, sdlo para consulta, a través del
area personalizada del catdlogo.

Ingenieria Industrial-- Proyectos y Disertaciones
Académicas .

Proyectos y Trabajos Académicos.
Cdrom.
Ingenieria Industrial

Ortiz Fernandez, Alfredo.

Universidad de Cantabria. Escuela Técnica Superior de
Ingenieros Industriales y de Telecomunicacion.

Pantallazo de la OPAC del catalogo de la BUC con un registro de un Proyecto Fin de Carrera

3.1.3. DIFUSION

CONTROL Y MANTENIMIENTO DEL FONDO

En este aspecto es donde se centraron mis labores principalmente. Una vez que los

ejemplares los pasan de Servicios Centrales catalogados hay, en el Inter, que registrar y

dar nimero al ejemplar.

Para empezar hemos de entrar en el Catalogo de la BUC atreves de AbsysNET, y clicar

en la pestafia catalogacién. Buscar el ejemplar deseado por titulo, autor o metiendo

los datos que sean necesarios para localizarlo. Una vez localizado el ejemplar, ya

catalogado , hemos de clicar en afadir.

DOCUMENTOS CATA | ANADIR

o)

absyn B

et

4 Catdlogo

7" Doc. 2 de 2: Catalogo BUC

= Acceso al catalogo

= Importacion de registros M 9407

= Inventario . .
Garcia de Valdeavellano, Luis.
= Traslado de fondos

* Expurgo

P Consultas estadisticas

Madrid : Revista de Occidente, 1977.
762 p. ; 22 cm

P Lectores Bibliography: p. [29]-94.
p circulacién
} Adquisiciones
ISBN 84-292-8706-X
P Series
Espafia -- Historia -- Edad Media.
} Mantenimiento Castilla (Reino) -- Administracién -- Edad Media.

Derecho Medieval -- Espafia.
Historia de las instituciones espaficlas.

Curso de historia de las instituciones espafiolas : de los origenes al final de la Edad Media / Luis G. de valdeavellano.

-- 5aed, --

-- (Biblioteca de la Revista de Occidente. Seccién de Politica y Sociologia )
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En el Inter hay que completar el proceso de catalogacion. Hay que sellar los ejemplares
y darles un numero de registro y cédigo de barras. Estos identifican fisicamente cada
ejemplar, de modo que sean facilmente localizables todos y se puedan distinguir los

diferentes ejemplares fisicos de una obra .

Una vez localizado el libro procedemos a rellenar los campos que describen

caracteristicas tanto del ejemplar como de su localizacidn fisica.

- Biblioteca: Biblioteca de la Universidad de Cantabria

- Sucursal: Divisidon a la que pertenece el ejemplar. Interfacultativo(INTER),
Derecho (DEC), Caminos (CAM), Industriales (IND)...

- Localizacion: Indica la coleccién a la que pertenece el ejemplar. (Basica,
Monografias, Extrabuc, Especiales...)

- Tipo de ejemplar: Indica el tipo de préstamo. Basica prestable (BP) o no
prestable(BNP), Monografia prestable (MP), Obras de préstamo restringido
(OPR), Extrabuc (EX)...

- Estado: Estado en el que se encuentra el ejemplar.

- Soporte: Papel (P), CDroms (CD),DVD (DVD) Material Cartografico (MR),
Electrénico (E), Microformas (MF)...

- Procedencia: Adquisicion o donacién

- Situacion del ejemplar: Circulacién (C), Perdido (P), Expurgado (X)

- (Cddigo de  barras: ldentifica los diferentes ejemplares fisicos.
(Independientemente de que sean la misma obra o incluso un libro duplicado)
En este espacio no se ha de escribir nada. El sistema Absysnet lo asigna
automaticamente correlativo para toda la BUC, una vez validado el registro de
ejemplar. Las salas de grupo y gabinetes también tienen su propio cddigo de
barras, puesto que son elementos prestables.

- Fecha de Registro: También es asignada automaticamente por el sistema.

- N2 de registro: En este caso podemos tener dos situaciones dependiendo del

ejemplar:

1) Se debe escribir 0 y el sistema asigna un nuevo nimero de registro

correlativo, si:
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e Sise trata de una obra en un solo volumen,
e Sise trata del primer volumen adquirido de una obra de varios;
e Si se trata de una obra en varios volumenes que ya existe en una

Divisién, pero que se ha adquirido duplicado para otra Division.

2) Se debe escribir el mismo nimero de registro que Absysnet haya
asignado al primer volumen, si se trata de agrupar volimenes y unidades fiscas

(materiales complementarios especiales)de esa misma obra.

- Signatura: Hay que establecerla dependiendo del la clasificaciéon del centro
(CDU o especializada), mas las tres primeras letras del apellido del autor coma
la primera letra del nombre.

Este tipo de signatura permite tener el fondo ordenado por materias y dentro
de la materia por autor.

- Identificador de volumen: Si fuera necesario al tratarse por ejemplo de una

obra en diversos volumenes.

Una vez rellenados todos los datos se valida el registro y ya se visualiza en el OPAC" y

estd listo para entrar en circulacion.

Ejemplar Notas Marc Otros Fondo
Biblioteca |EUC|BiIJIi‘:-t»:-ca Universidad de Cantabr\a|!| Cédigo de barras 125788
Sucursal |INT |D|‘-,-|5|-:-n Interfacultativo |g Fecha de registro 02/05/1994
Localizacién |E |Baswca |E N? de registro
Tipo de ejemplar BP|BASICA PRESTABLE Signatura
Estado |E |BUENO |E| Signatura suplementaria l:l
Codigol de EJempIar| | |§| Identificador de volumen l:l
Soporte |P |F‘ape| |g Valor l:l
Procedencia |A |quuiswci-:’-n |g Fecha de inventario
Situacion ejemplar |C Circulacion Cambio de situacion 02/05/1994
Cédigo alternativo | | Cédigo del fondo |19111 |§|
Texto
Mancaia rircilaciAn

Pantallazo de Absysnet del proceso

3 OPAC = On Line Public Access Catalog: Catalogo Publico de Acceso en linea.
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Una vez que se ha dado fondo a una serie de libros se procede sacar el cddigo de

barras y el tejuelo y colocarlos en el libro.

Para sacar el cddigo de barras hemos de introducirlo desde CATALOGO/EJEMPLARES +

INTRO.
|:>CATALOGO | BUSCAR 2] [%
= [i] Elt

Estado |

Experta Acistida Ejemplares
Biblioteca | | :>Cédigo de barras (00293292 =
Sucursal | | Fecha de registro I:l
Localizacion | | N© de registro I:l
Tipo de Ejemplarl I Signatural |
[

Signatura suplementaria |

Pantallazo del proceso

Una vez que lo tenemos localizado le damos a la impresora y acto seguido elegimos

codigo de barra de ejemplares e imprimir PDF. En caso de querer imprimir el tejuelo

repetimos la misma operacién y al llegar a este punto marcamos tejuelo.

@ EJEMPLARES Y TITULOS |  VISUALIZAR
& Catalogo
« Acceso al catdlogo Ejemplar MNotas Marc Otros Fondo
= Traslado de fondos o . .
= Expurgo Biblioteca Elélnct:;l:il:teca Universidad de Cddigo de barras 293292
-
Lec:t.ores Sucursal INT Divisién Interfacultative Fecha de registro | 27/06/2003
PEETIm ¢ [EEares Localizacidn M Monografias MN? de registro 278318

= DSI

Pantallazo del proceso
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A absysHET Imprimir,

£ | httpificatalogo,unican, esfogi-binfabnetcl 7045/ 10ad4 77 7 20/NT 18707 ACC=3048TB=138ALlx=

01
02
03
04

Codigos de barras de ejemplares <:
Tejuelos

Etiguetas de ejemplares

Codigos de barras de ejemplares

Posicion libre ﬂ [ pendientes Cuplicados

Impresora | Impresién PDF Pantalla Fichemo 3 Cancelar )

Pantallazo del proceso

Una vez impresos los colocamos en el libro.

Biblioteca Universidad de Cantabria

9ge
WTITHATE ——

Q000293252
Japan : a modern history /

Ademas tejuelar los nuevos ejemplares, coloqué de nuevo el tejuelo a aquellos que

estaban en mal estado. De tal manera que la signatura estuviera bien visible para

facilitar su localizacién. Para dar un efecto ordenado y homogéneo al fondo todos los

tejuelos se procurar colocar a la misma altura.
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Otras de las labores que desarrollé a diario fue velar por la ordenacién del fondo:
procurar que los ejemplares estuvieran disponibles y lo mas ordenados posibles para

facilitar su busqueda y uso al usuario.

Por un lado me encargaba de colocar en su lugar los ejemplares devueltos. Por o me
paseaba por los fondos para ir colocando en su lugar los libros consultados por los
usuarios, que una vez utilizados dejaban en las mesas o en los carros preparados para

ello.

Normalmente iba dos veces durante la mafiana: a las 12:00 y a las 14:00. Si las
devoluciones de los prestamos eran muchas durante la mafiana iba las veces que

fueran necesarias.

Otra de las tareas de mantenimiento que realicé fue con la intencién de mantener al
dia la coleccidn fue, lista en mano, dar de baja y relegar al almacén libros con poco

uso, duplicados o antiguos.

Durante el mes de agosto, aprovechando los dias de cierre de la biblioteca al publico
ayude en la limpieza del centro: estanterias, sillas, puestos informaticos, reparacién de

libros, reubicacion de las mesas...

Por ultimo ayudé a la confeccion de los listados de las bibliografias basicas.

Como ya hemos comentado anteriormente la BUC tiene una mision de apoyo al
estudio, la docencia y la investigacion. Una manera clara de apoyar la docencia y el

estudio es facilitar el acceso a los libros recomendados para cada asignatura.

Esto se realiza de la siguiente manera:

Por un lado se manda un mail a los profesores preguntdndole qué libros van a
recomendar. Este correo se suele mandar por primavera para ir adelantando vy
organizando el trabajo. Ademds de esto se consulta en el programa la bibliografia
recomendada y se anotan las peticiones de los docentes hechas directamente en el

mostrador del centro.
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Con estos libros se realiza un gran trabajo de revisidon. Se mira que libros se tienen y
cuales no. De los que se tienen se cotejan con catalogos comerciales para comprobar si
han salido nuevas ediciones (y no simples reimpresiones) para en ese caso adquirirlos y

mantener actualizada la biblioteca.

Este trabajo tiene su reflejo tanto en la web, donde tenemos un enlace a "bibliografias
recomendadas" donde aparecen indizadas por grados las diferentes asignaturas las
cuales al picar sobre ellas nos llevan directamente a un listado de los registros de los

libros recomendados del catalogo de la BUC. Como en el programa de la asignatura.

= . N2 de lector Contrasefia
BRAAR Catalog,,

BIBLIOTECA

En portada:

 Instrucciones para
identificacion en el
personalizada del ¢
& Problemas de visua
los navegadores Ch

Buscar: Buscar

en Catalogo completo El

Firefox

* Busqueda avanzada # Web de la bibliotec:

* Catdlogo de revistas
Catdlogo de tesis de la Universidad de Cantabria
Nuevas adquisiciones

* Gabinete de Estampas Enlaces de interés:

& Catdlogo REBIUN

Opiniones de los lectores: BIBLIOGRAFIAS RECOMENDADAS # Catélogo WorldCat

Mas valorados (16) ¢ Bases de Datos

Pantallazo del enlace a las bibliografias recomendadas.

BIBLIOGRAFIAS RECOMENDADAS

BIBLIOGRAFIA ESPECIALIZADA PARA EL PERSONAL DOCENTE
GABINETE DE ESTAMPAS

ASIGNATURAS DE LIBRE ELECCION

DIPLOMADO EN CIENCIAS EMPRESARIALES

DIPLOMADO EN ENFERMERIA

DIPLOMADO EN RELACIONES LABORALES

GRADO EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

Administracion de personal

Analisis y evaluacion de inversiones
Auditoria de cuentas
Comportamiento del consumidor

Comunicacrinn conmaercial

Listado de asignaturas indizadas por grados.
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BIBLIOGRAFIAS RECOMENDADAS

Marcar todos | Marcar biisqueda | Volver a Buscar (

rales : manual de direccién y gestién / Ana Alfaro de Prade Sagrera, Lucia Rodriguez Félix, Marisa Roman Onsalo ; ceordinader, Antonio Leal Millan. (1999]

Autor: Rodriguez Félix, Lucia.Roméan Onsalo, Warisa.Leal Millan, Antonio, ed. It.

[]@Barranco, Francisco Javier

Planificacién estratégica de recursos humanos : del marketing interno a la planificacién / Francisco Javier Barrance. (1993)
Editorial: Madrid : Pramide, 1993

Descripeién fisica: 342 p; 22 cm

1SBN: 84-368-0771-5  (rust}

[]4Cafiizares Planslies, Francisco
Formularios de contratacién y procedimiento laboral / Francisco Cafizares Planelles, Francisco Gonzilez Gutiérrez. (2001)
Edicién: [7* ed ]

[]@Feméndez Aguado, Javier.

as en la empresa : enfoque conceptual y splicaciones practicas / Javier Fernandez Aguado. (2008)

Firamide, cop. 2008
124cm

[J4Femandez Caveda, Alberto.

Manual del director de recursos humanes / Alberte Fernandez Caveda, (1995)
Editorial: Valencia : CISS, D.L.1995

Descripcién fisica: v. (pag. var.) ; 26 cm.

1SBN: 34-8235-012-9 : (cart.)

Vista del listado del registro de la bibliografia recomendada. En este caso de la asignatura

Administracion de Personal del Grado en Administracion y Direccion de empresas.

3.1.4. SERVICIOS AL USUARIO

La BUC pone a disposicion de la comunidad docente e investigadora una serie de

servicios muy interesantes. De entre todos ellos cabe destacar:

PRESTAMO

La biblioteca es un puro servicio al usuario pero este se plasma de una manera
especial y tangible en el mostrador de la biblioteca. Ahi pasé muchas horas en todos
los centros por los que roté , atendiendo al usuario que lo necesitase. De entre las
labores que realicé estando en el mostrador fue la de prestar o recibir la devolucién de

ejemplares.

El préstamo es el servicio bibliotecario por excelencia. El préstamo es un servicio
personal e intransferible. Se ha de realizar previa presentacion de un documento de
identificacion con foto del usuario (DNI, Permiso de Conducir...) y exige la existencia de

una politica y reglamento de préstamo acordado por la institucidn, en este caso la UC.

Cada libro se presta y se devuelve en su centro. Aunque las devoluciones

excepcionalmente se podran devolver en otro. Los profesores por su parte si piden un
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libro de otro centro este viene por correo interno desde la divisidon correspondiente ya

prestado.

A lo hora de realizar un préstamo hemos entrar en Absysnet y dentro del menu
“circulacion" pinchar en "préstamos". Una vez ahi hemos de indicar la sucursal de la

biblioteca en que nos encontramos.

DOCUMENTOS CATA |  VISUALIZAR ?

absys ” | mAEEEEE  FHRE @ Teonsieri ) _crtfink ) |

INE

4. Catdlogo
= Acceso al catdlogo
= Importacién de registros Ms
= Inventario
= Traslade de fondos
= Expurgo
P Consultas estadisticas

P Lectores

|:> 4. Circulacion

= Préstamos
&' absysNET Circulacién ===
= Devoluciones

= Préstamos en sala |:@ http://catalogo.unican.es/cgi-bin/abnetcl/X7054/1Dc1efcl a3/NTELIACC=515&TB=38 ‘

= Devoluciones en sala
Consulta en sala Seleccione sucursal para realizar préstamos/devoluciones
= Reservas

- Peticién de préstamo
- Peticiones pendientes Biblioteca [BUC |Biblioteca Universidad de Cantabriskd]

Consultas préstamos I:::> Sucursal [INT |Divisién Interfacultativo [-]
Consultas reservas

Consultas estadisticas

vy vvww

Préstamo a Instituciones
} Adquisiciones Aceptar ) Cancelar

P Series

P Mantenimiento

Pantallazo del proceso

Una vez que hemos metidos los
datos ya podemos proceder al
préstamo. En primer lugar hemos
de identificar al usuario. Si tiene la
TUI podemos usar el lector y si no

meteremos a mano su DNI. Una vez

identificado procederemos meter

los datos del ejemplar pasando el Foto del reverso de la TUI (RFB)

lector por el cddigo de barras.

Es muy importante identificar tanto el libro como el usuario porque la politica de

préstamos de la biblioteca varia en funcion de ello.
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A continuacién paso a exponer algunas de las modalidades de prestamo segun el tipo
de usuario, si se quiere una informacion detallada de todos los tipos de prestamo se

puede consultar en la web.

ESTUDIANTES DE LA UC
Préstamo a domicilio maximo 6 obras

Basica 4 Obras 7 dias 1 Renovacidn *
Monografias 4 Obras 7 dias 1 Renovacién *
Extrabuc 4 Obras 15 dias 1 Renovacién *
Referencia 4 Obras 1dia

* Renovacion por el mismo periodo, si no esta reservado
Préstamo en sala

Portatiles 1 equipo |3 horas 1 Renovacién *

Salas de grupos 1sala 2 horas 1 Renovacion *

Sancidn: Exclusion del servicio de 2 dias por cada dia y cada ejemplar de
retraso

MASTER, ESTUDIOS PROPIOS
Préstamo a domicilio maximo 15 obras

Basica 4 Obras 7 dias 1 Renovacién *
Monografias 10 Obras |15 dias 1 Renovacién *
Extrabuc 4 Obras 15 dias 1 Renovacién *
Referencia 4 Obras 1dia

* Renovacién por el mismo periodo, si no estd reservado

Préstamo en sala

Portatiles 1 equipo |3 horas 1 Renovacién *

Salas de grupos 1sala 2 horas 1 Renovacién *

Sancidn: Exclusion del servicio de 2 dias por cada dia y cada ejemplar de
retraso

INVESTIGADORES Y BECARIOS DE PROYECTOS. DOCTORADO. VISITANTES
Préstamo a domicilio maximo 30 obras

Basica 4 Obras 7 dias

Monografias 30 Obras |3 meses 1 Renovacion *
Extrabuc 4 Obras 15 dias 1 Renovacioén *
Referencia 4 Obras 1dia

* Renovacion por el mismo periodo, si no esta reservado.
Préstamo de obras de acceso restringido: 30 obras - 30 dias. 1 Renovacion
(15 dias)
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Préstamo en sala
Portatiles 1 equipo |3 horas Renovable *
Salas de grupos 1sala 2 horas Renovable *

* Renovacion por el mismo periodo, si no estd reservado.

@ remr | s A\

absys”  [E@

et

4. Catilogo o - -
= Biblioteca BUC Biblioteca Universidad de Cantabria
= Acceso al catdlogo

= Importacién de registros M) Cierre: 26/06/2013 - 05/07/2012 Sucursal DEC Division Derecho y Econémicas Fecha de préstamo ig{gg;‘znm
= Inventario
= Traslado de fondos Detalles del Lector
= Expurgo
P Consultas estadisticas
No lector |49063630 [FIGUEROA BARRAU,MARIA DE LOS REYES &) mfia
P Lectores
= Biblioteca BUC Biblioteca Universidad de Cantabria Sucursal
4. Circulacién
o ErEEETEE Tipo de lector POS POSGRADO Fecha de caducidad 29/12/2012 00:00
= Devoluciones Art. prestados dom. 0 Pendiente 0.00 Fecha de suspensién
= Préstamos en sala
Mensaje

= Devoluciones en sala
= Consulta en sala

- Reservas

= Peticion de préstame Detalles del Ejemplar

= Peticiones pendientes

P Consultas reservas

P Consultas estadisticas
P Préstamo a Instituciones
P Adquisiciones
P Series

P Mantenimiento

=> Introduzca el cédigo de harrasl:l
Pantallazo de Absysnet una vez identificado el lector a la espera de introducir el cédigo de

barras del ejemplar

La devolucidn tardia de un ejemplar conlleva una sancidn de suspension del servicio. Si
un usuario no devuelve un libro en el plazo recibira tres recordatorios via mail. Si sigue

sin devolverlo se proceder3 al aviso telefénico.

Si el préstamo realizado es a domicilio antes de entregar el ejemplar al usuario se
procederd a su desmagnetizacién , para que no le pite al salir de la biblioteca.
Igualmente en el momento de la devolucion hemos de magnetizarlo antes de dejarlo

en el fondo.

El servicio de préstamo se completa con la posibilidad de reservar y renovar el
ejemplar. Ambas cosas las puede realizar el usuario desde el area personal del

catalogo
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ACCESO AL DOCUMENTO-PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO

Este es un servicio que oferta la biblioteca por el cual se permite a los miembros de Ia
universidad localizar y obtener documentos ( libros en préstamos, copias de articulos
de revistas...) que no se encuentren en la BUC, solicitandolos a otras bibliotecas o

instituciones.

No es un servicio gratuito”. El importe a pagar lo establece la biblioteca
suministradora. Los precios y el modo de pago varian en funcidn del colectivo al que se
pertenezca: usuarios de la UC, alumnos o instituciones externas. También depende de

si se pueden obtener en Espafia o en el extranjero.

El servicio esta regulado segun las directrices de la IFLA (Internacional Federation of
Library Associations and Institutions) y de acuerdo a lo establecido por REBIUN. Asi

mismo se proporcionan documento de la BUC a las Instituciones que lo soliciten.

' Las tarifas estan disponibles en http://www.buc.unican.es/node/340 [29 de septiembre de 2009]
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BIBLIOTECA. Servicio de Acceso al Documento
Edificio Interfacultativo Teléfonos 942200205 Fax 942201183
pllEgestion wnican_es

BT
DR PIRITEITIETIMI - e . et s b bt 8 28 £ 25 4248 b b £ ettt
L L o - 1 1

El solicitante declara que pide este documento exclusivamente para fines de investigacidn. (RDL 171996,
de la Ley de Propicdad Intelectual).

Finma:

DA TS DEL DOCUMENTO: Mo e mecesaria feflenar esne apariado 5 preseein foieonpio ded regisro bibliogrdilee

PUBLICATIND Lo eeieeeseesaeses e s smims ses sime £es e ress 2 ams s 1o sms s e A b A b A e 2R 2R 2Rt A1t A Sb et er e rer s errerans

e S

CIUDAD BE PUBLICACION: o eeeeeeeeeees BB oo mee e eeee s s eenae e

L L OO URPUTORNPNURU .+ 1 .. 1 S SU

TESLS HHCTORAL Ao de Lecturas ..o BB 2o
CNGRES. Lugar : e Ferha

INFORME. PATENTE. N de Men el . .. ..o e e s s s n s s e

[ Sibe sl et en Espaka [ Preferibie par corves eecirénicn

Fecha Embic en qee o necesiia: .

ANETES SO IR L. oot et et e e otk £ R R A R ki

Impreso de peticion de documento

ODA. Oficina de Derechos de Autor

Dado que wuna de las misiones de la biblioteca es apoyar a estudiantes e
investigadores, ofrece un servicio de informacidn y gestion sobre derechos de autor y

propiedad intelectual.

Pueden obtener una informacién orientativa, no juridica, tanto sobre cdmo gestionar

sus derechos como sobre el uso de material protegido.

La ODA de la BUC lleva ya varios afos en funcionamiento y su responsable Milagros

Ruiz me explicd algunos conceptos basicos sobre la propiedad intelectual.
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Entre ellos es muy importante a la hora de divulgar una publicacion diferenciar entre

Copyright, el Copyleft, las licencias Creative Commons o el movimiento Open Acces.

Copyright es un término adquirido del derecho anglosajén con
el que se hace referencia principalmente a los derechos de
explotacién. En la Ley de Propiedad Intelectual espafiola se
recoge que el uso del simbolo indica que dicho autor y obra
estdn plenamente protegido y que dicha persona tiene todos los derechos de

explotacién y divulgacion de la obra. "Todos los derechos reservados”

El Copyleft es un movimiento alternativo de organizacion de la
protecciéon intelectual que se basa en un modelo de protecciéon

juridica por el que se otorgan determinadas licencias para usar la

obra segun las indicaciones del propio autor. "Algunos derechos

reservados"

De acuerdo con el Copyleft han surgido numerosas iniciativas como las conocidas

licencias Creative Commons o el movimiento Open Acces.

Las Creative Commons son una serie de licencias

la proteccidn y reconocimiento de derechos, en el @

que un autor determina las condiciones bajo las SOME RIGHTS RESERVED

cuales cede algunos derechos sobre su creacion.

La postura mas liberal es el movimiento Open Acces. Este fomenta la
total disponibilidad y el acceso libre y gratuito al conocimiento
cientifico, sin renunciar a los derechos de autor (control sobre la obra
y el derecho a ser reconocido y citado). Las publicaciones estdn
colgadas en abierto en la red, permitiendo a los usuarios leer,
descargar, copiar, distribuir, imprimir, buscar, o enlazar los textos completos, siempre
gue se respete la autoria. El autor mantiene el control sobre la integridad de su obray

el derecho a ser adecuadamente reconocido y citado.
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UCREA. El repositorio de la Universidad de Cantabria

El Repositorio institucional es un sistema de informaciéon en la red donde una

institucion deposita e recopila y difunde la produccion de sus miembros.

La Universidad de Cantabria también ha creado su propio repositorio en el afio 2012

dentro del marco del movimiento Open Acces.

El repositorio de la Universidad se llama UCrea y en él se recogen tesis doctorales,

trabajos fin de grado y fin de master, articulos de revistas de los docentes, proyectos...

La creacidn de repositorios viene abalada por el articulo 37 de Ley de la Ciencia y la

Tecnologia.”

En el repositorio a pesar de estar inspirado por una politica de Oppen Acess se pueden
almacenar obras en las que no se hayan cedido ningun tipo de derecho. Asi mismo
para facilitar los tramites son los propios profesores los que suben al repositorio su
produccién intelectual. Cuando realicé las practicas ayudé a subir algunas obras, ya

gue al ser algo nuevo todavia los docentes no tienen un control fluido del tema.

WUCrea e\ | UC

Repgsitt')rio Abierto de la Universidad de Cantabria — B UNIVERSIDAD

DE CANTABRIA

Perfil: Juan Pérez Salir

Departamento de Fisiologia animal y vegetal > D06 Articulos > Envio de items >

Buscar en UCrea

Envio de items
Basqueda avanzada

([Describir ] —; [ Describir | 5 [ Adjuntar ] _; [Revisar ] _ [ Licencia | [ Licencia | —; [ Finalizar |

Listar
Descripcion del item

Todo UCrea
. Autor(es): Add
Comunidades y
coleciones Apellido(s), p.e. Pérez Sanchez Nombre, p.e. Manuel
. Introduzca los nombres de el/los autor(es).
Fecha de publicacién
Autores Titulo:
Titulos
Temas Otro titulo: @
Esta coleccién
Fecha de publicacion Editorial:
Autores L

Fecha de publicacién: N
Temas Afo Mes Dia

Proporcione Ia fecha de publ n © la del $i no estd
Puede dejar de introducir el dia y el mes si no procede.

Mi cuenta

B Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovaciéon. BOE n2131,del 2 de junio del
2011
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METABUSCADOR Y OTROS CATALOGOS

Ademas de la busqueda en el Catalogo Automatizado de la BUC, que nos facilita gran
informacién del ejemplar buscado (donde se encuentra, tipo de préstamo, si esta
disponible, cuando lo estara...) los miembros de la comunidad universitaria pueden
acceder a su area personalizada del catdlogo, identificAndose, y de este modo reservar
libros, renovarlos, ver el estado de sus préstamos...

Pero el catalogo de la BUC no es el Unico que estda disponible para los miembros de la
UC. Los usuarios también tienen acceso a importantes catdlogos colaborativos como
son el de Dialnet o Rebiun.

Sin embargo el motor mdas potente de busquedas inalado en la BUC es el
Metabuscador. Herramienta por la que podemos buscar informacién simultanea en
muchas de las bases de datos que se disponen en la biblioteca.

ACCESO ALARED

La biblioteca de la Universidad facilita el acceso a la red de todos los usuarios. Para ello
cuenta con 250 ordenadores de uso publico con programas y aplicaciones instaladas
de gran utilidad para las titulaciones del centro. Ademas de 50 equipos portatiles

disponibles para el prestamos. Y una red wi-fi que cubre todo el campus universitario.

SALAS ESPECIALES

Para facilitar el trabajo y la investigacién existen salas de grupo, salas de formacién con
equipamiento informatico, gabinetes de investigadores, sala de audiovisuales, y salas

de acceso restringido para consulta.

REPROGRAFIA

Repartidas por los diferentes centros de la BUC hay fotocopiadoras, impresoras y

escaneres autoservicio para facilitar el trabajo de los investigadores y estudiantes.
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Dos de las fotocopiadoras repartidas por la division del Inter. (Fotos RFB)
INFORMACION Y REFERENCIA

Para ayudar a en las tareas de investigacion desde la biblioteca se hacen y se enseina a
hacer busquedas bibliograficas, localizacion del trabajo de un autor concreto o de un
trabajo del que solo conoce el titulo u otros datos incompletos, completar datos
bibliograficos para una cita, obtencidon de informacién puntual: estadisticas, precios,
direcciones, normativa técnica, leyes, reglamentos...Informes de citas para Ia

evaluacion de la actividad investigadora: "ranking" de publicaciones cientificas.

Una de las labores esenciales en este aspecto, y en la que puede colaborar
directamente, es la elaboracidon de informes donde se valore la produccidn cientifica 'y
el impacto de esta de los profesores de la universidad, segun la normativa de la ANECA

(Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad vy la Acreditacion). *°

16 g programa de Acreditacidn nacional para el acceso a los cuerpos docentes universitarios (Programa
ACADEMIA) evalua el perfil de los solicitantes para el acceso a los cuerpos de funcionarios docentes universitarios
(Profesores Titulares de Universidad y Catedraticos de Universidad).
http://www.aneca.es/Programas/ACADEMIA
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CURSOS Y FORMACION

Uno de los objetivos del Espacio Europeo de Educacidn Superior (EEES) es la formacién
de los alumnos en una serie de competencias tanto especificas de especialidad como
comunes. Los alumnos han de saber: detectar que necesitan informacion, saber
buscarla, identificar la informacién que necesitan, localizarla, evaluarla y saber citarla

correctamente.

Para ayudar a esto en la BUC se organizan diversos cursos, el mds conocido y sobre el

que se me informd durante mi estancia en la division de caminos es "Mds alla de

Google" v

BE CANTABAIA L1l . fibasca)
: @ catdlogo @ e-fevistas™ @ Metabuscador O Web BUC
Biblioteca de la Universidad de Cantabria__ e

= <
Inicio Conécenos Colecciones Servicios Formacion Buscar informacién Contacto ACCESO REMOTO

Los mas buscados

Mas alla de Google: Como buscar informacion académica y cientifica (curso de verano)

Créditos: 2 créditos ECTS

Fechas: o de 2013
Horario:

Lugar de las sesiones: Facultad de Filosofia y Letras, Aula 8, de informatica

Dirigido a : Preferent: te, est < de la U sidad de Cantabria.
Preguntas frecuentes Contenidos:
Rebiur

3.2.FONDOS ESPECIALES

En la biblioteca de la Universidad de Cantabria ademas de los libros se encuentran los
llamados fondos especiales. Estos fondos estan formados tanto por libros antiguos

como por archivos personales donados a la Universidad.

Estos fondos se han sido adquiridos por la BUC, al modo de las Special Collections;
como un servicio distinto, de calidad, diferente. Es un programa ambicioso pero dado
la falta actual de presupuesto se encuentra hay que ir lentamente. Actualmente se

estd trabajando en buscar un depdsito mas adecuado.

En estos fondos estuve trabajando durante gran parte de mis practicas. Principalmente
con los libros de Pérez y Cia. S.A, el fondo de Jesus Carballo y el de Ferndndez

Navamuel.

7 http://www.buc.unican.es/cursos/trans 1
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3.2.1. MANTENIMIENTO DEL FONDO
LIMPIEZA

La mayoria de las horas las dediqué a labores de mantenimiento del fondo: limpieza y

colocacion.

Para empezar me colocaba una bata blanca y unos guantes. Con los libros de la
companiia naval los cogia y con sumo cuidado iba limpiando todas las hojas eliminando

dobleces y colocando ordenadamente.

Con el fondo de Ferndndez Navamuel las
labores fueron semejantes todos los dias abria
varias carpetas y limpiaba y ordenaba su
contenido: quitar dobleces, grapas, limpiarlo en
la medida de lo posible, siempre cuidando de
no deteriorar el fondo. Una vez listo el

contenido lo colocdbamos en carpetas mas

adecuadas procurando que estuviera en las

mejores condiciones posibles.

Fotos RFB
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Esta misma labor la realicé también con algunos elementos del Fondo Carballo, que a
pesar de ser el que en mejor estado de conservacién se encuentra tiene cuestiones
que mejorar.

Si detectaba alguna incidencia o deterioro considerable que necesitara reparacion

daba parte y se llamaba al restaurador.

Ademas de esto todos los dias tres al llegar, a media mafiana y antes de irme a la hora
de comer, tomaba los datos de la temperatura y la humedad para controlar el estado

del fondo.

3.2.2. CONTROL DEL FONDO
CONTROL DE LAS CONSULTAS

Otra de las tareas que realice durante mis trabajos en los fondos especiales fue la de

elaborar un registro de las consultas para poder llevar un control de estas.

En primer lugar hube de informatizar todas las peticiones hechas con anterioridad y
afadir las nuevas. Realice un registro por fondo y otro generalizado. Con la idea de

poder establecer comparaciones sobre los fondos mas demandados.

El registro se realizd6 para los siguientes fondos: Mazarrasa, Ldpez Carballo, Sdiz
Trdpaga, Pérez y Cia. S.A, Ferndndez Navamuel, Lopez Doriga y Compaidia de Tabacos

de Filipinas.

Los datos anotados en el registro fueron: Nombre, Apellidos, DNI, Fecha, Nombre del

Fondo, Observaciones.
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3.2.3. PROPUESTA DE POLITICA DE PREVENCION

Por ultimo aprovechando mi estancia y trabajo en los fondos y la ayuda de la
asignatura del Master Técnicas y Normativa de Conservacidn Preventiva elaboré una
modesta propuesta sobre un plan de conservacién preventiva del fondo. En este caso

me centré en el Fondo del Padre Jesus Carballo.

Hay que decir que este fondo en comparacién con el resto de fondos se encuentra en
unas excelentes condiciones, o mas bien que se han puesto dodos los medios posibles
para que el fondo se conserve lo mejor posible a pesar de las condiciones del lugar en

el que se encuentra custodiado.

Lee weMime Aeraseren, ai TeRAWE Sem ok BReEe e Biee
S0 weatan, Sardeny FAVRS § Sen e Fedeben MeRielee Sen ke
B T
Ahanaras Ahaganie & ba parte angeate ¥ be miide oh e

I ctamn aate ves als @ ateyn snonipd we Joo Sleemutne

Gon eute oe speterd S0 wiles oL Gemer on Gal Tem e

.......--.--‘K'...—.-.-—-—-.
R T : .

Sirvan como ejemplo algunas propuestas de dicho plan elaboradas a modo de medidas

paliativas teniendo en cuenta las caracteristicas y peculiaridades de nuestro fondo:
Medioambiente
o Humedad/Temperatura

- Elaborar un estudio del clima, caracteristicas geoldgicas de la region, humedad,
contaminacién, orientacion del edificio, existencias de zonas ajardinadas

cercanas...

- Estudio para ver cdmo podriamos conseguir estabilizar la T/HR
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o Ventilacion

- Realizar obras para implantar un sistema de ventilaciéon adecuado.

Para empezar dada la escasez de presupuesto, empezar con un sistema de
ventilaciéon pasiva, aprovechando la circulacién del aire por el edificio sin

instalacion de elementos mecanicos.

o lluminacion

- Sustituir las cortinas actuales por estores que filtren los efectos de la luz solar
a la vez que nos permitan aprovechar luz natural

- Instalar una iluminacién adecuada con filtros para los rayos UVA

o Limpieza

- Limpieza programada del depésito y del fondo.

- Elaborar un registro de aquellos documentos que requieren la intervencion de
un restaurador.

- Utilizacién productos de limpieza exclusivos para la limpieza del fondo. Guardar

en un lugar diferente al resto.

o Manipulacién / Consulta

- Proveer al personal y usuarios guantes de algodén cuando tengan que tratar
con documentos originales. Si es posible utilizar guantes de latex bajo los de
algoddn, para evitar que el sudor traspase la tela y pueda manchar los
documentos.

- Elaborar un indice con aquellos documentos que por su conservacién deba
evitarse su préstamo.

- Aprovechar la consulta de los fondos para revisarlos y ordenarlos.

- Control sobre usuarios y consultas.

o Seguridad

- REDACTAR PLAN DE GESTION DE DESASTRE.
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Adquirir extintores adecuados para apagar el fuego en nuestros fondos.
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4. CONCLUSION

A modo de conclusidon me gustaria sefialas varias cuestiones.

Gracias a las practicas realizadas en la Biblioteca de la universidad de Cantabria me he
podido acercar a un mundo que a pesar de haber convivido con él durante los 5 afios

de la licenciatura me era, sorprendentemente, bastante desconocido.

Por otro lado gracias a estas 250 horas de dedicaciéon se me ha permitido materializar
los conceptos estudiados durante el curso en el Mdster de Patrimonio Histdrica y

Territorial, darle una orientacoin profesional.

He aprendido a valorar la profesién del bibliotecario. Preciosa profesion con la que se
tiene la posibilidad de ayudar a mucha gente. Viendo a mis compafieros trabajar he
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