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1. INTRODUCCION

Este trabajo Fin de Master (TFM), que lleva paulditel Tratamiento de los
recursos bibliograficos en la Biblioteca Central @antabria: el Fondo Antiguo y el
Deposito Legal es una sintesis correspondiente a las practieabzadas en la
Biblioteca Central de Cantabria. La memoria se eoamaentro del modulo 4 del
Master de Patrimonio Historico y Territorial de Umiversidad de Cantabria, en la
seccion de realizacion de practicas externas dituicisnes del ambito profesional
vinculadas con el patrimonio historico y territbria

La principal causa que me llevo a decantarme paranientacion practica para
este modulo radico en mi motivacion por adquiriperiencia profesional en el campo
de la cultura. Asimismo, lo entendia como una apidiad para poder conocer e
insertarme en un contexto real de trabajo, adauddeuna vision global de una
institucion cultural y patrimonial. La Bibliotecae6tral de Cantabria satisfacia esas
expectativas y, a su vez, me permitia conocer mtidmamiento de una institucién
publica. Ademas, este tipo de organismos, junto mmoseos y archivos, son lugares
potenciales donde poder ejercer mi actividad profeé en un futuro.

Conjuntamente, la Biblioteca Central de Cantabsiaiea institucién donde los
estudiantes del Master de Patrimonio Histérico wriliceial pueden aplicar e
incrementar las competencias directas que han rdigudurante el periodo lectivo,
asentando los conocimientos a partir de un enfqaraetico. Por ello, también la
oportunidad de poder realizar las practicas enilididBeca Central fue muy atractiva
para mi, ya que me permitia desarrollar mi trabajonaterias como la catalogacion y el
tratamiento de los materiales bibliograficos quebidw@os sondeado durante el
desarrollo del master.

El periodo de préacticas ha sido de 250 horas,edels@3 de mayo hasta el 18 de
julio, a razon de seis horas diarias, en horaritudes a viernes. Durante ese tiempo he
podido conocer el funcionamiento de la bibliotecasel conjunto, rotando por las
diferentes areas y departamentos. No obstantegptaanemoria he decidido, partiendo
de un acercamiento general de las tareas realizadata biblioteca, centrarme
principalmente en dos de sus fondos, el Fondo Aatigel Depodsito Legal.

Decidi basar este trabajo en el Fondo Antiguo Yebdsito Legal porque
considero que son dos areas estrechamente reldagoan el patrimonio, si bien, de
manera diferenciada. Desde el Fondo Antiguo secdmdia la conservacion y
salvaguarda de obras fechadas entre el siglo X\I9§9 (fecha de aparicién del
Deposito Legal), muchas de ellas Unicas y de gator patrimonial. EI Deposito Legal
continia con la labor del Fondo Antiguo a partir @ fecha. En Cantabria, la



Memoria de practicas en la Biblioteca Central den@dbria Denis Fern&zd\oriega

biblioteca es el Depoésito Legal de todas las okditadas en la region, por lo que

guarda una vinculacién con el patrimonio cantadrdaener que conservar todo lo

editado en Cantabria para que esté a disposicidodds los ciudadanos en el presente
y futuro, asegurandose la conservacién de esas gima formar parte de nuestro

patrimonio. Ademas, son los fondos a los que hecddd mas tiempo durante las

practicas y, por ende, los que he llegado a coramemas detalle.

La memoria esta estructurada en varios apartadospritner lugar, explico
brevemente el funcionamiento de la biblioteca, d& servicios e instalaciones para
poder contextualizar y ubicar el Fondo Antiguo yDEposito Legal dentro de un
organismo mas amplio. A continuacion, me centreléancionamiento y organizacion
de estos dos fondos vy, finalmente, describo ldmjos técnicos llevados a cabo con los
registros bibliograficos, muchos de ellos aplicabkd conjunto de fondos de la
biblioteca.

2. LA BIBLIOTECA CENTRAL DE CANTABRIA

Desde 2010, el antiguo edificio de Tabacalera (Z®Ra Alda 19, Santander) es
la sede de la actual Biblioteca Central de Cardaprde la Biblioteca Publica del
Estadd, 6rgano competente del Gobierno de Cantabiia biblioteca comparte
dependencias con el Archivo Histérico Provincial @antabria, estando el edificio
dividido en dos alas, la izquierda la ocupa el iacly la derecha la biblioteca. La
Biblioteca Central ocupa un espacio de 906@livididos en dos plantas.

2.1. Servicios y funciones

Las bibliotecas soninstituciones culturales donde se conservan, refinen
seleccionan, inventarian, catalogan, clasificanifumden conjuntos o colecciones de
libros, manuscritos y otros materiales bibliograféc o reproducidos por cualquier
medio para su lectura en sala publica o mediantesfamo temporal, al servicio de la
educacion, la investigacion, la cultura y la infaoidrr.

Las funciones que realiza por ser la cabeza dekrB&s de Bibliotecas de
Cantabria son varias

! Anteriormente estaba situada en la Calle Garvinazofnpartiendo dependencias con la
Biblioteca Municipal de Santander: GUTIERREZ RODRIEZ, J. M.: “La Biblioteca Central
de Cantabria”, eboletin de la ANABAD, Tomo 50, N° 32000, p. 141.

? ey Organica 8/1981, de 30 de diciembreFdeatuto de Autonomia para Cantab(BOE de

11 de enero de 1982), articulos 24 seccidn 16e@gd@ 18 y 26 seccion 5.

® Ley 16/1985, de 25 de junidel Patrimonio Histérico EspafidBOE de 29 de junio de 1985),
articulo 59.

“ Biblioteca Central de Cantabria. Historia misiogdanciones:
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» Es el organismo que recoge, conserva y difundeaginponio bibliogréfico
cantabro, asi como toda produccién audiovisual tprega relacién con
Cantabria.

* Realizar las veces de oficina de Depoésito Legah f@antabria y oficina de
registro de la propiedad intelectual.

» Es la sede central del préstamo interbibliotecgridel catalogo colectivo del
patrimonio bibliografico cantabro.

» Lleva a cabo un registro, para su posterior difustte la produccién editorial
cantabra.

Igualmente, el ser Biblioteca Publica del Estad@antander conlleva otra serie
de obligaciones:

» Disponer de una equilibrada coleccion de materidsliograficos vy
audiovisuales para poner a disposicion de los dauas.

» Mantener relaciones de colaboracién e intercambioatras bibliotecas, tanto
espafolas como extranjeras.

* Realizar actividades culturales y propuestas quempevan y fomenten el
acceso de los ciudadanos a los fondos de la l@baot

» Conservar el patrimonio bibliografico del que sgpdinga.

+ Garantizar el libre acceso a todos los ciudadaspaf®les

Por otro lado, como biblioteca publica debe cumplios servicios basicbs
entre los que se incluye la posibilidad de consuta sala los fondos de los que
disponga, tener un servicio de préstamo individpuaiolectivo, dar informacion y
orientacion para el uso de la biblioteca y sus rsms) o permitir el acceso a la
informacién digital por medio de internet u otrastgformas analogas. La BEC
también pone a disposicion de los usuarios instales para el estudio y la
investigacion, como gabinetes de investigaciorgssde estudio o taquillas. Ademas,
realiza actividades culturales como talleres, eixjpmses o grupos de lectura. Por su
funcién de biblioteca publica, lleva a cabo tardasgestion cultural, ya que pone en
contacto a los usuarios con el productor cultural

http://bcc.cantabria.es/index.php/la-bcc/que-esamig-funciones

® Ley 16/1985, de 25 de junidel Patrimonio Histérico EspafidBOE de 29 de junio de 1985),
articulo 62.

®Ley 10/2007, de 22 de junio, t& lectura, del libro y de las bibliotecd8OE de 23 de junio
de 2007), articulo 14 seccion 4.

’Carta de Servicios de la Biblioteca Central de Gdmia. Santander: Gobierno de Cantabria,
Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte, 2003.

® GOMEZ HERNANDEZ, J. A. y QUILEZ SIMON, P. (coord.ba biblioteca, espacio de
cultura y participacién Anabad, Murcia, 2008, p .34.
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La Biblioteca Central de Cantabria es la encargdelairigir el Sistema de
Lectura PuUblica de Cantabtiadebiendo reunir, conservar y difundir colecciones
bibliograficas de Cantabria, asi como asesoragsibrde bibliotecas que pertenecen al
sistema. Este servicio tiene el objetivo de permitiodos los ciudadanos de Cantabria
acceder al servicio bibliotecatfo

2.2. Instalaciones

Las instalaciones se disponen en diferentes espgaalas, divididos en base a
sus funciones. Los espacios en los que se dividibliateca son:

» Mostrador: utilizado como punto de informacién ydu donde realizar los
préstamos y devoluciones.

« Sala General: espacio que alberga diferentes g¢otexs; como el fondo general
con obras de todas las tematicas, la hemeroteasadiar por la prensa diaria y
las revistas de divulgacion, la comicteca, o laiateda.

» Sala Infantil: espacio dedicado a los nifios. Ptesementos, comics, peliculas,
etc. para nifios de hasta 13 afios. También organakemes y actividades
dedicadas como cuentacuentos, juegos de pintungequion de peliculas, etc.

» Sala de Referencia e Investigacion: contiene cmees especificas, formada
por obras y revistas relacionadas con Cantabriad®d.ocal Cantabria); las
obras de referencia tales como diccionarios, evmédias, etc.; y una
hemeroteca especializada. También dispone de lmaeardenadores, cuatro
salas de grupo y ocho gabinetes de investigacisrel area que se encarga de
ordenar los fondos, los préstamos y prestar infoitnaa los usuarids

« Salén de actos: sala de 25G m capacidad para 120 personas destinada a
albergar conferencias, presentaciones, proyecgiehes

» Sala de estudios: espacio con capacidad para 120nas, compuesto por
mesas para el estudio.

e Sala polivalente: lugar donde se ubican exposisiotaleres y actividades
relacionadas con la cultura, propuestas por laiddda Central o por la
Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte.

9Ley de Cantabria 3/2001, de 25 de septiembre, digoRicas de Cantabria (BOC n° 192, 3 de
octubre de 2001) (BOE n° 253, 22 de octubre de)2@dticulo 16.

Ybid., articulo 7.

"/Reglamento de Bibliotecas Publicas del Estado y Sistema Espafiol de Bibliotecas
Ministerio de Cultura, Direccion General del LibyoBibliotecas, centro de coordinacion de
bibliotecas, 1989, articulo 14.
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* Proceso Técnico: area encargada de seleccionaguriados fondos, también
de llevar a cabo su registro, catalogacién y dtasifori’. Es el lugar de
ubicacién del Depésito Legal y la Propiedad Inteiac

e Administracion: area encargada de la gestion adtnativa y el régimen
internd”>.

» Depésitos: la BCC posee varios depositos en suslacfones que estan
destinados a la salvaguarda y conservacion de todasateriales bibliograficos
gue no se encuentran expuestos en las salas dm adqaiblico. Los depositos
se encuentran especialmente acondicionados pasaryse todos los fondos de
la biblioteca. Actualmente, la biblioteca cuenta coatro depdsitos situados en
las dos plantas del edificio.

2.3. Colecciones

La Biblioteca posee unas colecciones mas ampligs lgs mostradas a los
usuarios en la sala general, la de referenciaifdatil. Es decir, la biblioteca cuenta
con colecciones ubicadas en los depdsitos que puseleconsultadas por cualquier
usuario en la propia biblioteca sin la necesidadeder el carné de lector. El primer
ejemplar, o ejemplar A, de Depdsito Legal y aqueelie Fondo Antiguo posterior a
1801 forman parte de este tipo de colecciones quezlgm ser consultadas en la
biblioteca.

Sin embargo, hay otros libros que son consideratdosacceso restringido,
basicamente accesibles a personal de investigaci@ulitado. Poseen esta conditfon
las obras de Fondo Antiguo anteriores a 1801, etl&dcspecial y valioso (Facsimiles,
y ediciones especialmente cuidadas y de alto pregidos ejemplares B, o de
conservacion, de Depdésito Legal.

La BCC posee varios medios para enriquecer susofomibliograficos. La
primera via es la compra, en funcién de un presipuwnual del Gobierno de Cantabria
y de las subvenciones del Ministerio de Culturas bsuarios de la biblioteca pueden
sugerir la adquisicion de una determinada obrartio de desideratas (propuestas de
compra). El Deposito Legal es la segunda formantia@a de obras en la biblioteca. La
tercera via es la donacion, principal fuente deqaacimiento del Fondo Antiguo.
Independientemente de la antigliedad, la bibliotao@ién acepta aquellas obras que
tengan interés para los usuarios y no se poseanaprente, 0 por poseer unas

2hid., articulo 15.

Bibid., articulo 17.

“Para mas informacion, ver: Normas de uso de caleesi de consulta restringida de la
Biblioteca Central de Cantabrihttp://bcc.cantabria.es/index.php/la-bcc/normafiGaiormas-
de-uso-de-colecciones-de-consulta-restringida




Memoria de practicas en la Biblioteca Central den@dbria Denis Fern&zd\oriega

condiciones especiales (cuidada edicion o caratitr$ particulares como procedencia
o tematica). Por ultimo, la biblioteca puede erepr sus fondos por medio del canje
de duplicados.

2.4. Red BIBLIOCAN

La red BIBLIOCAN" (Red de Bibliotecas de Cantabria) aparecié enfiel a
2004 como parte de una iniciativa destinada a aatiear las bibliotecas publicas
cantabras mediante un catélogo colectivo gestiomadoel programa AbsysNET. El
proyecto fue creado por la Consejeria de Educaatiura y Deporte con el objetivo
de garantizar el acceso a la informacién biblidgeadle las bibliotecas de Cantabria que
formasen parte del Sistema de Lectura Plblica deabad®. Actualmente, esta red
esta integrada por veintisiete bibliotecas publica®is bibliotecas especializadas. La
Biblioteca Central de Cantabria, ademas de perggnacesta red, se encarga de
coordinar este catalogo facilitando al resto déidigcas las especificaciones técnicas
para su consecucion.

Gracias a BIBLIOCAN las bibliotecas de Cantabriamparten el mismo
catalogo, la misma gestion bibliotecaria, una ndirraacomun de clasificacion y
catalogacion o un OPAC (On Line Public Access: IBgt@Publico de Acceso en linea)
conjunto. El OPAC es un catadlogo en red que haitsidst al fichero manual
tradicional, integrando por medio de este progranf@matico todos los catalogos de
las bibliotecas: de titulos, materias, autoresgsidtico, topografico y de series.

3. FONDO ANTIGUO

El Fondo Antiguo de la Biblioteca Central de Céanta estd formado por los
manuscritos, incunables, grabados, dibujos, mamdsas impresas entre los siglos XV
y XX (hasta 1959). Desde un punto de vista patrialpee trata del fondo mas valioso
de la biblioteca, al contener varias obras de drascendencia y significado para
Cantabria. Este fondo posee obras consideradamBuaito Documental y Bibliografico
Espafiol, al comprender colecciones la Ley 16/19&&fine como tal:

* Documentos de cualquier época vinculados a orgasisnentidades de caracter
publico.

« Documentos con una antigiiedad superior a los daaegios relacionados con
asociaciones de cardcter politico, sindical, re$igj cultural o educativo.

*Para méas informacion ver: Sistema de Lectura PaidécCantabriehttp:/sipc.cantabria.es/

% ey de Cantabria 3/2001, de 25 de septiembr&ihklitecas de CantabrigBOC n° 192, 3 de
octubre de 2001) (BOE n° 253, 22 de octubre de)2@@tlculo 5.

' Ley 16/1985, de 25 de junidel Patrimonio Histérico Espafio{BOE de 29 de junio de
1985), articulos 49 y 50.

10
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« Documentos con una antigiedad superior a los ¢ies. a

» Colecciones bibliograficas de titularidad publiaghras literarias, artisticas,
histdricas, cientificas ya sean manuscritas o isgeele las que no existan mas
de tres ejemplares en las bibliotecas o servidibéigps.

Por otro lado, es especialmente llamativo el gnamaro de obras de caracter
religioso que componen el fondo, al haber recitedoiblioteca donaciones procedentes
de archivos de antiguas instituciones eclesiastieda region.

Como sefalamos anteriormente, debido a su valomuatial, la coleccion se
encuentra excluida del servicio de préstamo, estaodnsiderada de consulta
restringida, por lo tanto, su acceso no es libra p@s usuarios. De hecho, para obras
anteriores a 1801 es necesario acreditarse corestigador para poder acceder a ellas.
Estas medidas han sido tomadas para garantizankervacion y preservacion de la
coleccién. No obstante, tal como sefiala la Ley ateirRonio Histérico Espaits las
obras de este fondo integrantes del Patrimonio Deatal Espafiol son de libre
consulta. Por ello, se permite el acceso a aqupesonas que soliciten consultar la
informacion contenida en los ejemplares de estéddoPueden ser consultadas por
medio del Subcatalogo de Patrimonio Bibliografieo@antabria, ademas del catalogo
general.

Los trabajos técnicos realizados por el equip&a®lo Antiguo consisten en la
basqueda, catalogacién, conservacion y difusiéfoddos, los cuales deben realizarse
siguiendo un orden especifico.

Al ser ejemplares fragiles, para facilitar la adtes los técnicos se encargan de
procurar vias alternativas de consulta si se pamepadigro la conservacion del
documento. Por ello, trabajos que permiten facilia consulta, sin afectar a la
conservacion de la coleccién, como la digitalizacm microfilmacion pueden ser
realizados en la biblioteca. Por el mismo motigiaecoleccion se encuentra fuera del
Servicio de Préstamo Interbibliotecario, aunquesesisolicita se intenta hacer una
reproduccion de la peticion en el soporte mas auewée para cada caso.

Asimismo, siguiendo con la premisa de la consédmactodos los registros
bibliograficos se depositan en un fondo especifiadbilitado especialmente para
facilitar su preservacion, al poseer unas caratieas propias. Es decir, una vez
tejuelado y dado de alta el ejemplar, éste espaateslo a un depdsito particular. El
lugar de “descanso” de los libros es primordial lanconservacion, ya que las
condiciones ambientales del depdésito difieren demsotzonas de la biblioteca,

¥ibid., articulo 57 seccion 1.

11
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disfrutando de una mayor oscuridad mayor, temperanias baja (entre 14 y 20 grados)
y humedad controlada (entre un 44 y un 55%).

Por otro lado, hay que tener en cuenta nuesti@sigs manos a la hora de
manipular los libros porque éstas contienen regtos pueden ser nocivos para el
documento, por lo que es recomendable el uso detegupara dicha manipulacion.
También es conveniente para nuestra propia saludugalas condiciones de los
documentos pueden no ser O6ptimas, poseyendo ptimwa, hongos, bacterias,
bibliéfagos, etc. En todo caso, la biblioteca caerdn un servicio de restauracion.

3.1. Organizacién del fondo

Dentro del depésito, los libros se colocan en néstéas especiales, en
compartimentos estancos que permiten el paso ebbicontener unas aberturas que
hacen que el envejecimiento y deterioro del libkga mas lento. Cada compartimento
estanco estd formado por varias estanterias. baafole colocacion de los mismos es
cronologica, en primer lugar, nos encontramos Id&s rantiguos (del siglo XV),
avanzando hasta llegar al siglo XX (1959). Cadapartimento corresponde a un siglo
que aparece sefialado en un cartel adosado. Seguigarancontramos el sector de los
ejemplares que se guardan en cajas por sus natesigspecificas de conservacion. En
las cajas se depositan los folletos, las hojagasugllas obras de condiciones especiales
de conservacion. Finalmente, se ha dispuesto uaciespara aquellos libros y
documentos pendientes de catalogacién. Cuando est&e usando los compartimentos
deben quedar cerrados y con la luz apagada partemearas 6ptimas condiciones
atmosféricas para su conservacion.

En las estanterias los ejemplares deben colocaerserma holgada para evitar
deterioros y deformaciones. Ademas esto permitesgyauedan colocar nuevos libros
en las estanterias. Hay que tener en cuenta g una ordenaciéon por niumero
currens o hamero consecutivo que puede ser raltiizademas varios ejemplares del
mismo registro comparten el niamero, con lo que &Ed@en sumar Mmas ejemplares
iguales a un mismo numero ya utilizado. En el adsdos libros de gran formato,
ademas de poseer una signatura especifica (XIX)GkaB tumbados para evitar su
deterioro ya que puestos verticalmente haria quatee donde se apoya sufra mas y
tienda a deteriorarse. Las cajas se ordenan gossigimeros consecutivos y tamafios.

12



Memoria de practicas en la Biblioteca Central dent2dria Denis Fern&ad\Noriega

Figuras 1y 2: depdésitos y estanterias de Fondagaot

3.2. Catalogo Colectivo del Patrimonio Bibliografio Espafiol (CCPB)

El Fondo Antiguo de la Biblioteca Central forma tparambién del Catalogo
Colectivo del Patrimonio Bibliografico Espafiol (CB)Pque ordena los registros de
varias bibliotecas publicas, de investigacion, arsitarias y especializadas,
permitiendo componer una bibliografia de obrasyaat comuin y mas ampiia

El CCPB, elaborado por la Direccion General dérdj Archivos y Bibliotecas,
dependiente del Ministerio de Cultura y las Comadas Autonomas, fue creado en
1985 a raiz de la promulgacion de la Ley de Patrimblistérico Espafiol. Esta ley y el
Real Decreto 111/1986 de 10 de enero establecenesjige catdlogo se crea para
describir y localizar libros y demas fondos bibfi#ficos propios de cualquier biblioteca
espafiola que puedan formar parte del Patrimonitdtitie Espafiol por su riqueza,
antigtiedad o singularidad.

Este catalogo engloba informacion sobre biblictecalecciones o ejemplares
de materiales bibliograficos de caracter unitaricseriado, tanto impresos como
manuscritos. También se preocupa por aquellos ¢égeespde ediciones fotografias,
audiovisuales, etc. independientemente de su sgpmempre y cuando formen parte
del Patrimonio Bibliografico. En las obras impresias limites establecidos para su

Para mas informacion ver: Catalogo Colectivo délifanio Bibliogréfico Espafiol:
http://www.mcu.es/bibliotecas/MC/CCPB/index.html
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registro son el nacimiento de la imprenta en dbsky y el afio de inicio del DL en
1959.

El CCPB tiene como meta establecer una unicidaldsdescripciones y en la
catalogacion, para ello el Ministerio de Culturagt@borado unas pautas que se basan
en las Reglas de Catalogacion Espafitld@or medio del formato IBERMARC, el
Ministerio de Cultura ha creado un soporte de ogtalion, la base de datos DIGIBIB,
gue aglutina todos los registros bibliograficoseyajemplares proporcionados por las
bibliotecas participantes.

Periédicamente, el CCPB recibe nuevos registiololgraficos y de ejemplares
por parte de las bibliotecas, actualizando la mBmion con nueva informacion, pero
también corrigiéndola y revisandola, para posteremte ser transferida al catalogo
online. Actualmente el CCPB contiene mas de unomitle registros bibliogréaficos y
mas de 3 millones de ejemplares de las 788 bibhgstgue lo componen. Cantabras hay
cuatro: el Archivo Capitular, la Biblioteca Centrdé Cantabria, la Biblioteca de
Menéndez Pelayo y la Biblioteca Municipal de Sadégin

4. DEPOSITO LEGAL

La Biblioteca Central por medio del Depésito Legatopila todas aquellas
obras producidas en Cantabria en cualquier sopgrtatir de 1959, afio de instauracion
del Depdsito Legal actual. ElI Depdsito Legal emetanismo que tiene el conjunto de
la sociedad para conservar el patrimonio bibliagoafsonoro, visual, audiovisual y
digital del pais, tratandose dm servicio publico gratuito al sector editorial 1@a
suministrar originales de obras en dominio publiga@zomo una garantia de la libertad
de expresién y del acceso a la informacion de ledatianos y, con el advenimiento de
la sociedad del conocimiento, como una pieza dshmlello econdmico y social de un
pai$’.La importancia del depdsito legal radica en quemjie hacer las obras mas
visibles y reconocidas, ademas de llevar un sistdmacontrol bibliografico que
posibilita disponer de los titulos en el futurogcliso cuando los originales hayan
desaparecido.

Histéricamente, era obligacion del Depdsito Legkdsde su introduccion en
1616 en la Corona de Aragén y en 1619 en el ReinGastilla, mandar un ejemplar de
cualquier libro impreso a la Red Biblioteca de HEcé&rial (a partir de 1716 a la
Biblioteca Nacional de Espafia). Esta norma se didwen una constante del pais,

“Formato IBERMARC para monografias antiguas. Guiause para la elaboracion del
Catalogo Colectivo del Patrimonio Bibliografic@ireccion General del Libro, Archivos y
Bibliotecas, Ministerio de Cultura, 2007.

*!Ley 23/2011, de 29 de julio, akeposito lega(BOE de 30 de julio de 2011), preambulo.
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sufriendo sucesivas modificaciones para adaptalse muevos recursos y tecnologias,
hasta hoy en dia que incluyen las publicacionedréld@cas. Con la nueva Ley 23/2011
se contempla el depdsito de los nuevos soportesigiel XXI, asi como aquellos
documentos que se encuentren en red. Internacientdmambién ha ido aumentando
el interés y profundizacion del Deposito Legal,cgaa a los avances realizados por la
UNESCO o la Federacion Internacional de Asociacaménstituciones Bibliotecarias
(IFLA).

El Estado espariol es quién tiene competencia sblieposito Legal, tal como
sefala la Constitucion Espafiola en su articulo 44&ynsiderarlo como una prestacion
patrimonial publica, que tiene que ser conservaddifyndida por ser parte del
patrimonio cultural del pais. La Biblioteca Nacibme Espafia es la encargada de
registrar y conservar aquellas publicaciones rad#igz y distribuidas en el pais. A su
vez, son las Comunidades Auténomas las que nuttaerBilioteca Nacional a través
de oficinas regionales y tienen la obligacion daldecer un depdsito con las obras de
Deposito Lega de la provincia. La BCC es la oficiteerminada por la Comunidad
Autonoma para ser el centro de conservacion debfieplLegal de la region. El fondo
del Deposito Legal de la Biblioteca Central estdngoesto por todas las publicaciones
producidas o editadas en Cantabria independienteméa su procedimiento de
produccion, del medio o del soporte.

El departamento de Deposito Legal de la Bibliot€eatral de Cantabria tiene
los objetivos, como define la Ley 23/263,1de recopilar, almacenar y conservar las
publicaciones editadas en Cantabria, pasando afirnaar parte del patrimonio
bibliografico, sonoro, visual, audiovisual y diditdel pais. También desde este
departamento se debe velar por su difusion, pemnaiti la consulta del fondo a los
interesados, realizar estadisticas oficiales acéetgatrimonio de referencia y hacer
descripciones exhaustivas de toda la producci@giahte del fondo para que pueda ser
difundida e intercambiada. La catalogacion, damaltie el ejemplar, el tejuelado y el
transporte hasta el depdsito son igualmente tdhkeasdas a cabo por el equipo de
Deposito Legal.

Ademas, es tarea de este departamento faciliaroblaas a la Biblioteca
Nacionaf®, es decir, en la oficina se depositan tanto agsi&ljemplares que van a ser
depositados en el fondo de la Biblioteca CentraCdatabria, como los que van a ser
enviados a la Biblioteca Nacional de Espafa, eadargle conservar uno o dos
ejemplares de todas las primeras ediciones reakza el pais.

22[bid., articulo 2.
Zibid., articulo 11 seccion 1.
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Conviene sefialar que, actualmente, la Ley 23”20dtbrga la obligacién de
constituir el Deposito Legal y de hacer el depositdas oficinas a los editores. Excepto
en los casos que el editor no resida o tenga salcars Espafia, en cuyo caso la
responsabilidad caera sobre el impresor, estampadpabador residente en Espafa.
Antes esta responsabilidad recaia en el impresorloRyeneral, en las oficinas reciben
cuatro ejemplares del editor. De esta forma seaendds a la Biblioteca Nacional y
otros dos al deposito de la Biblioteca Centralviareente a hacer la entrega de los
ejemplares, el editor también debe solicitar eafigina un nimero de Depdsito Legal
para las obras publicadas en formatos tangibles.

4.1. Organizacion del fondo

Como hemos explicado, la Biblioteca Central de &lané conserva para si dos
ejemplares de cada obra. Dichos ejemplares nonsmcahan en el mismo depdésito, el
primer ejemplar, o ejemplar A, se deposita en urddoexclusivo que solo contiene
obras de Depésito Legal. Situado en la primerata)aste fondo contiene las obras de
Deposito Legal que son clasificadas como de “ceasii biblioteca”, es decir, aquellas
que pueden ser consultadas dentro de las instaéscite la biblioteca por los usuarios
de la misma cuando lo soliciten. Las obras de Dapbsgal, al igual que las de Fondo
Antiguo, pueden ser consultadas a través de uraglbgo.

Por otro lado, el segundo ejemplar, o ejemplar éalnacena en un fondo
distinto, el mismo que para las obras de Fondoglnti situado en la planta baja. Es
decir, estan sometidos a las mismas condicionesmervacion que los documentos de
Fondo Antiguo. Los ejemplares B son consideradosadeeso restringido”, por lo
tanto, no pueden ser consultados por los usuaiesdo su funcion la conservacion y
preservacion de la obra. Por norma general, la BiS@ne de los dos ejemplares, tanto
el A como el B; no obstante, puede darse la sifmague solo se posea un ejemplar, en
tal caso, éste es considerado como ejemplar A.oTlastejemplares A como B estan
excluidos del servicio de préstamo.

En conjunto, los fondos de Depdésito Legal se degoen estanterias ordenadas
por el tipo de soporte. Los soportes mas comuneddletos, hojas, video casetes,
DVDs, CDs y depésito especial, incluyendo en esteipo documentos especiales
como tesis u otros trabajos que se publican endtrmlectronico. Ambos ejemplares,
dentro de cada soporte se clasifican, al igualedjl®ndo Antiguo, por nimero currens
0 consecutivo. Los ejemplarse del mismo registroparten el mismo nimero currens,
diferenciandose por la letra A 0 B y por unas pegatde color verde o rojo que se

%4ibid., articulo 6.
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pegan encima del tejuelo. Las verdes son las dejéosplares A y las rojas las de los
ejemplares B.

En el caso de los libros se ordenan, a su veztapuaiios, diferenciando cuatro
tamafios distintos:

e DL 1: libros de hasta 20 centimetros.

* DL 2: libros de 21 a 26 centimetros.

* DL 3: libros de 27 a 32 centimetros.

* DL 4: libros de mas de 32 centimetros de alto o ded®4 centimetros de ancho.

Por otro lado, los folletos y las hojas sueltas@ecan en cajas para mejorar su
conservacion y ordenacion. Por folletos entendeatpellos formatos encuadernados
que tienen una extension entre 5 y 50 hojas, nsignde considera hojas sueltas a
aquellas que tienen una extension entre 1 y 4 hbjasobstante, pueden considerar
determinados libros de hasta 70 hojas como follsioson considerados especialmente
valiosos, fragiles o singulares, con lo cual sopodéados en las cajas de los folletos
para su mejor conservacion.

4.2. El Dep6sito Legal y el Fondo Local de Cantalai

La Biblioteca Central, siguiendo lo estableciddahey de Cantabria 3/2081
dispone de una seccién local. Consiste en unaaofepropia de obras en diferentes
formatos que guardan alguna relacion con Cantadeata coleccion se la llama Fondo
Local de Cantabria (FLC). Forman parte de estedaiedios los estudios que traten
sobre la regidn ya sea de manera exclusiva o pat@mbién aquellos estudios sobre
personajes cantabros o residentes en Cantabrigrafies escritas por cantabros,
estudios en los que figure algun cantabro, expmsés de artistas cantabros o residentes
en la comunidad ya sea exclusiva o parcial, catdlag cualquier evento o exposicion
realizada en Cantabria, también concursos, cer@smgune guarden alguna relacion con
la region, ya sea por el autor, artista, por halwkr celebrados en la region, etc.

Este fondo guarda una estrecha relacion con eb$deplegal, porque, a priori,
se entiende que los nuevos registros bibliografigesllegan al Deposito Legal, forman
también parte del Fondo Local de Cantabria. Ptarito, puede darse el caso de que se
produzca un trasvase de Fondo Local de Cantabcia ke Depoésito Legal en el caso
gue en este Ultimo solo se disponga de un ejenypksté también disponible en el
Fondo Local.

% Ley de Cantabria 3/2001, de 25 de septiembr@&ibkotecas de CantabrigBOC n° 192, 3
de octubre de 2001) (BOE n° 253, 22 de octubred@&)2articulo 13.
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El FLC ayuda a completar el Deposito Legal, ya deige priorizar la coleccion
del Depésito Legal por su funcion para con el paidriio espafiol. La nhorma establecida
en la Biblioteca Central es que se deben consdonsejemplares en Depdésito Legal y
tres en Fondo Local (dos prestables y uno para@eultado en la biblioteca). Si se
dispone de mas de tres ejemplares de Fondo Losatebtantes se envian al depdsito
(también se coloca en el depdsito en el caso dejserplar Unico) o se envian al
servicio de canje.

5. TRABAJOS TECNICOS

Cuando se trabaja con un nuevo ejemplar, ya sé@edo Antiguo, Depdsito
Legal o cualquier otro fondo de la biblioteca, hqye llevar a cabo una serie de
procedimientos técnicos estandarizados. Es ddciralgajo de los técnicos y el mio,
durante mi periodo de practicas, consiste en llaveaibo una serie de tareas: busqueda
de registros, captura y transferencia de los megistatalogacion, afiadir ejemplares y
preparar los ejemplares para su puesta en ciréunlaci

5.1. Busqueda

La busqueda de los registros es la primera ta@arprobacion que realiza un
técnico con cada nuevo ejemplar. La busqueda dstneg es un trabajo de gran
importancia porque permite agilizar la catalogagidransferir datos entre los catadlogos
en el caso de que no exista el registro en nueatédogo. También ayuda a subsanar
posibles errores, incoherencias o repeticiones uleragistro existente. Con las
basquedas lo que se pretende es evitar que hayjaadigs de registros o datos
incompletos si existe el registro; o, en el casmal¢ener el registro en nuestra base de
datos, encontrarlo en otros catalogos para trarief@ nuestro. Ademas, desde la
biblioteca se lleva a cabo una busqueda de datmgdbicos e informativos para
completar autoridades.

5.1.1. Busqueda de duplicados

La busqueda de duplicados en AbsysNET es el prjpasp a realizar para
comprobar si el ejemplar que tenemos en nuestrassna se ha registrado en nuestra
base de datos. Evitar la duplicidad de ejemplasesnay importante, porque si un
registro esta duplicado aparecen varias ventarfiagedies para el mismo registro, es
decir, se encuentra catalogado el mismo registriassaeces; o que puede provocar
una lentitud para recuperar la informacién y disjger de los ejemplares. Ademas, este
hecho supone que se ocupa un mayor espacio estazhai porque hay varios registros
que hacen referencia al mismo asiento bibliogra#samismo, este problema conlleva,
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a su vez, cierta confusion porque si no se con@mmfbs registros con atencion,
podemos suponer que se trata de diferentes registro

AbsysNET nos permite buscar los asientos bibliogré que estén contenidos
en el catalogo activo (CATA). Contiene diferentg®s$ de busqueda: experta, asistida,
ejemplares y digital. Por lo general, realizaref@obusqueda en la opcidn “experta”,
introduciendo palabras claves, codigos de campoumlero de titulo (NT), etc. En su
defecto, utilizamos la opcion “asistida” cuando rgneos hacer la blusqueda en base a
un campo concreto: autor, titulo, ISBN, materia...

L Catalogo - (K] E3| ‘
News (B B [TEREEEE \
absysNET
’ = =
e e firea de trabaic [Catalogo Activo CATA [5] [Todos lo= registro= de Ia red =
[ Consultas estadisticas
Sélo con ejemplares [ ]
Evperta | Asistda | Ejemplares | Digital
Consultas
s
[Etapas Documentos Ocurrengias Bisgueda ] |
. p -
Figura 3: modulo de busqueda experta con AbsysNET
[ catalogo . - - |
wa (B A 0EREEEET &R |
absysNET
s Area de trabajo [Catdloge Activo JeaT [=] [Todos los registras de [a red =
[ Consultas sstadisticas
jemplares []
Experta Lsistida Ejermplares Digital |
158N | |
Cualquier campa | |
Autor | ]
Titule | |
Editorial | |
Encab de mat T teria | |
Etap, o) ntos [e} qued !

Figura 4: modulo de busqueda asistida con AbsysNET

Por otro lado, cuando trabajamos con registroem@ares de Fondo Antiguo,
la busqueda de duplicados la debemos realizar ¢ésrdm el Catalogo Colectivo del
Patrimonio Bibliografico a través de DIGIBIB. Surtemienta de busqueda también
cuenta con dos opciones, “experta” y “asistida”.
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mﬂﬂsqueda Resultados  Actualizacién Herramientas Yentana Avuda
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[ (anMD) ~I] [EDIT (Editorimpresen =]
|77 [4ND) ] [AEDC [4fio edicidndimpresion |
[ [aMD) =] - [FEPUT [Fecha publicacién) |
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| 1aND) =] | )
I 1anD) =] | =l

Figura 5: médulo de busqueda experta con DIGIBIBGEPB

5.1.2. Busqueda de datos incompletos

La busqueda de datos incompletos es un procegadtiea cabo cuando el
registro del ejemplar con el que estamos trabajandene rellenado todos los campos
obligatorios de la descripcion. Esta carencia sspwsubsanar por medio del ejemplar
con el que estamos trabajando, o realizando ungubda en las diferentes bases de
datos y en los recursos posibles de referenci@bitfica.

Cuando estamos catalogando obras de Fondo Antigadepocurrir que no
disponemos de determinados datos de obligado comeplio para hacer el registro. No
obstante, disponemos de diferentes herramientasnqaepueden permitir rellenar
dichos datos incompletos. Destacamos para esta, tatebuscador del CCPB, el
Catalogo Bibliografico de la Biblioteca Nacional despafia (BNE), catalogos de
diferentes bibliotecas nacionales y otros cataagomo REBIUN (Red de Bibliotecas
Universitarias).

5.1.3. Busqueda para la normalizacion de autoridade

La busqueda para la normalizacion de autoridadasiste en la busqueda de
informacion que complete datos biogréficos e infaimos acerca de las autoridades de
personas, materia, entidades, etc. que se cologanloe campos MARC
correspondientes. Estas autoridades se establemprienslo unos estandares
establecidos por las Reglas de Catalogacion Espmiidhs normas internacionales.
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Bisqueda de autoridades

Persona v Buscar

Figura 6: busqueda de autoridades en la BNE

Es decir, los campos destinados a las autoridaglesndcontener los datos de
manera normalizada. Para ver como debe ser noadaliza mejor fuente a seguir es el
Catalogo de Autoridades de la BNE, aunque si enréshay datos, podemos recurrir a
otras bibliotecas como labrary of Congressestadounidense o la Biblioteca Nacional
de Francia. Para la normalizacion de materias dasBliblioteca Central se guian por la
Lista de encabezamientos de materias para Bibéistdiblicas del Ministerio de
Cultura.

5.2. Captura y transferencia de registros bibliogréicos

Las capturas de registros bibliograficos hacia &% un procedimiento que se
puede llevar a cabo para facilitar y agilizar léat@yacion. Las capturas se pueden
realizar tras hacer las busquedas, siempre y cueahdegistro no se encuentre en
nuestro catalogo y hayamos encontrado dicho registrotras bases de datos. Por lo
tanto, un ejemplar ya catalogado en una base des dgtna, puede ser enviado a la
nuestra por medio de AbsysNET. Este proceso eateagar el ejemplar desde cero, al
valernos del registro exportado. Por medio de @dopcapturary catalogacion MARC
se procede con esta actividad. Una vez llevad&d@ este proceso, procedemos a hacer
los cambios oportunos en los campos del registaogye con el traslado pueden
aparecer algunas incoherencias, y afiadir los dalagemplar.

= catalogo AN -
RED s E3eEE ] BERE S

Figura 7: capturar en el menu de AbsysNet

La transferencia de datos es el proceso invetas aapturas, supone hacer un
trasvase de los registros elaborados en la bibAokacia otros catalogos colectivos,
proceso que se hace periddicamente. Los princigagdogos colectivos a los que
transfiere la Biblioteca Central de Cantabria fgstros son el CCPB y los Registros
Bibliograficos para Bibliotecas Publicas EspafidREBECA).

21



Memoria de practicas en la Biblioteca Central den@dbria Denis Fern&zd\oriega

5.2.1. Especificidades del Fondo Antiguo para captas y transferencias

Trabajar con registros y ejemplares de Fondo Aptigosee una peculiaridad
con respecto a los demas fondos de la bibliotecgug los trabajos descritos deben ser
realizados a la vez en BIBLIOCAN y el CCPB. Portémto, para obras de Fondo
Antiguo las capturas y transferencias son muy itapbes ya que evita hacer el trabajo
dos veces.

Para capturar ejemplares ya catalogados en el GERi&be marcar el registro
oportuno y activar la opcién “nuevo ejemplar”, laeqgnos abre un nuevo campo a
completar inicamente con los datos de nuestro &erfgatos como la encuadernacion,
las marcas de propiedad, la signatura topogradgecir, aquello que no sean comunes
a todos los ejemplares existentes de un determinagistro). Posteriormente, ese
registro se puede exportar desde el CCPB a CATrg pHo, en DIGIBIB hay una
funcion llamada “generar para CCPB y borrar”, lee quos crea un archivo que se
guarda en el disco duro con las labores de catElgaealizadas. A continuacion
tenemos que volcar ese archivo en AbsysNET, pa@ dgntro del programa
seleccionamos la herramienta “importacion MARC”auez abierta, se utiliza la
opcion Base de datos a seleccionar: CATA y se dele& el archivo previamente
guardado, produciéndose el volcado. Finalmentey galber que se trata de un registro
capturado del CCPB, se hace un traslado de los datcampo TO01 al TO35.

Sumario  Edicion.  Herramientas Yentana Ayuda

& = el

Surnario Anterior  Siguiente Salir

e
oo G x @( a 4@
Muewo  Editar Ver Eliminat: IrnprimBy Expottar @rdenar Salir
Tipa Signatura topografica ATp— T itulo Murm. Contral Fecha dealta
I [EIE #7880 Baum, Yicki [1888-1360] Hotel Bedin, 1343 ¢ |BIE130000007 140642013 11:21:31
I~ {BIB 47BN t auriac, Frangois [1885-1970] El cordero / Frangoiz  |BIB130000002 170642013 13:21:51
I [EIE ¥4 7852 Salgan, Emilio [1862-1911] Los estranguladores ¢ |BIE130000003 17/06/2013 14.00.57
I [EIE e 7854 Kyne, Peter B. [1880-1957] Tamoa: novela / Peter |BIE130000002 18/06/2013 12:40:35
[ [EIE #7895 M avoig, &ndre [1885-1967] Cinco rostios del amor (BIE1 30000007 18/06/2013 12.37.32
I [EIE R TRIE Schmidt Aleman, Heinz Peter Anna Pawlowa: (la BIE130000005 18/06/2013 11:00:07
[ [EIE 2o 7RAF ‘Pore, Clem Rutas de plomo # Clem | BIE1 30000006 18/06/2013 11:27 46
I [EIE R 7898 Lagerkwvist, Par [1891-1974] Elenano / Par EBIE130000010 19/06/2013 5.45:20
I EIE »R 7899 “wodehouse, P, 5. [1881-1375] Aichie, el indiscieto /. |BIE1300000711 19/06/200 3 10:03:33
v [LOC o< 7300 Bromfield, Louis El sefior Smith LOCT 30000002 17/06/2013 14:10:59
_!7 LOC: 5 790 Buck, Pearl 5. La promesa LOCT 30000005 19/06/2013 5:28:07
v 0z “koestler, dithur, Elcern y el infinito |LOC1 30000005 30

Figura 8: exportar en el menu de DIGIBIB

El proceso contrario, transferir un registro creadon AbsysNET hacia el CCPB
se realiza enviando los nuevos registros a la sgdada en Madrid junto con unos
formularios estadisticos que poseen informacioativel al nUmero total de registros
bibliograficos, ejemplares, capturas, etc.

5.2.2. Especificidades de Deposito Legal para capas y transferencias

Cuando trabajamos con ejemplares de Deposito lesgaloco frecuente hacer
capturas porque, generalmente, el registro ndecalsser los técnicos de la biblioteca
los primeros que disponen del ejemplar para saloggdo. Sin embargo, todos los
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nuevos registros bibliograficos elaborados en padamento de Deposito Legal deben
ser transferidos a REBECA, un catalogo concebid@ pgacilitar y normalizar la
catalogacion a las bibliotecas publicas dependieséeMinisterio de Cultura.

Las transferencias son realizadas mensualmenta. i@@amtificar los registros
que deben ser enviados a REBECA se rellena el cihihd durante la catalogacion
MARC con la palabra “rebecasi”.

5.3. Catalogacion

La catalogacion consiste en la descripcion deilexipales partes de cada obra
para que ésta pueda ser identificada fisicamentenpdio de un registro. Se trata de
una exhaustiva descripcion de los materiales lgjkdiicos en base a un reglamento
normalizado, las Reglas de Catalogacion. Duranpeogleso de catalogacion, junto con
las Reglas de Catalogacion, hay que tener en cdergesos materiales técnicos como
la Clasificacién Decimal Universal (CDU), la Lisddle encabezamientos de materias y la
Descripcion Bibliografica Internacional Normalizad&BD).

La catalogacion en la biblioteca es realizadauskeamente por los técnicos con
el programa AbsysNET, por medio del formato IBERMARel cual permite la
normalizacion de todas las partes de los regidtitiigograficos para ser mostrados de
forma automatizada. El formato IBERMARC es la adeigin de la version
norteamericana del formato MARC a la normativa logtéafica espafiola, para poder
participar en el proyecto del Control Bibliografi¢dniversaf®. Por medio de este
formato se puede codificar la informacion de unaltitnd de materiales, desde
monografias y manuscritos, hasta materiales awglialgs, pasando por mapas,
archivos electrénicos o publicaciones seriadaspriicipal objetivo de catalogar por
medio del formato MARC o IBERMARC es conseguir onifiidad e integracién en los
formatos bibliograficos independientemente del tifpel materid’.

Iniciar un nuevo registro requiere como primergpasleccionar qué vamos a
catalogar (monografia, seriada, documento electomisica...), porque, en funcion
del tipo de documento los campos del interfaz puedeiar. Tras la eleccion se abre
una pantalla con todos los campos MARC, los cuabespletaremos segun se ajuste a
nuestro registro.

% MARTINEZ GARCIA, M. y OLARAN MUGICA, M.: Manual de catalogacion en formato
MARC, IBERMARC y MARC 2Monografias impresas y modernas, Arco Libros, fidad

2005, p. 19.

*BYRNE, D. J.:Manual de Marc. Como interpretar y usar registrofRIC, Grebyd, Buenos

Aires, 2001, p. 41.
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| Catalogo [ Buscar -

A BRI B

Figura 9: afadir un nuevo registro para catalogar el menu de AbsysNet

Todo registro en formato MARC esta formado pordhecera, el directorio y
los campos.

» Cabecera: recoge aquellos datos necesarios paea paxtesar el registro, tal
como fechas, tipo de documento, ilustraciones,@tan parte de estos datos se
expresan de forma codificada, a través de numeletsag.

« Directorio: recopila aquellas entradas que sirvara gituar el registro, es decir,
contiene la etiqueta, la longitud o la posicioriali del campo en el registro.

« Campos: poseen informacion relativa al registrdidgpafico. En funcién del
namero que posea, cada campo estd destinado aereang informacion
determinada del registro. Los diferentes campadessifican por medio de tres
caracteres numéricos. Podemos distinguir dos tifsogampo®: campos de
control variable y campos de datos variables. Lasmgros no contienen
indicadores, ni cédigos de subcampo, contienen sdate longitud fija
identificados por su posicion relativa. Los cammpies datos variables se
identifican por una etiqueta en el directorio ytoemen un indicador al principio
del campo y un cédigo de subcampo.

Por otro lado, en base a las Reglas de Catalogdt&gynque tener en cuenta
ciertos criterios para la introduccion de datostrd&a de unos indicadores que deben
ser rellenados dentro de cada campo para fa@lifsrocesamiento del registro. Son los
indicadores de campo y de subcampo.

» Indicadores de campo: proporcionan informacion esaphtaria acerca del
contenido de los campos.

* Indicadores de subcampo: estan formados por umnicmngle simbolos, variados
y distintos en funcién del campo, que preceden iaftamacion. Sirven para
ayudar a colocar la informacion en su lugar dewkeb propio campo. Los
subcampos pueden ser inexistentes en algunos capgrospueden, a su vez,
ser muy numerosos en otros de los campos.

%hid., p. 19.
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5.3.1. Principales campos

La catalogacion de cualquier registro bibliografitene que tener siempre
rellenados determinados campos como el titulomiesciones de responsabilidad o la
descripcion fisica. No obstante, existen una s#gi€ampos 0 grupos de campos muy
recurrentes al ser utilizados frecuentemente osgueimprescindibles en funcion del
tipo de ejemplar que estemos catalogando.

« Numero de control (TO01): contiene el niumero detrobrasignado por la
biblioteca de manera automatica. Su finalidad esldatificacion precisa del
registro en la base de ddtos

» Coadigos de informacion de longitud fija (TO08): iféa informacion del propio
documento, al recoger datos del registro como &girasencia de ilustraciones,
laminas, indice...

* Numero de Deposito Legal (T019): debe ser rellere@l caso de poseer el
ejemplar dicho dato. En Fondo Antiguo es un camymrgp puede ser rellenado,
porque, como hemos sefialado, se considera fondguanaquello registros
existentes hasta la aparicion del depdésito legal.

« ISBN (T020): segun la Ley 10/2087 el ISBN (nternational Standard Book
Numbe} esel numero creado internacionalmente para dotar dacibro de un
codigo numérico que lo identifique, y que permiberdinar y normalizar la
identificacién de cualquier libro para localizarkp facilitar su circulacién en el
mercado, estimulando la cooperacion de los provessiy usuarios de la
informacion bibliografica que constituye su objéiadamental

* Centro catalogador (T040): informacion sobre eltreemue cred el registro
original y los centros que han realizado modifioaess. En la Biblioteca Central
siempre se rellena con la etiqueta “CTB-001001".

e Numero de Clasificacion Decimal Universal (CDU) 80): sistema de
clasificacion del conocimiento por medio de digitd8izado para ordenar y
clasificar las obras.

* Autor personal (T100): la forma de encabezamieelaelistro es por el autor
personal. Cuando se dispone de esta informaciéhmrincipal punto de acceso
al registro. Se entiende como talcaalquier persona responsable total o
parcialmente del contenido de una obra, y cuyo menplnede servir de punto

2 MARTINEZ GARCIA, M. y OLARAN MUGICA, M.: Manual de catalogacion en formato
MARC, IBERMARC y MARC 2Monografias impresas y modernas, Arco Libros, fidad
2005, p. 145.

% Ley 10/2007, de 22 de junio, telectura, del libro y de las bibliotecdBOE de 23 de junio
de 2007), articulo 8 seccion 1.
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de acceso a una descripcién bibliografftaEsta informacién se coloca de la
siguiente forma: apellidos, nombre (fecha de naammai y muerte). Son datos
gue no son introducidos por el catalogador de naandiecta, sino que es
seleccionada del tesauro referente a autoridadesedda manera evitamos
duplicados de autoridades o colocar la informad@manera no normalizada.

Si no existe autor personal, el punto de acces astor corporativo o
entidad (T110) y, en su defecto, por el titulo.

» Titulo y mencion de responsabilidad (T245)la&palabra o palabras con que
se conoce un libro, publicacion periodica o pare @los y que generalmente
hace referencia a su contenidoEl titulo tiene que ser rellanado siempre. Se
trata de un campo complejo que requiere mas elaldargue otros campos. En
primer lugar, hay que rellenar los indicadores a®mmo; el primero, referente a
la entrada secundaria: “1” es entrada secundat®i yo lo es. Es decir, hace
referencia a si existe una entrada principal en oampo o no. En segundo
lugar, en el segundo indicador de campo espeaificas el namero de
caracteres que no alfabetizan, para que AbsysNETc@oque de forma
alfabética sin contar articulos, espacios, etc.

A continuacion, rellenamos los indicadores de soipra siendo los
principales los siguientes:
» $a Titulo
*  $b subtitulo y titulos paralelos
= $c mencién/es de responsabilidad
= $p nombre de la parte de la obra
» $n namero de la parte de la obra
La puntuacion es asignada automaticamente por AliSysexcepto en
el campo del subtitulo. La forma de colocacionalpuntuacion es la siguiente:
Titulo : subtitulo / 12 mencion de responsabilida@® mencion de
responsabilidad
Se puede utilizar el titulo y la mencion de respbilglad como
encabezamiento principal cuando no hay autor gahco entidades que
encabecen, las cuales se sefialan en los campos T1XX

* Mencién de edicion (T250): La informacion se ess®m este campo a partir de
la segunda edicidén. No posee indicadores de sulmamp

* Publicacion, distribucion, etc. (T260): proporciomdormacion relativa a la
publicacion, edicion e impresién. Los datos masuwoes que se rellenan en este
campo son el lugar de publicacion ($a), el nomleteeditor ($b), la fecha de la

*Reglas de catalogacion. Edicion nuevamente revishtiaisterio de Educacion y Cultura y
M'inisterio de la Presidencia, Madrid, 1999, p. 371.
#bid., p. 563.
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publicacién ($c) e impresor ($f). Si la fecha egeolmla del copyright, el
deposito legal, la impresion, etc. se estipula gqmhd sus abreviaturas (cop.,
DL., imp.) antes de escribir la fecha.

» Descripcion fisica (T300): recoge informacion nekata la extension, presencia
de ilustraciones o laminas, las dimensiones, cagérnal anejo.

« Area de serie (T440 y T490): ambos campos recagenisma informacion, la
diferencia es que el T440 genera una entrada sedarte manera automatica,
mientras que si rellenamos T490 la entrada secianday que especificarla en
los campos del T800 al T830. Preferentemente wat@s el campo T440. En
este campo sefialamos la mencién de serie ($ajjpeno o volumen dentro de
la serie ($v) y el nombre dentro de la subserig. ($p

* Notas (T5XX): area que proporciona informacion sac& 0 conveniente para
la correcta identificacion del documetitoSu naturaleza es muy variada, pero
también se encuentra muy normalizada, aunque memator flexibilidad que
otras areas. Se recogen desde el campo T500 ledaidad Se rellena una u otra
en funcion del contenido que se quiere colocarePwd diferencias diferentes
grupos de notas; por ejemplo, el T500 hace refeaemt¢as notas generales no
definidas en campos de notas especializados, € @&3@s notas de “con”, el
T504 a las notas de bibliografia, el T505 paranta#as de contenido, etc.

* Materias (T6XX): las materias hacen referencia aitenido del registro que
estamos catalogando, se rellenan en los campo$§@iE hacia delante. Se trata
de un campo, al igual que los T1XX que no rellermmosotros, sino que
seleccionamos de tesauros o encabezamientos lediosgara la recuperacion
de la informacién. Los mas utilizados son el nomteepersona como materia
(T600) que es rellenado cuando el contenido trataresuna persona, por
ejemplo las biografias; la materia para bibliotgeaklicas (T650) o el término
geografico como materia (T651).

* Encabezamientos secundarios (T7XX): campos quedesde el T700 hacia
delante y que se completan siguiendo las mismdasregie las autoridades
principales o las materias. Los mas comunes son:

= Nombre personal (T700): semejante al T100, en eatepo
situaremos las menciones de responsabilidad setasda
directores de congresos, etc.

= Entidades (T710)

= Congresos (T711)

» Entrada secundaria-Titulo (T740)

¥ MARTINEZ GARCIA, M. y OLARAN MUGICA, M.: Manual de catalogacion en formato
MARC, IBERMARC y MARC 2Monografias impresas y modernas, Arco Libros, fidad
2005, p. 65.
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e Campo NULL: se trata de un campo no MARC dentro fiwmato de

catalogacion IBERMARC. Su funcién es recoger infacion de caracter no
catalogréfico. Por ejemplo, el técnico encargadbater la catalogacion.

r Catalogacién Experta

:

o [E Ll Alala) B (]

absySNET =4 Monografias
[ me

= Accesa al catalogo
O Consultas estadisticas By To06
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T040

T041 1
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o | Estritorio | Catalogs | Documentos CATA | Catalogacion Expera

Figura 10: médulo de catalogacién de AbsysNet

5.3.2. Especificidades de Fondo Antiguo en la catgjacion

La catalogacion de obras de Fondo Antiguo posedasi especificidades al
haber campos principales que raramente se rell@mano la CDU o los campos de
materias, y otros que se detallan mas que en cdtatbogaciones, como la descripcion
fisica. Son campos muy recurrentes y practicamengeescindibles: las localizaciones;
la descripcion fisica, donde sefialamos el nUmenpadenas, si la obra esta dividida en
varios voliumenes o tomos, las peculiaridades dmitada, las dimensiones, etc.; las
notas sobre la ilustracion que recoge datos rekatav ilustraciones contenidas en la
obra, por ejemplo retratos, laminas, fotografiagpst de grabados (xilograficos,
calcograficos), etc.; o el encabezamiento secumatannbre jerarquico de lugar, un
campo que rellenamos para atestiguar el lugaramegencia de la publicacion desde el
pais, regiéon y ciudad.

5.3.3. Especificidades de Depdsito Legal en la claigacion

Un campo imprescindible al catalogar registros fi2eposito Legal es el TO19,
donde colocamos el nimero de Depoésito Legal. Lafigaciones Unicamente pueden
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tener un nimero de Depésito LefjalL.a composicién del nimero empieza siempre por
DL, siglas de Deposito Legal, seguido por las sigla cada oficina, en nuestro caso SA
de Santander, el niumero de constitucion del depdsie es consecutivo y el afio de

constitucién del mismo. Cada seccidon esta sepgradan espacio, salvo el afio que va

precedido por un guién. En el caso de las publicees periodicas, seriadas y otros

recursos continuados, utilizan siempre el mismoaroEjemplo: SA 457-2011.

Otro campo utilizado siempre en Depésito Legany-ondo Local de Cantabria
es el T655, para mencionar la via de vinculaciériadebra con Cantabria, ya sea
sefalando si es autor local, artista local, eddoal, impresor o estd ambientada en la
region. Ademas, utilizan el campo NULL para idaaodf los registros que se tienen que
mandar a REBECA para que actualice su base de, datidalandolo por medio de la
palabra “rebecasi”.

5.4. Dar de alta ejemplares

La ultima tarea que debe ser realizada con Absyshi afiadir el ejemplar.
Consiste en asignar el ejemplar con el que estarabajando al registro catalografico
correspondiente. Para ello, por medio de la pestdaiadir”, desplegandose un conjunto
de campos a rellenar cuya principal funcion es gn@pnar informacion acerca de la
localizacion, situacion y estado de dicho ejemplar.

’ ! { Documentos CATA - B Visaatizar % |
L= = 1 ST = e m B PR = e 1]
Doc 1de1 HTSLP =
EEE % ‘ '
“Aceesg al Gatdfogo
[ Consultas estadisticas Dupont. Warcel (1879-1964
Mapoledn y la traicién de los mariscales (1814) / Marzel Dupent ; [traduccién directa del frances de Enrigue Massaguer; scbrecubierta de Juan Fos]. -- 12 ed.. -- Barcelona
Editorial Ofimpa, cop. 1844 {Imprenta Clarass)
225 p., [4] p. de lam
Massaguer. Enrigue
Espania-Catslufia-Barcelona
£
5
K Listade | Detalle | Coleceiones Ejemplares de: @lasucursal  OlaSibliotecs OTodes
K 3
B Afadir+ )| Situsc.  C.Barras  Sucursal  Localiza. Tips Signa. 5. 5uple. 1d.Val Reqgistro F.Registro  F.Préstamo  F.Devaluc,
= c 1187988 001001 FA CR XX 7852 17/06/2013
to
"
"
H

Figura 11: afiadir nuevo ejemplar a un registro elmssNet

**Toda la informacion referente a la composicionmiehero de Depdsito Legal se explica en la
citada ley, articulos 12 y 14.
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Los campos que tienen que ser completados sorglasrges:

» Biblioteca: campo fijo que siempre completamos lkeoapciéon de la Biblioteca
Central de Cantabria.

e Sucursal: también es un campo fijo que se rellentadcsiguiente forma: BPE
Santander (Biblioteca Publica del Estado Santander)

» Localizacion: campo que hace referencia a la Ipaeidn interna del ejemplar
dentro de la propia biblioteca. De tal modo, lasi@pes varian en funcién de la
biblioteca y la sucursal. Las opciones que se itabison las siguientes: FGS
(Fondo General Sala), DL (Depésito Legal), FC (Fofntabria), IP (Infantil
Préstamo), FA (Fondo Antiguo).

» Tipo de Ejemplar: hay varias opciones, las maszaths es prestable, consulta
en biblioteca o consulta restringida. En nuestrsocaiempre rellenamos la
opcion “consulta restringida”, salvo con el ejemn@lade Depdsito Legal que es
de “consulta en biblioteca”.

» Cddigo de Ejemplar: campos que muestra la tipoldgiajemplar y su soporte.
Es un campo que no se rellena.

* Procedencia: campo que muestra el origen del e@mpt decir, cobmo ha
llegado el ejemplar a la biblioteca. Por lo genesldonacion, compra, fondo
retrospectivo o por Deposito Legal.

e Situacion ejemplar: campo de referencia internoa pdeterminar en qué
situacion se encuentra el ejemplar dentro de lhobeloa. Por lo general debe
estar marcado circulacion. Hay otros campos engles puede aparecer el
ejemplar: pre-circulacién, perdido o expurgo.

e Cddigo de barras: numero Unico que se otorga a epmhaplar para que sea
identificado.

» Signatura: campo que rellenamos para identificaroltma dentro de las
colecciones. Es una referencia compuesta por n@nietoas o0 combinaciones
de ambas simbolizando el lugar donde se sitla eshgar. La signatura
topografica se coloca también en el tejuelo y eragltin.

La Biblioteca cuenta con una amplia variedad deemaciones
topograficas, utilizandose signaturas por géner€@DMU, por colores y por
namero currens. En el caso de los fondos tratadosst&a memoria, tanto el
Fondo Antiguo como el Depdésito Legal siguen unapation topografica por
namero currens 0 secuencia numérica. Este tipordienacion es la utilizada
para los fondos que se encuentran en los depgsito®n las salas.
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Ejemplar MNotas Marc Otros

Biblioteca (001 Biblicteca Central de Cantabria Codigo de barras 139001‘_986-’3 |

BCC / BPE Santander Fecha de registr

= Ne de registro |

i & Signatura [DL C3 92/258 [g]

Sucursal [0

Localizacian [DL

Tipo de ejemplar |CR

Estado | E” Signatura suplementaria \ ”qi

=] Valor

E” Fecha de inventario

Soporte iSIE
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|
|
|
Codigol de EJEI11P|E='| | E‘ Identificador de volumen i |
|
|
|

Situacion ejemelar |C FJ\ Cambio de situacion 12/07/2013

Texta

Mensaje circulacion |

Figura 12: médulo de afadir ejemplar en AbsysNéenado con datos de un ejemplar de DL

5.4.1. Ejemplares de Fondo Antiguo

En Fondo Antiguo las signaturas se elaboran ecidorde dos componentes de
cifras, salvo los folletos y los ejemplares queeamsunas caracteristicas singulares o
unas condiciones especiales de conservaciéon. Erephigar, se forman por el siglo al
que pertenecen en cifras romanas, asi tenemodwgigmaesde el XVI al XX, y después
por un numero currens. Por tanto, el total de nameurrens esta formado por el
namero total de ejemplares que hay de cada siglooSina condicién, si hay varios
ejemplares de un mismo registro, completamos Gnasira con gj. A, B, C, etc. entre
paréntesis. Por consiguiente, estas obras poseeniseio numero currens, y se
diferencias topograficamente por el ejemplar. Asimu, si la signatura esta dividida en
varios tomos o voliumenes, estos conservaran unangmero currens e iran seguidas
del un nimero romano en funcion del tomo que reptes. Por otro lado, podemos
encontrar obras facticias, es decir, ejemplareaddos por varias obras encuadernadas
juntas. En este caso, daremos a cada obra un n@omsecutivo.

Los folletos y documentos sometidos a unas comuks especiales de
conservacion, por estar deterioradas o tener rakgeriragiles, se guardan en cajas y
poseen una ordenacion topografica particular. $mdo por cuatro indicadores: en
primer lugar, al igual que el resto del fondo, pbmumero romano del siglo al que
pertenezcan, después por la sigla de fondo an{igdp a continuacion el tamafo de
caja C1l o C3, que hace referencia al tamafio de(C4jda mas pequefia y C3 la mas
grande) (originalmente habia una caja intermedi), @espués el nimero de caja
dentro de cada tamafio y un niumero de registronsaignte a esta caja separado por
una barra del anterior (este Ultimo niamero acat#aado la caja se llene).

Las obras de Fondo Antiguo que hayan sido esgrdasin cantabro, editadas o
impresas en Cantabria, o traten temas de Cantabridentifican con una signatura
adicional, FAL (Fondo Antiguo Local), cuando damies alta el ejemplar, aunque
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topograficamente no hagamos distinciones. En @ dasser obras que vayan en cajas,
se identifican por la forma abreviada de Fondo deté&bria, F. Cant, en vez de por el
siglo.

Ejemplar Notas Marc Dtros |

Otra informacion MARC

Sr--Enc. rist. ilustrada $v-Jan. ms.

Figura 13: notas MARC en AbsysNet rellenado conglde un ejemplar de Fondo Antiguo

Por otro lado, al afiadir ejemplares de Fondo Antidnay que prestar especial
atencion al apartado “notas MARC”, que debemos detapcon la descripcion del
ejemplar, haciendo constar el tipo de encuadernaebestado de conservacion, las
anotaciones manuscritas, los ex-libris, los selassmarcas de propiedad, etc.

Si el ejemplar es afadido desde el CCPB hay qulieaeal mismo proceso, con
la particularidad del subcampo “nota no publicaé gallenamos cuando hay errores,
erratas o datos incompletos en el registro que beoapturado. Se trata de una
informacion que no modifica el registro, sefiala éores y permite solventarlos en
futuras revisiones del CCPB. Es decir, cuando d&sdede central revisen el registro
pueden cambiar los datos que se han anotado erswstampo, ya que Unicamente
desde la sede central del CCPB se pueden modiEaegistros.

Bu’squeda Resultados - Actualizacion  Herramisntas Wentana  Ayuda

H ‘Hﬂ Q‘ 4 ) 'u‘nario Marcados: (.obras ﬂ

Salt

Carr[ @ &7 SHEE mmm 663 4

[utor o enfidad principal Titulo Fecha publicacian i

1 Blegre, Tomés Hecha, relacion, y aduertencias del processo Thomae Alegre, super infanzonia, anl| 1628 Ei
2 Bertran Soler, Tamas [n. 1797) Un milagra y una mentiia ; windicacion de los mallrquines cristianos de estipe hebr| 1858
_' £ % Peail 5. La esfipi del draoon / Pearl 5, Buck {raduccion del ingles por Juan G de Luace 1950
4 Buck, Peall 5. La estirpe del dragdn / por Pearl 5. Buck ; (fraduccidn delinglés par Juan G. de Luj 1948
|5 Buck, Peal 5. La estipe del dragdn / por Pearl 5. Buck ; {fraduccidn delingles par Juan G. de Luj 1950
|E Casariego, Jesils Evaristo Ewaltacion y estipe de las cosas de Espafia / J.E. Casariego  ensapoprcloga de & 1943
|7 Castilo Genzor, Adolfo Los linajes del Cidy de la Casa Red de Mavarra: agupados en la Piscing, orden n| 1943
8 Diaz de Arcaya, Manuel [n. 1641) El gran canciler D, Pedo Lopez de Ayala - su estiipe, cuna, vida p abras / por Mail 1900
3 Gasco, Juan Semon que predico en el convento Rieal de N.P.S. Dominga de Mexico en 23 abii| 1677
10 iGimena de Flaguer, Concepeidn Mujeres de regia estipe / Concepeidn Gimena de Flaguer 1508

11 iGimena de Flaquer, Concepeion Mueres de regia estipe / Concepeion Gimena de Flaguer 1908 =
12 [Jené Gimbert, Luz (vidio - sus obias ; causa de sudestierra / par LuisJené Gimbert 1881
13 |Linares Rivas, Manuel La estiipe de Jupiter ; Cuando ellas quisren ... ; En cuarta creciente / Manuel Linan| 1915
14 |Linares Rivas, Manuel L estiipe de Jupiter - alta comedia en cuatio actos y en prosa / original de Manugl| 1904
16 |Linares Rivaz, Manuel La estiipe de JUpiter : alta comedia en cuatio actos y en prosa / Manugl Linares Ri 1920

16 |Perochegui,Juan de (rigen y Antigliedad dz | Lengua Bascongada v dz |a Nobleza de Cantabia / sac| 1738 j

Figura 14: afadir nuevo ejemplar en DIGIBIB del CEP
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5.4.2. Ejemplares de Depaosito Legal

Las signaturas topograficas de Depoésito Legal mamafuncion del soporte. Los
libros se clasifican por medio de las iniciales Béguidas por un namero del 1 al 4 que
hace referencia al formato del libro y de un nuneenwens seguido por las letras A o B
en mayuscula que indican si el ejemplar es de ttansn biblioteca o de consulta
restringida respectivamente. En el caso de estatrensoporte, el nimero inicial es
sustituido por las siglas del soporte que corregaon

Los folletos y hojas sueltas se colocan en cajssmsEcajas aparecen marcadas
con la signatura C, siendo C1 las de hojas sugit@8, los folletos. A continuacion, la
signatura continda por el numero de caja, seguido gh niumero que ocupa el
documento dentro de dicha caja y el tipo de ejen{pl® B).

Ejemplo de signaturas topograficas para cada gpsogorte:

e Libros: DL 2 1614/A

* Folletos: DL C3 92/11A

e Hojas sueltas: DL C1 20/14B

* Videocasetes: DL V 130/A

- DVD:DLDV 88/B

e CD:DLCD 210/B

» Deposito especial: DL DE 73/A

5.5. Control de circulaciéon

El dltimo paso para que el ejemplar esté prepaesdafiadir los medios para
controlar su circulacién. A todo ejemplar bibliofira de la biblioteca se le asignan
unos elementos fisicos de control. Se trata de opasciones que permiten asignar su
lugar de ubicacién en la biblioteca y colocar Idsnentos de circulacion. Estos
procesos son: la colocacion del cajetin, del codigdarras, el doble sellado con el
sello de la biblioteca, la colocacion del tejueldeyla radiofrecuencia.

5.5.1. Sellado

Todos los libros de la biblioteca, salvo los de deoAntiguo, son sellados dos
veces con el sello de la Biblioteca Central queddeca en la portada o anteportada y en
el borde frontal del libro. Ademés, a todos losrgjtares se le aflade el “cajetin”, un
sello que se rellena con lapiz con informacion sa@dmumero de titulo (NT), el codigo
de barras (CB) y la signatura (SB). En el casmda@&bcumentos electronicos u obras de
conservacion especial, los sellos son sustituidopggatinas.
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Figurasl15y 16: sello de la BCC, cajetin y pegatiellenada con datos de un ejemplar de DL

Sin embargo, con las obras de Fondo Antiguo ndesa b cabo el proceso de
sellado, evitando dafiar la obra. En este fondocanménte se escribe con lapiz el
namero de titulo seguido de la signatura en laepaferior derecha de la portada,
anteportada, hoja de guarda o primera hoja derka &m este proceso esta prohibido el
uso de boligrafo, ya que el lapiz es menos dafara gl libro y puede eliminarse
aquello que hemos escrito.

5.5.2. Tejuelado

El tejuelado es la expresion fisica de la signatiira hemos asignado a cada
ejemplar. El proceso de tejuelar o colocar el tejse inicia escribiendo la signatura
topogréfica en una plantilla de Word Office quetposrmente es imprimida en una
hoja de pegatinas. La pegatina, con la signatupreisa es situada en el lomo de los
libros a un centimetro de la parte inferior o excuhierta en el caso de folletos y hojas
sueltas. Posteriormente la pegatina es recubiertacinta adhesiva transparente para
mejorar la fijacion.

5.5.2.1. Tejuelos de Depésito Legal

La particularidad del tejuelado de los libros depBsito Legal es que a los
tejuelos se les afiade una pegatina verde o rogu grarte superior. Se trata de una
forma de control y distincién visual de los ejemptaA, de consulta en biblioteca, de
los B, de consulta restringida. De este modo, tbo®®jemplares A llevan la pegatina
verde y los ejemplares B la pegatina roja.
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& Armando Miguel

@ Armando Migue!

Elena Soriane

Elena Soriano

Figura 17: libros de DL tejuelados

Asimismo, es frecuente encontrarse en Depdésitoll@ga, DVDs, folletos, etc.
gue son considerados anejos de los libros. A &stdes coloca la misma signatura y
tejuelo que el libro, pero al ejemplar principallsecoloca una pegatina en la parte
superior del lomo, o que muestra que posee uroang, a su vez, aparece marcado
como tal en el campo “identificador de volumen”AdsysNET.

5.5.2.2. Tejuelos de Fondo Antiguo

La forma de tejuelar en Fondo Antiguo sigue ureastgs propias, diferentes a
las llevadas a cabo en los tejuelos del resto @életeca. En Fondo Antiguo hay que
dar mucha importancia a la conservacion y presgmate los documentos, por lo que
factores de conservacion como colas, acidez deallpaptigiiedad, tintas... tienen que
ser valorados. Por ello, en esta seccion no erarentos los tejuelos tipicos pegados al
lomo del libro.

Figura 18: libros de Fondo Antiguo tejuelado
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La forma de proceder es mediante un papel especdiacido, menos invasivo.

No obstante, hay que tener en cuenta que estadéigmapel es muy costoso y no se
puede utilizar para el conjunto del fondo, por le ge limita para aquellos ejemplares
mas valiosos, antiguos o peor conservados. Engar,lpara el resto de los libros se
utiliza un papel comun, evitando dentro de lo pesildafiar el documento. Con el
papel, tanto el no acido como el comun, se hacexs tile aproximadamente 2
centimetros de ancho que se colocan como si furaera paginas, en la parte superior
se anota con lapicero la signatura topograficahgmeos puesto para ese ejemplar.

5.5.3. Cadigo de barras

Se trata de un coédigo normalizado utilizado parantificar el material
bibliografico. Sirve para llevar a cabo un contiellos fondos al asignarse un cédigo de
barras a cada ejemplar de la biblioteca, pero &mpara controlar su circulacion. El
codigo de barras, que debe ser el mismo numercecgue hemos dado de alta el
ejemplar, es colocado por medio de una pegatida parte interna de la contracubierta
de los ejemplares, el cual puede ser leido por anédiun lector éptico que permite
acceder al registro de AbsysNET del ejemplar. Erasdo de las obras de Fondo
Antiguo, nunca llevan el cédigo de barras pegada peejorar su conservacion y evitar
su deterioro.

5.5.4. Radiofrecuencia

La radiofrecuencia es un sistema de alarma colopada evitar el robo de los
ejemplares vy facilitar el préstamo. Consiste en pegatina que se sitia debajo de los
codigos de barras, en la parte interna de la cartrarta en el caso de los libros y
folletos, y de una banda circular en el caso dedds y DVDs. Para activar la
radiofrecuencia se sitla el ejemplar sobre unaafplaha informatica y se pasa por
encima un lector optico que lee el codigo de bayraimcula el cédigo a la pegatina de
la radiofrecuencia. El proceso se realiza por metBoun programa informatico
especifico llamadbdledap Library Solutions

Los ejemplares de Fondo Antiguo o llevan radiofezxia y en los de Depdsito
Legal, solo se coloca en los ejemplares A, losasgue van a ser accesibles para los
usuarios.
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Figuras19 y 20: cédigo de barras con radiofrecuengiCD con pegatinas y radiofrecuencia
6. CONCLUSIONES

Las practicas en la Biblioteca Central de Cantabm@a han resultado muy
beneficiosas, ya que he podido adquirir nuevos @arientos, tanto técnicos como
tedricos, en el ambito bibliotecario y bibliogré&ficy me han permitido trabajar
directamente con los recursos y materiales quengdean, destacando el campo de la
catalogacion y los procedimientos técnicos aplisado materiales bibliograficos.
Durante este periodo me he enfrentado a situacicoteianas y problemas contra los
gue deben lidiar diariamente el personal. Por eliino que el trabajo practico es muy
importante para cualquier estudiante porque peremteentarse a inconvenientes reales
que van surgiendo en el desempefio de las tareasndsggndo a solucionarlos;
problemas que pueden pasar por alto desde un gantista teorico.

Ademas, he llegado a conocer el funcionamientarintee esta institucion y de
la red de bibliotecas publicas, comprendiendo suptgjidad e importancia, en lo que
supone un trabajo mucho mas extenso y arduo deudo pgrciben los usuarios.
Considero que la funcién de la Biblioteca CentelGhntabria, al igual que el conjunto
de bibliotecas publicas, es muy importante porque garte del espacio publico, y
contribuyen a la participacion y el desarrollo gtdt de la comunidad. Por otro lado, lo
aprendido en la biblioteca me resulta de gran éstelesde la posicion de usuario de
bibliotecas publicas porque ahora puedo moverme@mpar las colecciones y sacar
mas provecho a los recursos de los que disponen.

Durante mi periodo de practicas he podido comprgba las tareas realizadas
por los trabajadores de la biblioteca que pueden psgcibidas por el usuario
representan una infima parte del conjunto de sligagibnes, el resto del trabajo se
dedica al tratamiento de los recursos bibliogr&fiq@atalogacion, dar de alta
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ejemplares, revisar los fondos y colecciones,.dd@)hecho, actualmente los empleados
de la biblioteca han multiplicado sus obligaciogegor la carencia de personal, no
permanecen de continuo en el mismo puesto o desamge la misma actividad. Creo
que esta escasez de personal representa una ampaexzael agil y eficaz
funcionamiento de la biblioteca.

He podido comprobar que el personal de la biaietebe tener una excelente
formacion en biblioteconomia, porque el poder realieficientemente el trabajo
requiere tener un amplio conocimiento en cataldgaa inventariado; asi como
conocer al detalle el ambito legislativo que detearcomo proceder ante cualquier
incidencia. La legislacion, el reglamento internotsas normativas como las reglas de
catalogacion conllevan a que cada procedimientoctyaaion realizados por los
trabajadores de la biblioteca se encuentren muynaaados y estandarizados, no
dejando lugar para la improvisacion. Este hech@uee percibir claramente en la
catalogacion realizada por las técnicas de ladidda, muy detallada y precisa, que en
ocasiones difiere de los registros llevados a @botras bibliotecas, donde no son tan
MiNuCiosos Y sistematicos.

También es imprescindible conocer el reglamentrmat de la biblioteca porque
cada etapa de los trabajos técnicos descritostemesnoria es realizada por un técnico
o empleado diferente. Cada uno se encarga de uiveddad especifica (registrar el
ejemplar, darle de alta, poner las etiquetas,. d?oy) lo tanto, el trabajo cooperativo es
esencial, ya no solo entre el propio personal deidioteca, sino también entre las
propias bibliotecas pertenecientes a BIBLIOCAN, REB o el CCPB, debido a que
solo de esta forma se evitan duplicados y se coasiga unicidad y agilidad durante el
procedimiento.

Por otro lado, el antiguo edificio de Tabacalerposie uno de los mejores
activos de los que dispone la BCC, por nivel aegiénico, pero sobre todo por la
Optima adecuacion y organizaciéon del mismo trasrestauracion, disponiendo de
amplios espacios para albergar las diferentes gdlas fondos. Empero, la biblioteca
va a tener que enfrentarse a un problema a laego plebido a la falta de espacio en los
depaositos. Originalmente, se estimé que los deg&indrian cabida para libros y otros
recursos bibliograficos durante varias décadas.esibargo, esas previsiones fueron
erréneas ya que se estan llenando a gran velocidad.

No obstante, son los propios fondos de la bibleotea principal riqueza, al
disponer de todos los libros editados en Cantalasale la segunda mitad del siglo XX,
de una importante coleccion de incunables y olbwaguaas muchas de ellas Unicas, o de
un extenso fondo de ejemplares que estan vinculadosla region. Asimismo, la
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biblioteca cuenta con las mejores instalacionegmades posibles para poder albergar y
conservar esos fondos.

El conjunto de los fondos, salvo Depoésito Legah Isufrido los efectos de la
crisis econdmica porque han visto como se reduciapartida presupuestaria,
disminuyendo el enriquecimiento de estos fondosmpedio de la compra. El Fondo
Antiguo es posiblemente la coleccion que mas haidsufla disminucion del
presupuesto porque la compra de este tipo de ejeespes la mas costosa, con lo que
su coleccidn basicamente aumenta por medio dediasctbnes. Ademas, la carencia
presupuestaria también influye en la propia corms®dwn de los ejemplares, ya que
impide que se pueda aplicar a toda la coleccidpaekel no acido utilizado para la
signatura, mas costoso. Sin embargo, la colecadDabdsito Legal no ha sufrido esta
coyuntura y se ve aumentada diariamente con elsittepe nuevos ejemplares editados
en la comunidad.

Durante mi estancia en el proceso técnico de Deplbsgal he podido conocer
todos los procedimientos que hay detras del nimeeovemos en la mayoria de las
contraportadas de los ejemplares, desde que dr estiticita el nUmero, hasta que
finalmente es depositado en el fondo tras pasalopgrrocesos de sellado, catalogacion
y alta del ejemplar. Sin embargo, el proceso técait el Fondo Antiguo dista bastante
del de Depdsito Legal y del resto de coleccionedadbiblioteca. Se trata de una
coleccién més delicada y diferente en cuanto aaanhiento y preservacion, al estar
sujeta a unas condiciones especiales de consamvaaidactuar sobre los ejemplares de
manera diferente, tanto en la catalogacion comoekretiquetado. Unicamente,
valorando la importancia de este fondo como patawkstro patrimonio bibliogréfico,
podemos entender por qué es tratado y preservapouibas condiciones especiales, sin
las cuales no podriamos conservarlo y disponel eie & futuro.

Finalmente, aprovecho la ocasion para ensalzardartancia del trabajo en las
bibliotecas y de la figura del bibliotecario. Nostdnte, a causa de la aparicién de las
nuevas tecnologias y soportes que estan conllevana redefinicion de la lectura tal
y como la conociamos, considero que se debe impubsgilizar un progresivo proceso
de renovacion en el conjunto de la red bibliotecatesde al ambito legislativo hasta la
reorganizacion interna y redefinicibn de objetives las propias bibliotecas. Las
bibliotecas van a tener que adecuarse a las nadesi¢y demandas del siglo XXI para
sobrevivir y no convertirse en instituciones obse
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